Kapolna Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 7/2024. (X. 10.)
onkormanyzati rendelete

Képolna Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilet Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

[1] Képolna Kézség Onkorményzata Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotdi hataskdrében,

[2] az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a
kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altalinos rendelkezések
Az onkormanyzat és jelképei
1. § (1) Az Onkormanyzat megnevezése: Kapolna Kozségi Onkorméanyzat
(2) Az Onkormanyzat székhelye: 3355 Kéapolna, Kossuth Lajos 1t 12.
(3) Az Onkormanyzat miikddési teriilete: Kdpolna kozség kdzigazgatasi teriilete

(4) A kozigazgatasi teriilet leirasat jelen Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ) 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

(5) Az Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hivatalos megnevezése: Kdapolna Kozség
Onkormanyzata KépviselO-testiilete (tovabbiakban: képviseld-testiilet).

(6) A Hivatal megnevezése: Kapolnai K6zos Onkormanyzati Hivatal.

(7) A Hivatal székhelye: 3355 Kapolna, Kossuth Lajos ut. 12.

(8) A Hivatal kirendeltségei:

a) Aldebrdi Kirendeltség, 3353 Aldebrd, Arany Janos ut 1.

b) Toéfalui Kirendeltség, 3354 Tofalu, Kossuth Lajos ut 16.

2. § (1) Az 6nkormanyzat jelképe: a kozség cimere, zaszlaja és pecsétje.

(2) Az donkormanyzat cimere: A cimerpajzs csiicskOs talpt pajzs, enyhén barokk hatassal. A pajzs
balharantosztott egy egyenes vonalu eziist csikkal, amely a Tarna patakot szimbolizalja. A jobb felsd
mezOben kék maz alapon harom arany buizakalasz, egyenként kiilon arany szarakkal és levelekkel. A
bal alsé mezdében z6ld alapon lebegd, felsd szegélyvonaldban a balharantosztassal parhuzamos eziist
ckevas, mérsekelt grafikus plaszticitassal. (A termeszetes és mesterséges cimerkep a telepiiles
termelési jellegére utal, s Kapolna 1776. Evi pecsétlenyomatéarol szdrmazik.) A cimersisak funkcidjat

a pajzs felsé peremének kozepére helyezett, félig jobbra forditott 1848/49-es honvédcsako tolti be,
arany, fekete, voros és z0ld mazak szabalyszerli alkalmazasaval. A sisak, illetve a csaké jobb és bal
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peremétdl egy-egy vords-fehér-zold szinti kigy6zo szalag indul ki, s ezek a pajzsot mindkét oldalan
fels6 egyharmad részéig keretezik. (A cimersisak jellege és a nemzetiszinli szalagok az 1848/49-es
szabadsagharc kapolnai csatdjara utalnak.)

(3) Az Onkormanyzat zaszlaja, lobogdja: A zaszl6 fiiggdleges vagy vizszintes keresztriidra tartosan
(pl. szegekkel) hozzéerdsitett jelvény, eredetileg hadijelvény. Keresztrudra feszitve felvont valtozata
azun. labarum (fiiggény), amely kis méretben asztali jelvényként, elismerést kifejez6 emléktargyként
is hasznalhat6. A lobogd kdnnyebb anyagbdl késziilt, és zsindr segitségével vonjak fel az erre a célra
késziilt arboc- vagy orfara. Kapolna kozség zaszlaja un. cimeres zaszl06, illetve lobogo. A zaszlo és a
lobogo négyzetes alaprajzi, alapszinre fehér és szegélyét minden oldalon valtakozva vorés-zold szin,
egyenld szaru haromszog alaku langnyelvek alkotjdk. A haromszogek alaplapjai a zaszl6 szélein
fekszenek ugy, hogy a vords és zold haromszogek szegélyénél 1évo csticsai érintkeznek egymassal,
harmadik cstucsuk pedig a fehér bels6 szovetrész felé kiszogellik. Ez a zaszlotipus az 1848-as katonai
zaszlok elterjedt formaja volt. A zaszl6 kozepén Kapolna kdzség cimere, amelynek elhelyezési irdnya
aszerint valtoztathatd, hogy fiiggélegesen rudon vagy keresztlécre erdsitve hasznaljuk. Igy a
cimerpajzs mindkét esetben egyenes allasu lehet a nézd szemszogébol. A zaszlorudakon
zaszloszalagok elhelyezése megengedhetd, ezek altaldban az adoményozd nevét és valamilyen
jelmondatot szoktak tartalmazni.

(4) Az onkormanyzat pecsétje:

a) Kor alakd, benne korfelirat ,Kapolna Kozség Onkormanyzata” helyezkedik el, kozépen
Magyarorszag cimere.

b) Kér alaki pecsétlap, szelén peremmel. A pecsétmezé kézepén Kapolna kozség cimerenek
kontarrajza, melyet két oldalrol és feliilr6l nagybetlis korirat ovez: KAPOLNA KOZSEG
PECSETJE.

(5) A keépviselo-testiilet a cimer, a zaszlo €és pecsét hasznalatat kiilon rendeletben szabalyozza.

(6) Képolnai Kozds Onkormanyzati Hivatal pecsétje: Kor alaku, benne korfelirat "Képolnai Kozos
Onkormanyzati Hivatal" helyezkedik el, kozépen Magyarorszag cimere.

(7) A polgarmester és a jegyz0 hivatalos kor alaka pecsétjének kozepén Magyarorszag cimere, a
koriven:

a) Kapolna K6zség Polgarmestere,
b) Képolnai K6z6s Onkorményzati Hivatal.
Az Onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatai

3. § (1) A Képviseld-testiilet dontése alapjan a kiilfoldi onkormanyzatokkal egyiittmtikodés (testvér
telepiilési kapcsolat) 1étesithetd.

(2) A kapcsolat 1étesitéséhez ¢s megsziintetéséhez a Képviseld-testiilet megvalasztott tagjai tobb mint
felének egyetértd — mindsitett tobbségli — szavazata sziikséges.

(3) Képolna Kozség testvér telepiilése: a romaniai Képolnasfalu telepiilés.



4.§ (1) Az onkormanyzat jogi szemé€ly. Az Onkorményzati feladat- €s hataskorok a képviseld-
testiiletet illetik meg. A képviselO-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) A képviseld-testiilet egyes hataskoreinek gyakorldsat a képviseld-testiilet bizottsagaira, a
nemzetiségi Onkormanyzatokra, az Onkormdnyzat tarsuldsaira, a polgarmesterre és a jegyzore

ruhazhatja at. Az atruhdzott hataskor tovabb nem ruhézhato.

5.§ (1) A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe tartozo,
valamint az ide nem tartozo, de helyi k6zosségeket érintd ligyekben.

(2) A képviselo-testiilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésében a helyi tarsadalmi és gazdasagi
szervezoémunkaban egyiittmiikodik mas dnkorményzatokkal, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal,
egyesiiletekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartds a polgarmester, alpolgarmester, illetve a
jegyzo feladata.

(3) Onkorméanyzati dontést a helyi onkorméanyzat képviseld-testiilete, annak felhatalmazéasa alapjan:
a) a bizottsagok,

b) a polgarmester,

c) ajegyz0

d) a helyi népszavazas hozhatnak.

6. § Az dbnkormanyzat a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

(tovabbiakban: Motv.) 10. § (2) bekezdése alapjan a képviselO-testiilet — a lakossag igényeit
figyelembe véve, anyagi lehetdségeitdl fiiggden — onként vallalt feladatot is ellathat.

Il. Fejezet

A képviselo-testiilet mikodése

A képviselo-testiilet 6sszehivasa
7. § (1) A képviseld-testiilet tagjainak szdma: 7 f6, ebbdl
a) 6 6 valasztott képviseld,
b) 1 {6 polgarmester.
(2) A polgarmester feladatat f6allast jogviszonyban latja el.
(3) A képviseld-testiilet névsorat az SZMSZ 2. fiiggeléke tartalmazza.
8. § (1) A képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tarthat.

(2) A képviselO-testiilet évente legalabb 6 iilést tart.
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(3) A képviselo-testiilet nyilvanos, vagy zart iilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

9. § (1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb 4 f6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben meghatarozott szamu képviselé nincs jelen az {ilésen, akkor az iilés

hatarozatképtelen. Hatarozatképtelenség esetén a képviselo-testiiletet 5 napon beliil ismételten 6ssze
kell hivni.

10. § (1) A képviselo-testiilet {ilését a polgarmester, akadalyoztatds esetén az alpolgarmester hivja
Ossze. Tobb alpolgarmester megvalasztasa esetén, elséként az altalanos alpolgarmester, majd a
masodik alpolgarmester. Mindkett6jik — mind harméjuk — tartdos akadalyoztatdsa esetén az iilés
Osszehivasara a Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsdg elndke jogosult.

(2) A képviseld-testiilet rendes iilésére szold meghivot a napirendek anyagaival egyiitt e-mailben,
illetve — amennyiben a képvisel6 nem rendelkezik e-mail cimmel — papir alapon kapja meg az iilést

megeldzden 5 nappal.

(3) A telepiilés lakoéit a Hivatal hirdetotablajan torténd kifiiggesztéssel kell értesiteni a képviseld-
testiilet tilésének iddpontjarol.

(4) Halasztast nem tliré indokolt esetben a képviseld-testiilet iilése formalis meghivo nélkiil, telefonon
is 0sszehivhato.

11. § (1) A polgarmester sziikség esetén rendkiviili tilést hivhat dssze.

(2) A polgarmester koteles rendkiviili tilést 6sszehivni a Motv. 44. §-ban foglalt esetekben az ott
meghatarozott idon belii, vagy ha azt jogszabaly kotelezden irja eld.

(3) A rendkiviili iilés kitlizhetd a rendes {ilés napjara, illetve attol eltérd id6pontra is.

(4) A rendkiviili iilésre sz0l6 meghivot a napirendek anyagaival egyiitt legalabb az iilés el6tt harom
nappal a 10. § (2) bekezdésében foglaltak szerint kell megkiildeni.

(5) A rendkiviili iilés idOpontjarol, helyérdl és a javasolt napirendi pontokrol az iilést megel6z6 harom
nappal a telepiilés lakoit a 10. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell értesiteni.

(6) A képviseld-testiilet {ilése — azonnali dontést igényld esetben — a (4) bekezdésben meghatarozott
1d6n beliil is 6sszehivhato.

(7) Halaszthatatlanul révid idében beliil, kisebb stlyt 6nkormanyzati dontést igényld tligyekben a
képviselOtestiilet a kovetkezd eljards szerint biztositott képviseldi véleménynyilvanitast igényld
esetekben a képviseldtestiilet a hataskorét a polgdrmesterre atruhazza az alabbiak szerint:

a) Kisebb sulyu, onkorményzati allasfoglalast, dontést igényld kérdésekben, mely esetben a
rendkiviili Ulés Osszehivasa is aranytalanul nagy idOveszteséggel jarna, s a rendkiviili iilés
Osszehivasat az ligy stlya sem indokolja, polgdrmester e-mailben kérheti meg a képviselok
allaspontjat az adott kérdésben, s ez alapjan megallapitja a dontést.
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b) Amennyiben a képviselok nem kifogasoljadk az Onkormanyzati alldspont, vagy dontés
meghozataldnak e formédjat, a polgdrmester a képviseldi e-mailek alapjan megallapitja az eredményt,
s az, az adott ligyre vonatkozdan a képviseldtestiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskdrben
hozott dontésnek mindsiil.

c) llyen formaban nem lehet eljarni a mindsitett tobbségl, illetve a képviseldtestiilet hataskorébal at
nem ruhdzhatd dontést igényld ligyekben, vagy ha ezen eljarassal szemben barmely telepiilési
képviseld, vagy az alpolgarmester kifogast emelt.

d) A fenti eljaras soran hozott dontés hatarozatszdma az a nap, amikor valamennyi képviseld
allaspontja ismertté valik, és a polgarmester megallapitja az eredményt.

e) Ezen eljaras soran hozott dontést a soron kovetkezd testiileti iilés jegyzOkonyvében szerepeltetni
kell, oly médon, hogy az elektronikus levelezés kinyomtatott példanyait a jegyzokonyvhoz csatolni
kell.

12. § (1) A képviselO-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) jegyz0t,

b) a napirendi pontok eléadoit,

c¢) nemzetiségi Onkormanyzatok elnokeit.

(2) A képviseld-testiileti tilésre meg kell hivni tovabba:

a) a Hivatal napirend szerint illetékes koztisztviseldjét,

b) akinek jelenlétét jogszabaly kotelezOvé teszi, illetve akinek a meghivasat a polgarmester az egyes
napirendi pontok targyaldsanal indokoltnak tartja.

(3) A meghivét a polgarmester {jra ald. A meghivoé tartalmazza:
a) az ilés helyét,
b) a kezdési idOpont;jat,
c) a javasolt napirendeket,
d) a napirendek el6terjesztoit,
e) az ilés Osszehivo alairasat, bélyegzd lenyomatat, aldirasat.
Munkaterv
13. § (1) A képviselo-testiilet a ciklusprogramon alapul6 éves munkaterv alapjan végzi munkajat.
(2) A munkaterv a kovetkezOket tartalmazza:

a) a képviselo-testiilet liléseinek tervezett idOpontjait és napirend;ét,



b) a tervezett napirendi pontok eldterjesztdinek nevét,

¢) a tervezett napirendi pontot véleményezd bizottsagok megjelolését, a kozmeghallgatas idopontjat.
(3) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan javaslatot tehetnek:

a) a telepiilési képviseldk,

b) a bizottsagok,

¢) az alpolgarmester,

d) a jegyzo.

(4) A munkaterv-javaslatot a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé. Az elbterjesztéssel
egyidejileg tajékoztatast a munkaterv-tervezet dsszeallitdsanal figelmen kiviil hagyott javaslatokrol,
azok indokairdl.

(5) A testiilet altal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kiildeni:

a) a telepiilési képviseloknek,

b) a bizottsagok nem képviselo tagjainak,

¢) munkatervbe felvett javaslatok eléterjesztdinek.

(6) Az elfogadott munkatervet ki kell tovabba fliggeszteni a Hivatal hirdetdtablajan.

(7) A munkaterv javaslatat a polgarmesternek lehetdség szerint a targyévet megel6z6 év december
ho vegéig kell beterjeszteni a képviselO-testiilet ele.

Az onkormanyzat gazdasagi programja
14. § A polgarmester - az alakul6 iilést kovetd hat honapon beliil — gazdasagi cselekvési programot
terjeszt a képviselo-testiilet el¢, amely a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatdsok szervezésének
céljait, feladatait tartalmazza a képvisel6-testiilet megbizatasanak iddtartamara.

15. § (1) A képviseldtestiilet tilése nyilvanos.

(2) A képvisel6-testiilet a Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja esetében zart iilést tart, a Motv. 46.
§ (2) bekezdés c) pontja eseteiben zart tilést rendelhet el.

(3) Zart iilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében felsorolt személyek és az iilést segitd koztisztviseld
vehet részt.

(4) A Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontjaban fogalt esetekben zart iilés megtartasat inditvanyozhatjak:

a) a polgarmester, az alpolgarmester,

b) barmely képviseld,
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c) ajegyzo.

16. § (1) A képviselo-testiilet tilését a 10. § (1) bekezdésben érintett személyek az ott leirtak szerint
vezetik, munkajukat a jegyz6 segiti.

(2) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:
a) megallapitja, hogy a képviselO-testiilet lilését az SZMSZ szerint hivtak 6ssze,
b) megallapitja az iilés hatarozatképességét,
c) eldterjeszti az iilés napirendjét, majd azt megszavaztatja,
d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és Osszefoglalja a vitat,
e) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat és kihirdeti a hatarozatokat,
f) berekeszti az iilést,
g) hatarozatképtelenség esetén az iilést elnapolja.
(3) A képviselo-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.
(4) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara az eldterjesztd €s barmely képviseld tehet javaslatot,
melyet indokolnia kell. A javaslat és az indoklas elfogaddsarola képviseld-testiilet vita nélkiil dont.
A képviseld-testiilet a napirendei pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja.
Napirend elotti témak
17. § (1) A két iilés kozotti iddszak fontosabb eseményeirdl szol6 tajékoztatot a képviseld-testiilet a
napirend eldtti témak kozott — vita nélkil — tudomasul veszi, valamint dont a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasardl szolo beszamolok elfogadasarol, illetdleg az atruhazott hataskorben
hozott intézkedések elfogadasarol.
(2) A napirend slirgdsségi targyalasat inditvanyozhatja:
a) barmelyik képviseld,
b) jegyzo,

¢) dnkormanyzat bizottsaga.

kell a polgarmesternél benyujtani.
(4) A siirgdsseég elfogadéasarol a testiilet vita nélkiil, mindsitett tobbséggel hataroz.
(5) A képviselO-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:

a) jegyzokonyvvezetd személyérdl
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b) a napirend meghatdrozasarol,
¢) iigyrendi kérdésekrol,
d) képviseldi interpellaciora, valamint
e) kérdésre adott valaszrol.
Az eldterjesztés
18. § (1) Eldterjesztésnek mindsiil:
a) a napirendben kikiildott anyagok,

b) képviseld-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsagai, illetve a jegyzd altal eldzetesen javasolt
rendelet- és hatarozat-tervezet, beszamol9, tajékoztato.

(2) Eléterjesztést nyujthat be a képviseld-testiilethez:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a bizottsag elndke,

d) a képviseld-testiilet tagja,

€) ajegyzd,

f) a napirend eldadoja,

g) a képviseld-testiilet altal felkért eldado.

(3) A testiileti iilésre az elbterjesztés irasban vagy szoban keriil benytjtasra. A rendelet-tervezetet,
hatarozati javaslatot minden esetben irdsban kell benytjtani. Halaszthatatlan esetben a polgarmester
engedélyezheti az irasban foglalt elOterjesztésnek és hatdrozati javaslatnak az iilésen torténd
kiosztasat.

(4) Az el6terjesztésnek tartalmi és alaki kovetelményei.

a) Az eldterjesztés elsd része tartalmazza: a cimet vagy targyat, az eldzmények ismertetését, kiilonos
tekintettel a targykort érint6 korabbi képviseld-testiileti dontéseket,

aa) a targykort érint6 jogszabalyokat,
ab) az elOkészitésben részt vevo bizottsag, szakértd, mas kozigazgatasi szervek véleményét,

ac) mindazokat a tényket, adatokat, koriilményeket, Gsszefliggéseket, amelyek lehetévé teszik a
mindsitést és a dontést indokoljak,



ad) tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen szolo érvek, valamint varhatd
kovetkezményeik ismertetése, stb.

b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza:

ba) az egyértelmiien megfogalmazott hatarozat vagy rendeletalkotasi javaslatot,
bb) a végrehajtasért feleldsok megnevezését €s végrehajtas hataridejét.

A napirendek vitdja, a dontéshozatal

19. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
melynek soran:

a) az eldterjesztd az eldterjesztést szoban kiegészitheti,

b) az eldterjesztohoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek
fel, melyre az el6terjesztd rovid valaszt koteles adni.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalasok iddtartama legfeljebb 10 perc, rendeletalkotas esetében
15 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolaldsok iddtartama a kettd percet nem
haladhatja meg. Az 1d6 tallépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a szot a felszolalotol.

(3) Az eldterjesztd hozzaszolasainak szama a vita soran nem korlatozhato.

(4) Az onkormanyzat napirendben érintett bizottsaga az eldterjesztéshez ajanlast nytjthat be a
képviselOtestiilethez.

(5) A telepiilési képviseld az adott napirend targyaldsa megkezdése eldtt koteles jelezni, hogy
esetében személyes érintettség all fenn. Amennyiben ezen kotelezettségét megszegi, az adott honapra
megallapitott tiszteletdijat a testiilet 10.000 Ft-tal csokkentheti. Ismételt mulasztds esetén a
csokkentés mértéke ennél nagyobb is lehet, de nem haladhatja meg az 50.000 Ft-ot. A csokkentésrdl
a képviseldtestiilet barmely képviseld javaslata alapjan, mindsitett tobbségii szavazattal dont.

20. § (1) Az iiles folyaman barmelyik képviseld tigyrendi javaslatot terjeszthet el8 legfeljebb egy
percben. Ugyrendi javaslat felett a képviselO-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszerli tobbséggel dont.

(2) Ugyrendi javaslat:

a) napirend nyilvanossaga,

b) az iilés felfiiggesztése, elnapoldsa, meghosszabbitasa, sziinet elrendelése,
c) bizottsagi kisebbségi vélemény ismertetése,

d) a vita, illetve az altalanos vita lezarasa,

e) az SZMSZ, vagy mas jogszabaly eldirasainak megsértése,



f) az eldterjesztés visszavonasa,

g) hozzaszolasi jog megadasa,

h) a szavazas menete,

1) a szavazas modjara vonatkoz6 javaslat és

J) személyes érintettség

cimén tehetd.

(3) A szavazas szakaszaban csak a szavazas menetét €rintden lehet ligyrendi javaslatot tenni.

(4) Az tigyrendi felszolalést a javaslat elterjesztésével kell kezdeni, ezt kvetden lehet indokolni.
(5) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a felszolalas a fentiekben nem felel meg,
szabalyos felszolalasra felkéri a képviseldt, vagy a képviselotél megvonja a szot. Ez esetben vitanak

helye nincs.

21. § (1) A képvisel6-testiilet tagja a vita lezarasaig barmely eldterjesztéshez modositd inditvanyt
nyujthat be a képviseld-testiilethez.

(2) Az elbterjesztd — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az eléterjesztésben szerepld javaslatot,
illetve a modositd javaslatot benyujtd javaslatat a vita bezardsaig megvaltoztathatja, vagy azt a
szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

22. § (1) Ha a napirendi ponthoz tobb felszolald nincs, a polgarmester a vitat bezarja.

(2) A vita lezarasara a hozzaszolasok idOtartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja javaslatot
tehet. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend vitdjat az eldterjesztd foglalja dssze, egyuttal reagal az elhangzott észrevételekre és
eldadja az esetleges mdodositod inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszaban, illetve annak lezardsa utan a jegyz0 torvényességi észrevételt tehet.
23. § (1) A polgarmester az elbterjesztésben szerepld €s vitdban elhangzott javaslatokat egyenként
bocsatja szavazasra. El6szor a modosito és kiegészitd inditvanyokrol dont a testiilet — az elhangzas

sorrendjében — majd az eredeti hatarozati javaslatrol, vagy rendelet-tervezetrol.

(2) A polgarmester a modositd inditvanyokkal korrigalt hatérozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet
teszi fel szavazasra.

(3) A polgarmester megallapitja a szavazas eredményeét.
(4) Mindsitett szavazattobbség sziikséges az Motv. 50. §-ban foglaltakon tal:

a) Métv. 68. § (1) bekezdésében foglalt esetben,
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b) Motv. 88-89. §-ban foglalt esetben,

c) titkos szavazas elrendelésérol,
d) bizottsagok és ideiglenes bizottsagok 1étrehozasarol,
e) hitelfelvételhez és kotvénykibocsatashoz,

f) az Onkormaényzat tulajdonaba keriild, vagy az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyontargyak
korlatozottan forgalomképessé vagy forgalomképtelenné mindsitéséhez,

g) az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé a korlatozottan forgalomképes vagy forgalomképtelen
vagyontargyak forgalomképessé mindsitéséhez.

A szavazas médja, a hatarozat nyilvantartasa
24. § (1) A képviselo-testiilet dontéseit kézfelemeléssel hozza.
(2) A zart ilésen hozott hatarozatot a képvisel6-testiilet kovetkezé nyilvanos iilésén — az
onkormanyzati hatésagi tigyben, fegyelmi eljaras meginditasa és fegyelmi biintetés kiszabasa

tigyében hozott hatarozatok kivételével — ismertetni kell,

25.§ (1) A képviselo-testiileti lilésen barmely képviseld javasolhatja név szerinti szavazas
elrendelését, melyrdl a képviseld-testiilet dont.

(2) Név szerinti szavazast kell elrendelni a Motv. 48. § (3) bekezdésében és a Motv. 55. § (1)
bekezdésében meghatarozott esetekben.

(3) Ugyrendi kérdésekben névszerinti szavazast tartani nem lehet.
(4) A név szerinti szavazas lebonyolitasarol a jegyzé gondoskodik.

(5) Névszerinti szavazas esetén a képviselok névsorat abécé sorrendben kell felolvasni. A képviseld
Ligen”, .nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaz. A jegyz0 a szavazast a névsoron feltiinteti, a
szavazatokat 6sszeszamolja és a szavazas eredményét — a névsorral egyiitt — dtadja a polgarmesternek.
A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyzokonyvhoz mellékelni
kell.

26.§ (1) A Motv. 48. § (4) bekezdésében meghatarozott titkos szavazas elrendelésérdl barmely
képviseld inditvanyara a képviseld-testiilet dont.

(2) Titkos szavazast kell tartani a Motv. 74. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben.

(3) A titkos szavazas lebonyolitdsit a Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag
végzi.

(4) A titkos szavazas szavazolappal torténik. A szavazas lebonyolitasdnak technikai feltételeit a
jegyzd biztositja.
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(5) Ervényesen szavazni a kérdés vagy a név alatti ,,igen”, ,,nem” sz6 mellett elhelyezett korben,
golyostollal irt, két egymast metsz0 vonallal lehet. Ervénytelen a szavazat, ha a képviseld a
szavazblapon nem jel6lte meg, hogy ,,igen”-nel, vagy ,,nem”-mel kivan-e szavazni, tovabba, ha tobb
valaszt jelolt be.

(6) Ervénytelen a szavazolap:

a) ha nem a hivatalos szavazolapon tortént a szavazas,

b) ha nincs lebélyegezve,

¢) ha kit6ltése nem tollal tortént.

(7) A titkos szavazas lebonyolitasardl és eredményérdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

(8) A szavazatszamlalo bizottsdg a szavazatok Osszeszamlalasa utan megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szdmat, a szavazas eredményét és a szavazasrol kiilon jegyzOkonyvet készit.

27. § (1) Az onkormanyzati rendeleteket és normativ hatdrozatokat a Hivatal hirdet6tabldjan valo
kifliggesztéssel kell kihirdetni.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakrol a jegyz6 gondoskodik.

28. § (1) A képviselo-testiilet hatdrozatait naptari év elejétdl kezdddden folyamatos sorszammal és
¢vszammal kell ellatni a kovetkezOk szerint:

,Kapolna Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ...... I (oeenn. ) képviseld-testiileti
hatarozataa .................oeeeeennl. —101”

(2) A testiileti hatarozatokrodl a jegyzd évenkénti bontasban, naprakész nyilvantartas koteles vezetni.
Kérdés, interpellacio

29.§ (1) A képviselok a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyzohéz Onkormanyzati
igyekben kérdést intézhetnek, interpellaciot terjeszthetnek eld.

(2) A kérdés, onkorményzati hataskorbe tartozd szervezeti, miikkodési, dontési, elokészitési jellegii
felvetés vagy tudakozddas.

(3) A kérdést legkésdbb, az tilést megel6z6 nap kell benyujtani a polgarmesternek.
30. § (1) Az interpellacié dnkorményzati hataskorellatassal kapcsolatos felszolalas.

(2) Az interpellaciot az iilést megeldzd nap kell irdsban benytjtani a polgarmesterhez. Az
interpellacionak tartalmaznia kell:

a) az interpellalod nevét,

b) az interpellacid cimét és szovegeét,
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¢) az interpellalo sajatkezili alairasat.

(3) Az interpellaciora elsdsorban a képviselO-testiilet {ilésén kell valaszt adni. Ha az interpellalt az
iilésen nem ad vélaszt, ezt irasban 15 napon beliil kell megtennie. Az irdsban adott vélasz
elfogadasarol a kovetkezd iilésen kell az interpellalonak, illetdleg a képviseld-testiiletnek
nyilatkoznia.

(4) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl eldszor az interpellald képviseld nyilatkozik, majd
vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel a testiilet dont az elfogadasardl. Ha az interpellaciora adott valaszt
a képviselo-testillet nem fogadja el, annak vizsgédlatdt a Vagyonnyilatkozattételi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsagra bizza. Az Bizottsag a vizsgalat eredményérdl a képviseld-testiiletet
a soron kdvetkez0 iilésén tajékoztatja.

A tanacskozas rendjének fenntartasa

31. § (1) A tanacskozés rendjének fenntartdsarol a polgdrmester gondoskodik, ennek soran:

a) figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltér a targyalt tématdl vagy a tanacskozashoz nem ill6, sértd
kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasitja azt, aki a képviseld-testiilettel szemben méltatlan magatartast tanusit,

c) tartés rendzavards, allandé larma, a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény
kovetkezményeként a polgarmester, ha ismételt figyelmeztetései sem jarnak eredménnyel,
felfiiggesztheti az iilést.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szdmukra kijelolt helyet foglalhatjak el. A
polgarmester dont arrol, hogy az iilésen megjelent allampolgaroknak hozzéaszolasi jogot ad, tovabba
donthet a felszolalas id6tartamardl is. A tandcskozés rendjének megzavarasa esetén a polgdrmester
rendreutasithatja a rendzavarét. Ismétlédo rendzavaras esetén pedig az €rintettet a terem elhagyasara

is kotelezheti.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

A jegyzokonyv

32. § (1) A képviseldtestiilet tilésérdl jegyzOkonyv késziil, melynek a Mdotv. 52. §-aban foglaltakon
kiviil tartalmazza:

a) az igazoltan €s igazolatlanul tavollévo képviselok nevét,
b) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,
¢) a modositd javaslatokat,

d) a képviselo-testiilet iilésén tortént fontosabb eseményeket.
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(2) A képviselo kérésére szo szerint kell rogziteni hozzaszolasat, véleményét, nyilatkozatat.
Amennyiben a hozzasz6las iddtartama meghaladja a meghatarozott idékeretet, ugy a hozzaszolast a
hozz4sz616 altal megirt formaban csatolni kell a jegyzokonyvhoz.

(3) A jegyzOkonyvhoz mellékelni kell:

a) a jelenléti ivet,

b) a meghivot,

c) az irasos eldterjesztéseket,

d) a végleges rendeleteket,

f) az érintett nyilatkozatat, ha személyi tigyének nyilvanos targyaldsahoz nem jarul hozza.

g) a jegyz0 torvényességi észrevételét,

h) a titkos szavazasrol késziilt jegyzékonyvet.

(4) A valasztopolgarok a zart iilés kivételével betekinthetnek a képviseld-testiilet eldterjesztésébe, az
iiléseknek a jegyzOkonyvébe.

(5) A képviselOtestiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyvet elektronikus Gton e-mailben meg kell kiildeni
a képviseldk részére legkésdbb a soron kovetkezd képviselOtestiileti iilés napjaig.

Az onkormanyzati rendeletalkotas
33. § (1) Onkormanyzati rendeletalkotasat kezdeményezheti:
a) telepiilési képviseld,
b) a bizottsag
¢) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0.
(2) Az dnkorményzati rendeletalkotas kezdeményezését a polgarmesterhez kell benyujtani.
(3) A képviselo-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél — elveket,
szempontokat allapithat meg. A rendeletben szabdlyozasra keriild téma sulyatdl fliggéen

meghatarozhatja az el6készités menetét, modjat, az egyeztetés és vitaforumok menetét.

(4) A meghatarozott eldkészités utan, a jegyz0 altal elkészitett rendelet-tervezetet a polgarmester,
nyujtja be a képviseld-testiilethez, annak indokoléasaval egyiitt.

34. § (1) A rendelet-tervezet eloterjesztésébe be kell mutatni az elézetes hatasvizsgalat eredményeit,
ezen belill elkiilonitve a tervezett szabalyozas eldnyds és hatranyos kovetkezményeit.



(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzd szerkeszti meg. Az dnkormanyzat rendeletét a
polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(3) Az 6nkormanyzati rendelet a Hivatal hirdetdtablajan torténd kifliggesztés utjan kertil kihirdetésre.
A rendelet kihirdetettnek a kifiiggesztés napjan tekinthetd.

(4) Az onkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdddden, és kihirdetésiik
sorrendjében — folyamatos sorszdmmal és évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:

,Kapolna Ko6zségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete ...... [ooi... (ceveee e ) Onkorményzati
rendeletea ....................... rol”

(5) A hatalyos dnkormanyzati rendeletekrdl a jegyz6 naprakész nyilvantartast koteles vezetni.
A telepiilési képviselo

35. § (1) A telepiilési képviseld, illetve bizottsagi tagok tiszteletdijanak mértékét és rendszerességét
kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

(2) A képviselét a Motv-ben foglaltakon tulmenden tovabbi jogok illetik meg, illetdleg
kotelezettségek terhelik.

(3) A képviseld fobb jogai:

a) részt vehet a képviseldtestiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk megszervezésében és
ellendrzésében,

b) siirgds, azonnali intézkedést igényl6 kozérdeki ligyekben kezdeményezheti a Hivatal intézkedését,
a Hivatal érintett dolgozdja erre 10 napon beliil kételes érdemi valaszt adni,

c¢) barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet,
d) sajat interpellacioja kivizsgalasaban részt vehet.
36. § A képviseld fobb kotelezettségei:

a) irasbeli vagy szobeli bejelentés a polgarmesternek, ha képviseld-testiileti vagy bizottsagi lilésen
valo részvételében akadalyoztatva van,

b) olyan magatartast tanusitani, mely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok bizalmara,
c) felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések eldkészitésében, valamint a kiilonbozd vizsgalatokban.
d) a tudomadsara jutott allami, szolgalati, iizleti és magantitkot megdrzése,

e) kapcsolattartas a valasztopolgarokkal és a kiilonb6z6 6nszervezddo lakossagi kozosségekkel,

f) a személyes érintettség bejelentése.



1. Fejezet

A képviselo-testiilet bizottsagai, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, a kozos
onkormanyzati hivatal

A képviselo-testiilet bizottsagai

37.§ (1) A képviselo-testiilet a bizottsagait a Motv. 57-58. §-aban meghatarozottak szerint hozza
1étre.

(2) A képviselo-testillet a fontosabb Onkormanyzati feladatkorokkel, kozszolgaltatasokkal
kapcsolatos feladatokra allando6 vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.

(3) A képviselo-testiilet ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre meghatarozott feladat ellatasara, amely ezt
kovetden automatikusan megsziinik. Az ideiglenes bizottsagra az allando bizottsagra vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni. A bizottsdg elndkét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési
képviseldk koziil kell valasztani.

(4) Az éllando bizottsag elnokéiil és tagjaul a polgdrmester az alpolgarmester a Hivatal dolgozoja
nem valaszthato meg. A képviselo-testilet 5 fos Szocialis Bizottsagot és 5 fos
Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsagot valaszt. A bizottsagok feladatait az
SZMSZ 3. sz. fiiggelék tartalmazza. A bizottsagok tagjainak névsorat és lakcimét a 4. szamu fiiggelék
tartalmazza.

38. § (1) A bizottsdg hatdrozatképességére €és hatdrozathozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A bizottsag iilését az elnok, annak akadalyoztatdsa esetén az altala felhatalmazott képviseld
bizottsagi tag hivja 6ssze és vezeti. A bizottsagi elndk megvalasztasaig az iilést a korelndk hivja dssze.

(3) A teleptilési képviseld egyidejlileg tobb bizottsdg tagjanak is megvalaszthatd. A bizottsagok
elndkeire a polgadrmester, mig tagjaira a polgdrmester és a bizottsdgok elndkei tehetnek javaslatot. A
bizottsagok nem képviseld tagjai a képviselO-testiilet alakuld iilésén, vagy megvalasztasukat
kdvetden, a képviseld-testiilet eldtt eskiit tesznek.

(4) Bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit, vagy akinek hozzatartozojat személyesen érinti az
igy. A személyes érintettséget az érintett koteles bejelenteni.

(5) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart iilést koteles tartani a testiiletre vonatkozd szabalyok
szerint. Dontéseirdl a bizottsag elndke adhat tajékoztatast, illetve akadalyoztatdsa esetén a kijelolt

bizottsagi tag.

(6) A bizottsag iiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni a polgarmestert, az alpolgarmestert, a
jegyzot.

(7) A bizottsag lilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkdnyvet a bizottsag elndke és egy tagja
irja ala.

A polgarmester
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39. § (1) Kapolna kozség polgarmestere tisztségét foallasban latja el.

(2) A polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet, az egyéb munkaltatoi
jogokat pedig az atruhédzott hatdskorben az alpolgarmester gyakorolja.

(3) A polgarmester illetményét a képviselo-testiilet hatarozatban, a Motv-ben foglalt mértékben,
Osszegszerlien allapitja meg.

(4) A képviselo-testiilet hatarozataban a polgarmester és az alpolgarmester részére — megbizatdsanak
id6tartamara — koltségtéritést allapit meg az Motv-ben foglalt mértékben.

(5) A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek. A képviselO-testiilet torvényes képviseldje a
polgarmester.

(6) A polgarmester az dnkormanyzati, valamint allamigazgatéasi feladatait, hataskoreit a Hivatal
kozremiikddésével latja el.

(7) A polgarmester feladatai a Motv-ben foglaltakon tal:

a) segiti a képviselok munkajat,

b) biztositja a képviseld-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését.
c) kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és lakossagi szerveivel, annak vezetdivel.

d) eldsegiti a lakossag 6nkormanyzati feladatokban valo kozremiikodését.

e) apolja az dnkormanyzat hazai és nemzetkdzi kapcsolatait.

f) nyilatkozik a sajtonak, hirk6zl6 szerveknek,

g) az onkormanyzat elott 4ll6 gazdalkodasi feladatok végrehajtasa sordn esetenként a koltségvetési
rendeletben foglalt értékhatarig donthet.

(8) A polgarmester fogadonapjat a Hivatal hirdetdtablajan ki kell fliggeszteni.

Az alpolgarmester
40. § (1) A képviselo-testiilet sajat tagjai koziil titkos szavazassal a polgarmester helyettesitésére,
munkdja segitésére tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert — a polgarmester erre iranyuld javaslatara
alpolgarmestereket — valaszt, akinek tiszteletdijara — a Motv-ben meghatarozott keretek kozott — a
polgarmester tesz javaslatot.

(2) Az alpolgarmesterre a polgarmesterre vonatkozoé szabalyok az irdnyadoak.

(3) Az alpolgarmester (alpolgarmesterek) a polgarmester utasitdsainak megfelelden latja el a
hataskorébe utalt ligyek intézését.

(4) A képviseld-testiilet illetve a polgadrmester esetenkénti megbizasa alapjan képviseli az
onkormanyzatot.



(5) Tobb alpolgarmester valasztasa esetén a polgarmester hatdrozza meg az altalanos helyettesét.
A jegyzo
41. § (1) A jegyz6 az Mé6tv.-ben €s egyéb jogszabalyokban foglaltakon tul:
a) gondoskodik a Képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok elé keriil6 eldterjesztések elkészitésérol,

b) ellatja a képviseld-testiilet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c) ellatja az dnkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
ellenorzését,

d) koteles biztositani a belsd ellendrzés feladatellatasanak fiiggetlenségét és szabalyos miikddtetését,
e) rendszeresen ligyfélfogadast tart,

f) rendszeresen tajékoztatast ad a polgadrmesternek, a képviseld-testiiletnek, a bizottsdgoknak az
onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokral,

g) javaslatot tesz az 6nkormanyzat rendeletei és hatdrozatai modositasara, kiegészitésére azok eurdpai
uniods jogharmonizacidja érdekében,

h) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

1) ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben eldirt dllamigazgatasi feladatot, hatosagi jogkort,

J) ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszeriisitésével és fejlesztésével 0sszefiiggd feladatokat.

(2) A jegyzodnek jelzési kotelezettsége van a jogszabalysértd javaslatok, tovabba miikddés esetén. A
szavazas eldtt a jegyzOnek szot kell adni, amennyiben 6 barmely javaslat torvényességét érintéen

észrevételt kivan tenni.

42.§ (1) A jegyzOt a Motv. 81. § (2) bekezdésében foglaltak szerint az aljegyzd helyettesiti.

(2) A jegyz0i tisztség betoltetlensége, illetve a jegyz6 tartds akadalyoztatasa esetén — legfeljebb hat
honap idétartamra — a jegyzoi feladatokat az aljegyz6 latja el.

(3) Az Motv. 82. § (3) bekezdése alapjan a jegyzéi €s aljegyz0i tisztség betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyzdi feladatokat a polgarmester
altal megbizott jogi vagy igazgatasszervezdi végzettséggel rendelkezd, lehetség szerint a Hivatal
foglalkoztatotti allomanyaban 1évo koztisztviseld latja el.

43.§ A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint létrehozott Hivatal belsé szervezeti tagozodasat,
munkarend;jét, az ligyfélfogadas rendjét a jegyz0 javaslatara, a polgdrmester el6terjesztése alapjan a
Képviseld-testiilet hatdrozza meg, melyet a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmaz.
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Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal
44.§ (1) A képviselO-testiilet a hataskorébe tartozd Onkormanyzati ligyek elokészitésére, az
Oonkormanyzati dontések végrehajtasara, a testiilet miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok

¢s a jogszabalyokban eldirt allamigazgatasi feladatok ellatasara Hivatalt miikodtet.

(2) A Kapolnai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat az 5. szamu
fiiggelék tartalmazza.

A tarsulasok

45.§ (1) Az onkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb ¢€s ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A tarsulasok felsoroldsat, melyeknek az Onkormanyzat tagja az SZMSZ 6. szamu. fliggeléke
tartalmazza.

IV. Fejezet
A lakossaggal valo kapcsolati formak, lakossagi forumok
Helyi népszavazas
46. § (1) A helyi népszavazast kezdeményezheti:
a) legalabb kettd telepiilési képviseld
b) bizottsaga
c) a valasztopolgarok 20%-a.
(2) Nem lehet népszavazast tartani a népszavazds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari

kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szold 2013. évi CCXXXVIII. torvény 32. §.
(2) bekezdésben meghatarozott onkormanyzati hatdskorbe tartoz6 iigyekben.

Lakossagi forumok
47. § (1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kozmeghallgatast tart.
(2) A kozmeghallgatas szabalyai:

a) A kozmeghallgatas helyérdl és idejérdl a Hivatal hirdetétablajan, valamint szordlapon tajékoztatni
kell az érintetteket.

b) A kozmeghallgatdst a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviseldket, az
alpolgérmestert, a jegyz0t €s az intézményvezetoket.

c¢) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, melynek elkészitésére €s tartalmara az SZMSZ 32. §-
aban foglalt eldirasok vonatkoznak.
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(3) A polgarmester kozérdekli targykorben, illetleg jelentdsebb dontések sokoldalu eldkészitése
érdekében falugytilést hivhat 6ssze. A falugytilésre a kozmeghallgatasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.
V. Fejezet
Az onkormanyzat vagyona, gazdalkodasa, gazdasagi programja

Az onkormanyzat vagyona

48. § Az dnkormanyzat tulajdonara és vagyongazdalkodasara vonatkozo részletes szabalyokat kiilon
onkormanyzati rendelet allapitja meg.

Az onkormanyzat gazdalkodasa, gazdasagi programja

49.§ (1) A képviselo-testiilet az Onkormanyzat koltségvetését és zarszamadasat a hatalyos
allamhaztartasi torvény eldirdsainak megfeleléen rendeletben allapitja meg.

(2) Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el, melynek soran:

a) jogszabdlyban eldirt modon és hataridében elkésziti a koltségvetési tdjékoztatot, a koltségvetési
beszamolot, pénzforgalmi €s mérlegjelentést és megkiildi a Magyar Allamkincstar Heves Megyei
Igazgatosaga részére,

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

c) igényli az 4llami tdmogatasokat,

d) gondoskodik az 6nkormanyzati szamlak rendezésérdl,

e) vezeti az onkormanyzat konyvviteli nyilvantartasait, végzi az onkormanyzat konyvelését

f) biztositja az dnkormanyzat térzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

50. § (1) A képvisel6-testiilet megbizatasanak idétartamara, vagy azt meghalad6 iddszakra gazdasagi
programot hataroz meg a Motv-ben meghatarozottak szerint.

(2) A gazdasagi program végrehajtasarol a képviseld-testiilet altal meghatarozott iddszakonként, de
legalabb a képviseld-testiilet megbizatasa alatt két izben be kell szamolni.

51. § (1) Az onkormanyzat belsd ellendrzési feladatai ellatdsdnak kiilsds, megfeleld képesitéssel
rendelkezd belsd ellendrrel megbizasi szerzddéssel latja el, melynek soran egyiittmiikodik Aldebrd

és Tofalu Kozségek Onkormanyzataival.

(2) Az onkormanyzat korményfunkcid szerinti szakfeladatait e rendelet 7. szdmu fiiggeléke
tartalmazza.

V1. Fejezet

A képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozata



52.§ (1) A képviselo-testiilet a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellenérzési feladatainak
ellatasaval a Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsagot bizza meg.

(2) A bizottsag feladata és hataskore a fentiekbdl adoddan az alabbiak:

a) a képviseldk €s a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gytijtése,

b) vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,

c¢) vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetdve teszi a nyilvanossag biztositasat,

d) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtételéhez informacié és nyomtatvany biztositasa a
képviselOtestiilet hivatalan keresztiil,

e) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards eredményének a képviseld-testiilet soron kovetkezd
iilésén valo tajékoztatas.

(3) Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsagnal barki kezdeményezhet.

VII. Fejezet
Egyiittmiikodés a Német és Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal

53. § (1) A nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) alapjan,
Képolna kozségben kdzvetlen mddon német €s roma nemzetiségi Onkormanyzat alakult.

(2) A helyi nemzetiségi onkormanyzatok alapvetd feladata: Kapolna kozségben a német és a roma
nemzetiség érdekeinek védelme és képviselete az Njtv. és az Onkormanyzat altal megallapitott
feladat- és hataskorok gyakorlasaval, a nemzetiségi Onkormanyzatnak atadott vagyon, illetve
koltségvetési forrasok felhasznalasaval.

(3) A nemzetiségi onkormanyzat sajat hataskdrben hatdrozza meg:

a) a nemzetiségi torvényben szabalyozottak szerint az dnkorméanyzatok vagyonan beliil résziikre
elkiilonitett vagyon hasznalatat,

b) koltségvetést, zarszdmadast, az Onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrdsok
felhasznalasat.

(4) A helyi nemzetiségi Onkormanyzatok a nemzetiségek helyzetét érintd barmely kérdésben
megkereséssel fordulhatnak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd kozigazgatasi vezetdjéhez,
amelyben:

a) tajékoztatast kérhetnek,

b) javaslatot tehetnek,

c) intézkedést kezdeményezhetnek,
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d) kifogéssal élhet az intézmények mitkodésével kapcsolatos, a nemzetiségek jogait sértd gyakorlat,
egyedi dontés ellen, kezdeményezheti a dontés megvaltoztatasat, visszavonasat.

(5) A helyi nemzetiségi onkormanyzat kezdeményezésére jogszabalyban meghatarozott feladatai
ellatasahoz a telepiilési Onkormanyzat képviselO-testiilete koteles a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok haszndlatdba adandé vagyont — a vagyontargyak és a pénzeszkozok pontos
megjelolésével — meghatarozni.

(6) Ha a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok jogainak gyakorlasdhoz a telepiilési Onkormanyzat
dontése sziikséges, a helyi nemzetiségi onkormanyzatok erre iranyul6 kezdeményezését a képviseld-
testlilet koteles a kovetkezd iilésén napirendre tlizni, ha a dontés mas Onkormanyzati szerv
hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeményezés benytjtasatodl szamitott 30 napon beliil koteles
dontést hozni.

(7) A telepiilési Onkormanyzat 4ltal 1étrehozott Hivatal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
meghatarozott modon — koteles a nemzetiségi onkormanyzat munkajat segiteni.

(8) A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat munkdjat a kovetkezé mdodon segiti:

a) helyiséget biztosit a nemzetiségi Onkormanyzati ilések, a fogadoordk és a nemzetiségi
onkormanyzat altal szervezett kozmeghallgatas szamara,

b) a nemzetiségi dnkormanyzati iilések meghivoit, irdsos eldterjesztéseit sokszorositja és eljuttatja a
cimzettekhez,

c) a Hivatalban rendelkezésre allo, a nemzetiséggel kapcsolatos informaciokat, adatokat a
nemzetiségi onkormanyzatok rendelkezésére bocsatja,

d) a jegyzé szakmai segitséget nyujt a nemzetiségi Onkormanyzati dontések eldkészitéséhez, a
nemzetiséget érintd jogszabalyokrol tajekoztatja a nemzetiségi onkorméanyzatokat,

e) a jegyz6 gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzatok jegyzOkonyveinek elkészitésérol,
hatarozatainak kozzétételérdl, amennyiben erre igény tartanak,

f) éves koltségvetés tervezetének elOkészitése, kozremiikddés a tervezet testiilet elé terjesztésében,

g) a koltségvetés végrehajtasa, a gazdalkodas szakszerliségének, torvényességének biztositdsa
érdekében szabalyzatok készitésével,

h) éves koltségvetési zarszdmadas elkészitése, kozremiikodés a tervezet testiilet elé terjesztésében.
VIII. Fejezet
Zaro rendelkezések
54. §t

55. § Ez a rendelet 2024. oktdéber 11-én 1ép hatalyba.






