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Kapolna Kozség Onkormanyzati Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Kapolna Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

) 1. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

Az 6nkormanyzat és jelképei

1.§

(1) Az Onkorményzat megnevezése: Kapolna Kézségi Onkormanyzat.
(2) Az dnkormanyzat székhelye: 3355 Kapolna, Kossuth Lajos at. 12.
(3) Az Onkormanyzat miikodési teriilete: Képolna kozség kozigazgatasi teriilete

(4) A kozigazgatasi teriilet leirasat jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ)
1. szamu fliggeléke tartalmazza.

(5) Az Onkorményzat Képviselo-testiiletének hivatalos megnevezése: Kapolna Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: képviselo-testiilet).

(6) A Hivatal megnevezése: Kapolnai K6zos Onkormanyzati Hivatal.
(7) A Hivatal székhelye: 3355 Kéapolna, Kossuth Lajos ut. 12.
(8) A Hivatal kirendeltségei:

a) Aldebréi Kirendeltség, 3353 Aldebrd, Arany Janos ut. 1.
b) Tofalui Kirendeltség, 3354 Tofalu, Kossuth Lajos ut. 16.

2.§

(1) Az 5nkormanyzat jelképe: a kdzség cimere, zaszlaja és pecsétje.

(2) Az 6nkormanyzat cimere:

A cimerpajzs csiicskds talpa pajzs, enyhén barokk hatassal. A pajzs balharantosztott egy egyenes
vonalu eziist csikkal, amely a Tarna patakot szimbolizalja. A jobb felsé mezében kék maz alapon
harom arany buzakalasz, egyenként kiilon arany szarakkal és levelekkel. A bal alsé mezében zold
alapon lebegd, fels6 szegélyvonalaban a balharantosztassal parhuzamos eziist ekevas, mérsékelt
grafikus plaszticitassal. (A természetes és mesterséges cimerkép a telepiilés termelési jellegére utal, s
Képolna 1776. Evi pecsétlenyomatarol szarmazik.)

A cimersisak funkcidjat a pajzs felsé peremének kozepére helyezett, félig jobbra forditott 1848/49-es
honvédcsako tolti be, arany, fekete, voros és z6ld mazak szabalyszer( alkalmazasaval. A sisak, illetve
a csako jobb €s bal peremétol egy-egy voros-fehér-zold szinii kigy6zo szalag indul ki, s ezek a pajzsot
mindkét oldalan fels6 egyharmad részéig keretezik. (A cimersisak jellege és a nemzetiszinli szalagok
az 1848/49-es szabadsagharc kapolnai csatajara utalnak.)

(3) Az nkormanyzat zaszlaja, lobogoja:

A zaszlo fluggdleges vagy vizszintes keresztrudra tartésan (pl. szegekkel) hozzaerdsitett jelvény,
eredetileg hadijelvény. Keresztrudra feszitve felvont valtozata az un. labarum (fiiggdny), amely kis
méretben asztali jelvényként, elismerést kifejezé emléktargyként is hasznalhats. A lobogé kdnnyebb
anyagbol késziilt, és zsindr segitségével vonjak fel az erre a célra késziilt arboc- vagy Orfara.

Kapolna kdzség zaszlaja in. cimeres zaszIo, illetve lobogd. A zaszI6 és a lobogd négyzetes alaprajzi,
alapszinre fehér és szegélyét minden oldalon valtakozva vords-zold szin, egyenld szaru haromszog
alaku langnyelvek alkotjak. A haromszogek alaplapjai a zaszl6 szélein fekszenek gy, hogy a voros és




z6ld haromszogek szegélyénél 1évd csucsai érintkeznek egymassal, harmadik csticsuk pedig a fehér
bels6 szovetrész felé kiszogellik.

Ez a zaszIotipus az 1848-as katonai zaszlok elterjedt formaja volt. A zaszlé kozepén Kapolna kdzség
cimere, amelynek elhelyezési iranya aszerint valtoztathato, hogy fiiggélegesen riidon vagy keresztlécre
erdsitve hasznaljuk. gy a cimerpajzs mindkét esetben egyenes allasa lehet a néz6 szemszogébol.

A zaszlorudakon zaszloszalagok elhelyezése megengedhetd, ezek éltalaban az adomanyozo nevét €s
valamilyen jelmondatot szoktak tartalmazni.

(4) Az onkormanyzat pecsétje:
a) Kor alaki, benne korfelirat ,Kapolna Kozség Onkormanyzata” helyezkedik el, kozépen
Magyarorszag cimere.
b) Kor alaku pecsétlap, szélén peremmel. A pecsétmezd kozepén Kéapolna kozség cimerének
konturrajza, melyet két oldalrol ¢és feliilrol nagybetiis korirat 6vez: KAPOLNA KOZSEG
PECSETIE.

(5) A képvisel6-testiilet a cimer, a zaszl6 és pecsét hasznalatat kiilon rendeletben szabalyozza.

(6) Kapolnai K6zos Onkormanyzati Hivatal pecsétje: Kor alakii, benne korfelirat ,,Kapolnai K6z6s
Onkormanyzati Hivatal” helyezkedik el, kdzépen Magyarorszag cimere.

(7) A polgarmester és a jegyzd hivatalos kor alaki pecsétjiének kozepén Magyarorszag cimere, a
koriven:

a) Kapolna Kézség Polgarmestere,

b) Kapolnai K6zos Onkorményzati Hivatal

Az Onkormanyzat nemzetkézi kapesolatai

3.8

(1) A Képviselo-testiilet dontése alapjan a kiilfoldi 6nkorméanyzatokkal egyiittmikodés (testvér
telepiilési kapcsolat) létesitheto.

(2) A kapcsolat Iétesitéséhez és megsziintetéséhez a Képviseld-testiilet megvalasztott tagjai tobb mint
felének egyetértd — mindsitett tobbségii — szavazata sziikséges.

(3) Kapolna K6zség testvér telepiilése: a romaniai Kapolnasfalu telepiilés.

Az 6nkormanyzat jogallasa

4.§

(1) Az énkormanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiiletet
illetik meg. A képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) A képviseld-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a képviseld-testiilet bizottsagaira, a
nemzetiségi 6nkormanyzatokra, az Onkormanyzat tarsuldsaira, a polgarmesterre és a jegyzOre
ruhazhatja 4t. Az atruhazott hataskdr tovabb nem ruhazhato.

5.§

(1) A képviselo-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe tartozo,
valamint az ide nem tartozd, de helyi kozdsségeket érintd tigyekben.

(2) A képviseld-testiilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésében a helyi tarsadalmi és gazdasagi
szervezémunkaban egyiittmiikodik mas onkormanyzatokkal, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal,
egyesiiletekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester, alpolgarmester, illetve a
jegyzo6 feladata.

(3) Onkormanyzati dontést a helyi Snkormanyzat képviseld-testiilete, annak felhatalmazésa alapjan:

a) a bizottsagok,
b) a polgarmester,



c) ajegyzd,
d) a helyi népszavazas
hozhatnak.

6.§

Az Onkormanyzat a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Motv.) 10. § (2) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet — a lakossag igényeit
figyelembe véve, anyagi lehetdségeitol fiiggden — onként vallalt feladatot is ellathat.

II. FEJEZET
A képvisel6-testiilet miikodése
A képvisel6-testiilet 6sszehivasa

7.§

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama: 7 6, ebbdl
a) 6 f0 valasztott képviseld,
b) 1 f6 polgarmester

(2) A polgarmester feladatat féallast jogviszonyban latja el.

(3) A képviselo-testiilet névsorat az SZMSZ 2. fiiggeléke tartalmazza.

8.§

(1)A képviselo-testiilet alakulo, rendes €s rendkiviili iilést tarthat.
(2) A képvisel6- testiilet évente legalabb 6 iilést tart.

(3) A képviselo-testiilet nyilvanos, vagy zart iilést tart az Motv. 46.§ (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

9.§

(1) A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb 4 f6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben meghatarozott szami képviseld nincs jelen az iilésen, akkor az iilés
hatérozatképtelen. Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiiletet 5 napon beliil ismételten dssze
kell hivni.

10. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatas esetén az alpolgarmester hivja dssze.
Tobb alpolgarmester megvalasztasa esetén, elsdként az altalanos alpolgarmester, majd a masodik
alpolgarmester. Mindkett6jiikk — mind harmdjuk — tartés akadalyoztatasa esetén az iilés Gsszehivasara a
Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag elnske jogosult.

(2) A képviselo-testiilet rendes iilésére sz6l6 meghivot a napirendek anyagaival egyiitt e-mailben,
illetve — amennyiben a képvisel6 nem rendelkezik e-mail cimmel — papir alapon kapja meg az iilést
megeldzden S nappal.

(3) A telepiilés lakdit a Hivatal hirdetotablajan torténd kifliggesztéssel kell értesiteni a képvisel6-
testiilet iilésének idépontjardl.

(4) Halasztast nem tiir6 indokolt esetben a képviseld-testiilet iilése formalis meghivé nélkiil, telefonon
is Osszehivhato.

11. §



(1) A polgarmester sziikség esetén rendkiviili tilést hivhat dssze.

(2) A polgarmester koteles rendkiviili iilést 6sszehivni a Motv. 44. §-ban foglalt esetekben az ott
meghatarozott idon beliil, vagy ha azt jogszabaly kételezden irja elo.

(3) A rendkiviili iilés kitlizheto a rendes iilés napjara, illetve attol eltéro idépontra is.

(4) A rendkiviili iilésre szol6 meghivot a napirendek anyagaival egyiitt legalabb az iilés elétt harom
nappal a 10. § (2) bekezdésében foglaltak szerint kell megkiildeni.

(5) A rendkiviili iilés iddpontjarol, helyérol és a javasolt napirendi pontokrol az iilést megel6z6 harom
nappal a telepiilés lakoit a 10. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell értesiteni.

(6) A képviselo-testiilet iilése — azonnali dontést igényld esetben — a (4) bekezdésben meghatéarozott
idon beliil is 0sszehivhato.

(7) Halaszthatatlanul révid idében beliil, kisebb sulya onkormanyzati dontést igénylo iigyekben a
képviseldtestiilet a kovetkezd eljaras szerint biztositott képviseldi véleménynyilvanitast igényld
esetekben a képviselotestiilet a hataskorét a polgarmesterre atruhazza az alabbiak szerint:

a) Kisebb suly, dnkormanyzati allasfoglalast, dontést igényld kérdésekben, mely esetben a
rendkiviili iilés Osszehivasa is aranytalanul nagy idoveszteséggel jarna, s a rendkiviili iilés
Osszehivasat az iigy sulya sem indokolja, polgarmester e-mailben kérheti meg a képviseldk
allaspontjat az adott kérdésben, s ez alapjan megallapitja a dontést.

b) Amennyiben a képviselok nem kifogasoljak az Onkormanyzati allaspont, vagy dontés
meghozatalanak e formajat, a polgarmester a képviseloi e-mailek alapjan megallapitja az
eredményt, s az, az adott iigyre vonatkozéan a képviselotestiilet altal a polgarmesterre
atruhazott hataskérben hozott dontésnek mindsiil.

¢) llyen formaban nem lehet eljarni a mindsitett tobbségli, illetve a képviseldtestiilet hataskorébol
at nem ruhazhaté dontést igényld iigyekben, vagy ha ezen eljarassal szemben barmely
telepiilési képviseld, vagy az alpolgarmester kifogast emelt.

d) A fenti eljaras soran hozott dontés hatarozatszama az a nap, amikor valamennyi képviseld
allaspontja ismertté valik, és a polgarmester megallapitja az eredményt.

€) Ezen eljaras soran hozott dontést a soron kovetkezd testiileti iilés jegyzOkdnyvében
szerepeltetni kell, oly médon, hogy az elektronikus levelezés kinyomtatott példanyait a
jegyzékonyvhoz csatolni kell.

12.§

(1) A képvisel6-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) Jegyzét,
b) a napirendi pontok el6addit,
¢) nemzetiségi dnkormanyzatok elnokeit.

(2) A képviseld-testiileti iiléseire meg kell hivni tovabba:
a) a Hivatal napirend szerint illetékes koztisztvisel9jét,
b) akinek a jelenlétét jogszabaly kitelezvé teszi, illetve akinek a meghivasat a polgarmester az
egyes napirendi pontok targyalasanal indokoltnak tartja.

(3) A meghivoét a polgarmester irja ala. A meghivo tartalmazza:
a) az ilés helyét,
b) akezdési idopontjat,
¢) ajavasolt napirendeket,
d) anapirendek eldterjesztoit.
e) az iilés dsszehivo alairasat, bélyegzo lenyomatat, alairasat.

Munkaterv
13. §

(1) A képviseld-testiilet a ciklusprogramon alapulé éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

(2) A munkaterv a kovetkezdket tartalmazza:



a) aképviselS-testiilet iiléseinek tervezett idépontjait és napirendjét,
b) a tervezett napirendi pontok eléterjesztdinek nevét,
¢) a tervezett napirendi pontot véleményezé bizottsagok megjeldlését, a koézmeghallgatas
idépontjat.
(3) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan javaslatot tehetnek:
a) atelepiilési képviselok,
b) a bizottsagok,
¢) az alpolgarmester,
d) ajegyzo.
(4) A munkaterv-javaslatot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztéssel

egyidejlileg tajékoztatast ad a munkaterv-tervezet Osszeallitisanal figyelmen kiviil hagyott
javaslatokrdl, azok indokairol.

(5) A testiilet dltal elfogadott munkatervet irasban meg kell kiildeni:
a) atelepiilési képvisel6knek,
b) a bizottsagok nem képviseld tagjainak,
¢) munkatervbe felvett javaslatok eldterjesztéinek.

(6) Az elfogadott munkatervet ki kell tovabba fiiggeszteni a Hivatal hirdetétablajan.

(7) A munkaterv javaslatit a polgarmesternek lehetéség szerint a targyévet megel6z6 év december ho
végéig kell beterjeszteni a képviselo-testiilet elé.

Az 6nkormanyzat gazdasagi programja
14. §

(1) A polgarmester — az alakul6 iilést kdvetd hat hénapon beliil — gazdasagi cselekvési programot
terjeszt a képviselS-testiilet elé, amely a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok szervezésének
céljait, feladatait tartalmazza a képviseld-testiilet megbizatasanak idétartamara.

A képviseld-testiilet iilése, az iilésvezetés szabalyai
15. §

(1) A képvisel6testiilet iilése nyilvanos.

(2) A képviseld-testiilet a Motv. 46.§ (2) bekezdés a) és b) pontja esetében zart iilést tart, a Motv. 46. §
(2) bekezdés c) pontja eseteiben zart iilést rendelhet el.

(3) Zart iilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében felsorolt személyek és az iilést segitd koztisztviseld
vehet részt.

(4) A Motv. 46. § (2) bekezdés c¢) pontjaban foglalt esetekben zart iilés megtartasat inditvanyozhatjak:
a) apolgarmester, az alpolgarmester,
b) barmely képviseld,
c) ajegyzd.

16. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a 10. § (1) bekezdésben érintett személyek az ott leirtak szerint vezetik,
munkéjukat a jegyz6 segiti.

(2) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:
a) megallapitja, hogy a képviselo-testiilet iilését az SZMSZ szerint hivtak ssze,
b) megallapitja az iilés hatarozatképességét,
¢) eldterjeszti az iilés napirendjét, majd azt megszavaztatja,
d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezérja és 6sszefoglalja a vitat,
e) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat és kihirdeti a hatarozatokat,
f) berekeszti az iilést,



g) hatarozatképtelenség esetén az iilést elnapolja.
(3) A képviseld-testiilet a napirendrél vita nélkiil hataroz.

(4) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjeszto és barmely képviseld tehet javaslatot,
melyet indokolni kell. A javaslat és az indoklas elfogadasarol a képviselo-testiilet vita nélkiil dont. A
képviseld-testiilet a napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja.

Napirend el6tti témak
17. §

(1) A két iilés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl szolo tdjékoztatot a képviseld-testiilet a
napirend elétti témak kozott — vita nélkill — tudomasul veszi, valamint dont a lejart hatarideji
hatarozatok végrehajtasarol szolo beszamolok elfogadasardl, illetdleg az atruhazott hataskdrben hozott
intézkedések elfogadasardl.

(2) A napirend siirgdsségi targyalasat inditvanyozhatja:

a) barmelyik képviseld,

b) jegyzo,

¢) onkormanyzat bizottsaga.
(3) A siirgdsségi inditvanyt — rovid indokolassal — legkésobb az iilést megel6z6 munkanap 12 drajaig
kell a polgarmesternél benyujtani.

(4) A siirg6sség elfogadasardl a testiilet vita nélkiil, mindsitett tobbséggel hataroz.

(5) A képviseld-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
a) jegyzokonyvvezetd személyérol
b) anapirend meghatarozasarol,
c) iigyrendi kérdésekrol,
d) képviseldi interpellaciora, valamint
e) kérdésre adott valaszrol.

Az el6terjesztés

18. §

(1) Eldterjesztésnek minosiil:
a) a napirendben kikiild6tt anyagok,
b) képviseld-testiilet vagy a képviselo-testiilet bizottsagai, illetve a jegyzd altal el6zetesen
javasolt rendelet- és hatarozat-tervezet, beszamolo, tajékoztato.

(2) Eléterjesztést nyujthat be a képviseld-testiilethez:
a) a polgarmester,
b) az alpolgarmester,
¢) a bizottsag elndke,
d) aképviselo-testiilet tagja,
e) ajegyzd,
f) anapirend eldaddja,
g) a képviseld-testiilet altal felkért eldado.

(3) A testiileti iilésre az elSterjesztés irasban vagy szoban keriil benyijtasra. A rendelet-tervezetet,
hatarozati javaslatot minden esetben irasban kell benyujtani. Halaszthatatlan esetben a polgarmester
engedélyezheti az irasban foglalt eléterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen torténd
kiosztasat.

(4) Az el6terjesztésnek tartalmi és alaki kovetelményei:
Az elbterjesztés elso része tartalmazza:
a) a cimet vagy targyat, az eldzmények ismertetését, kiilonos tekintettel a targykort érintd
korabbi képviselo-testiileti dontéseket,



aa) a targykort érintd jogszabalyokat,

ab)az el6készitésben részt vevd bizottsdg, szakértd, mds kozigazgatasi szervek
véleményét,

ac) mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, Ssszefiiggéseket, amelyek lehetové
teszik a mindsitést és a dontést indokoljak,

ad)tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz616 érvek, valamint
varhato kovetkezményeik ismertetése, stb.

b) Az elbterjesztés masodik része tartalmazza:
ba) az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotasi javaslatot,
bb) a végrehajtasért felelosok megnevezését és a végrehajtas hataridejét.

A napirendek vitaja, a déntéshozatal
19. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elSterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
melynek soran:
a) az eloterjesztd az eloterjesztést szoban kiegészitheti,
b) az eldterjesztéhdz a képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, melyre az el6terjesztd rovid valaszt kételes adni.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalasok idtartama legfeljebb 10 perc, rendeletalkotas esetében
15 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalasok idStartama a kettd percet nem
haladhatja meg. Az idé tallépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a szot a felszolalotol.

(3) Az eldterjesztd hozzaszolasainak szama a vita soran nem korlatozhatd.

(4) Az Onkormanyzat napirendben érintett bizottsiga az elGterjesztéshez ajanlast nyujthat be a
képviselotestiilethez.

(5) A telepiilési képvisel az adott napirend targyalasa megkezdése eldtt kételes jelezni, hogy esetében
személyes érintettség all fenn. Amennyiben ezen kotelezettségét megszegi, az adott hénapra
megallapitott tiszteletdijat a testiilet 10.000 Ft-tal csokkentheti. Ismételt mulasztas esetén a csokkentés
mértéke ennél nagyobb is lehet, de nem haladhatja meg az 50.000 Ft-ot. A csokkentésrdl a
képviseldtestiilet barmely képviseld javaslata alapjan, mindsitett tobbségii szavazattal dont.

20. §

(1) Az iilés folyaman barmelyik képvisel6 tigyrendi javaslatot terjeszthet eld legfeljebb egy percben.
Ugyrendi javaslat felett a képviselé-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszer( tobbséggel dont.

(2) Ugyrendi javaslat:
a) napirend nyilvanossaga,
b) az iilés felfuiggesztése, elnapolasa, meghosszabbitasa, sziinet elrendelése,
c) bizottsagi kisebbségi vélemény ismertetése,
d) avita, illetve az 4ltalanos vita lezarasa,
€) az SZMSZ, vagy mas jogszabaly elGirasainak megsértése,
f) azelbterjesztés visszavonasa,
g) hozzaszolasi jog megadasa,
h) aszavazas menete,
i) aszavazas modjara vonatkozo javaslat és
J) személyes érintettség
cimén tehetd.

(3) A szavazas szakaszaban csak a szavazas menetét érintden lehet tigyrendi javaslatot tenni.
(4) Az iigyrendi felszolalast a javaslat el6terjesztésével kell kezdeni, ezt kovetden lehet indokolni.

(5) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a felsz6lalas a fentiekben nem felel meg, szabalyos
felszolalasra felkéri a képvisel6t, vagy a képvisel6tol megvonja a szét. Ez esetben vitdnak helye nincs.



21.§

(1) A képviseld-testiilet tagja a vita lezarasaig barmely el6terjesztéshez mdodositod inditvanyt nyujthat
be a képviselo-testiilethez.

(2) Az elbterjesztd — figyelemmel a vitaban elhangzottakra — az eléterjesztésben szerepld javaslatot,
illetve a moddositd javaslatot benyujtd javaslatat a vita bezarasaig megvaltoztathatja, vagy azt a
szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

22.§

(1) Ha a napirendi ponthoz t6bb felszdlald nincs, a polgarmester a vitat bezarja.

(2) A vita lezarasara a hozzaszolasok idotartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja javaslatot
tehet. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend vitajat az eldterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagal az elhangzott észrevételekre és
elbadja az esetleges mddositd inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszaban, illetve annak lezarasa utan a jegyzo torvényességi észrevételt tehet.
23. §

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szereplo és vitaban elhangzott javaslatokat egyenként bocsatja
szavazasra. Elészor a modositd és kiegészitd inditvanyokrol dont a testiilet — az elhangzés
sorrendjében — majd az eredeti hatarozati javaslatrol, vagy rendelet-tervezetrdl.

(2) A polgarmester a modosito inditvanyokkal korrigalt hatarozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet
teszi fel szavazésra.

(3) A polgarmester megallapitja a szavazas eredményét.

(4) Mindsitett szavazattobbség sziikséges az Motv. 50. §-ban foglaltakon tal:

a) Motv. 68. § (1) bekezdésében foglalt esetben,

b) Motv. 88-89. §-ban foglalt esetben,

¢) titkos szavazas elrendelésérol,

d) bizottsagok és ideiglenes bizottsagok Iétrehozasarol,

e) hitelfelvételhez és kotvénykibocsatashoz,

f) az Onkormanyzat tulajdonaba keriild, vagy az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé
vagyontargyak korlatozottan forgalomképessé vagy forgalomképtelenné mindsitéséhez,

g) az Onkormanyzat tulajdonaban 1évd a korlatozottan forgalomképes vagy forgalomképtelen
vagyontargyak forgalomképessé mindsitéséhez.

A szavazas modja, a hatarozat nyilvantartasa
24. §

(1) A képviseld-testiilet dontéseit kézfelemeléssel hozza.

(2) A zart iilésen hozott hatarozatot a képviselo-testiilet kovetkezd nyilvanos iilésén — az
onkormanyzati hatosagi iigyben, fegyelmi eljaras meginditdsa és fegyelmi biintetés kiszabésa tigyében
hozott hatarozatok kivételével — ismertetni kell.

25.§

(1) A képviselo-testiileti iilésen barmely képviseld javasolhatja név szerinti szavazas elrendelését,
melyrdl a képviseld-testiilet dont.

(2) Név szerinti szavazast kell elrendelni a Motv. 48. § (3) bekezdésében és a Motv. 55. § (1)
bekezdésében meghatarozott esetekben.



(3) Ugyrendi kérdésekben névszerinti szavazast tartani nem lehet.
(4) A név szerinti szavazas lebonyolitasardl a Jegyzd gondoskodik.

(5) Névszerinti szavazas esetén a képvisel6k névsorat abécé sorrendben kell felolvasni. A képviseld
~igen”, .nem”, _tartozkodom” nyilatkozattal szavaz. A Jegyz0 a szavazast a névsoron feltiinteti, a
szavazatokat 8sszeszamolja és a szavazds eredményét — a névsorral egyiitt — atadja a polgarmesternek.
A szavazéas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A szavazasi névsort a Jegyzdkonyvhsz mellékelni
kell.

26. §

(1) A Métv. 48. § (4) bekezdésében meghatérozott titkos szavazas elrendelésérdl barmely képviseld
inditvanyara a képvisels-testiilet dont.

(2) Titkos szavazast kell tartani a Méty. 74. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben.
(3) A titkos szavazés lebonyolitasat a Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag végzi.

(4) A titkos szavazas szavazdlappal torténik. A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a jegyzd
biztositja.

5) Ervényesen szavazni a kérdés vagy a név alatti ,igen”, ,nem” sz6 mellett elhelyezett korben,
golyostollal irt, két egymast metsz6 vonallal lehet. Ervénytelen a szavazat, ha a képviseld a
szavazolapon nem jelSlte meg, hogy ,.igen™-nel, vagy ..nem”-mel kivan-e szavazni, tovabba, ha tobb
valaszt jelslt be.

(6) Ervénytelen a szavazolap:
a) hanem a hivatalos szavazélapon tértént a szavazas,
b) ha nincs lebélyegezve,
¢) hakitoltése nem tollal tértént.

(7) A titkos szavazas lebonyolitasarol és eredményérol kiilon jegyzdkonyvet kell késziteni.
(8) A szavazatszamlalo bizottsdg a szavazatok Osszeszamlaldsa utin megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét és a szavazasrol kiilon jegyzOkonyvet készit.

27.§

(1) Az &nkormanyzati rendeleteket és normativ hatarozatokat a Hivatal hirdetétablajan  valo
kifuggesztéssel kell kihirdetni.
(2) Az (1) bekezdésben foglaltakrol a jegyzé gondoskodik.

28. §

(1) A képviseld-testiilet hatdrozatait naptari év elejétdl kezdédben folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni a kvetkez6k szerint:

»Képolna Kozségi  Onkormanyzat Képviseld-testiilete ...... fociiin. (S—— ) képvisel6-testiileti
hatarozataa ............................. —rol”

(2) A testiileti hatarozatokrol a jegyz6 évenkénti bontéasban, naprakész nyilvantartas kételes vezetni.
Kérdés, interpellacio
29. §

(1) A képviselok a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyzéhoz onkormanyzati iigyekben
kérdést intézhetnek, interpellciot terjeszthetnek eld.

(2) A kérdés, onkormdanyzati hataskérbe tartozé szervezeti, miikodési, dontési, elékészitési jellegii
felvetés vagy tudakozddas.

(3) A kérdést legkésobb, az iilést megel6z6 nap kell benyijtani a polgarmesternek.




30.§

(1) Az interpellacio 6nkormanyzati hataskorellatassal kapcsolatos felszolalas.

(2) Az interpellaciot az iilést megeldz6 nap kell irdsban benydjtani a polgarmesterhez. Az
interpellacionak tartalmaznia kell:

a) az interpellald nevét,

b) az interpellacio cimét és szoveget,

¢) az interpellalo sajatkezii alairasat.

(3) Az interpellaciora elsdsorban a képviselo-testiilet iilésén kell vélaszt adni. Ha az interpellalt az
iilésen nem ad valaszt, ezt irasban 15 napon beliil kell megtennie. Az irasban adott vélasz
elfogadasarol a kovetkez iilésen kell az interpellalonak, illetSleg a képvisel6-testiiletnek nyilatkoznia.

(4) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl elészor az interpellalé képviseld nyilatkozik, majd
vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel a testiilet dont az elfogadasarol. Ha az interpellaciora adott valaszt
a képviselo-testiilet nem fogadja el, annak vizsgalatat a Vagyonnyilatkozattételi  és
Osszeférhetetlenségi Bizottsdgra bizza. Az Bizottsag a vizsgalat eredményérdl a képviseld-testiiletet a
soron kovetkezo iilésén tajékoztatja.

A tanacskozas rendjének fenntartasa
31.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik, ennek soran:
a) figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltér a targyalt tématol vagy a tanacskozashoz nem illo, sértd
kifejezéseket hasznal,
b) rendre utasitja azt, aki a képviselo-testiilettel szemben méltatlan magatartast tandsit,
) tartés rendzavaras, allandé larma, a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény
kévetkezményeként a polgarmester, ha ismételt figyelmeztetései sem jarnak eredménnyel,
felfiiggesztheti az iilést.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak el. A
polgarmester dont arr6l, hogy az iilésen megjelent allampolgéaroknak hozzaszolasi jogot ad, tovabba
donthet a felszolals id6tartamardl is. A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester
rendreutasithatja a rendzavarét. Ismétlddd rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

A jegyzokonyv
32.§

(1) A képviseldtestiilet iilésérol jegyzokonyv késziil, melynek a Motv. 52. §-dban foglaltakon kiviil
tartalmazza:

a) az igazoltan és igazolatlanul tavollévo képviselok nevét,

b) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

¢) amddositd javaslatokat,

d) aképviselo-testiilet iilésén tortént fontosabb eseményeket.

(2) A képviseld kérésére szo szerint kell rogziteni hozzdszdlasat, véleményet, nyilatkozatat.
Amennyiben a hozzaszolas idétartama meghaladja a meghatarozott id6keretet, Ugy a hozzaszolast a
hozzasz616 altal megirt formaban csatolni kell a jegyzokdnyvhoz.

(3) A jegyz6konyvhoz mellékelni kell:
a) ajelenléti ivet,
b) a meghivot,
c) az irasos eloterjesztéseket,



d) avégleges rendeleteket,

¢) akeépviseld kérésére irasban is benyujtott hozzaszolasat, interpellaciojat,

f) az érintett nyilatkozatat, ha személyi ligyének nyilvanos targyalasdhoz nem jarul hozza.
g) ajegyz0 torvényességi észrevételét,

h) a titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet.

(4) A valasztopolgarok a zart iilés kivételével betekinthetnek a képviseld-testiilet eldterjesztésébe, az
iiléseknek a jegyzokonyvébe.

(5) A képvisel6testiilet iilésérdl késziilt jegyzokonyvet elektronikus Giton e-mailben meg kell kiildeni a
képviseldk részére legkésdbb a soron kivetkezd képviseldtestiileti iilés napjaig.

Az dnkormanyzati rendeletalkotas
33.8§

(1) Onkorményzati rendeletalkotasat kezdeményezheti:
a) telepiilési képviseld,
b) a bizottsag
¢) apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0.

(2) Az dnkormanyzati rendeletalkotas kezdeményezését a polgarmesterhez kell benyujtani.

(3) A képviseld-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél — elveket,
szempontokat allapithat meg. A rendeletben szabalyozasra keriild téma sulyatél fiiggéen
meghatérozhatja az elokészités menetét, modjat, az egyeztetés és vitaforumok menetét.

(4) A meghatarozott el6készités utdn, a jegyz6 Altal elkészitett rendelet-tervezetet a polgarmester,
nyujtja be a képviseld-testiilethez, annak indokolaséaval egyiitt.

34.§

(1) A rendelet-tervezet elSterjesztésébe be kell mutatni az elézetes hatasvizsgalat eredményeit, ezen
beliil elkiilonitve a tervezett szabalyozas elonyds €s hatranyos kovetkezményeit.

(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzd szerkeszti meg. Az onkormanyzat rendeletét a
polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(3) Az 6nkormanyzati rendelet a Hivatal hirdetotablajan torténd kifiiggesztés utjan keriil kihirdetésre.
A rendelet kihirdetettnek a kifiiggesztés napjan tekinthetd.

(4) Az dnkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilon — a naptéri év elejétdl kezdédden, és kihirdetésiik
sorrendjében — folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kvetkezok szerint:

~Kapolna Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete ......  p— (sowioni wmmnn ) Onkormanyzati
=33 [ = —— rél”

(5) A hatalyos 6nkormanyzati rendeletekrol a jegyz6 naprakész nyilvantartast kteles vezetni.
A telepiilési képviselo
35.§

(1) A telepiilési képviseld, illetve bizottsagi tagok tiszteletdfjanak mértékét és rendszerességét kiilon
Onkormanyzati rendelet szabalyozza.

(2) A képvisel6t a Motv-ben foglaltakon tilmenden tovabbi jogok illetik meg, illetdleg kotelezettségek
terhelik.

(3) A képviseld fobb jogai:
a) részt vehet a képviselotestiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk megszervezésében
és ellendrzésében,
b) siirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdekii iigyekben kezdeményezheti a Hivatal
intézkedését, a Hivatal érintett dolgozdja erre 10 napon beliil kételes érdemi valaszt adni,



¢) barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet,
d) sajat interpellacioja kivizsgalasaban részt vehet.

36.§

(1) A képvisel6 fobb kotelezettségei:

a) irasbeli vagy szobeli bejelentés a polgarmesternek, ha képviselo-testiileti vagy bizottsagi iilésen
valo részvételében akadalyoztatva van,

b) olyan magatartast tanusitani, mely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok bizalmara,

¢) felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiilonb6z6 vizsgalatokban.
d) a tudomasara jutott allami, szolgalati, tizleti és magantitkot megdrzése,

e) kapcsolattartas a valasztopolgarokkal és a kiilonboz6 onszervezddo lakossagi kozosségekkel,

f) a személyes érintettség bejelentése.

II1. FEJEZET
A képviselo-testiilet bizottsagai, a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, a kozos
onkormanyzati hivatal
A képvisel6-testiilet bizottsagai

37.§

(1) A képviseld-testiilet a bizottsagait a Motv. 57-58. §-aban meghatarozottak szerint hozza Iétre.

(2) A képvisel6-testiilet a fontosabb 6nkormanyzati feladatkorokkel, kozszolgaltatasokkal kapcsolatos
feladatokra alland6 vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat létre.

(3) A képviselo-testiilet ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre meghatarozott feladat ellatasara, amely ezt
kovetden automatikusan megsziinik. Az ideiglenes bizottsagra az alland6 bizottsagra vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni. A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési
képviselok koziil kell valasztani.

(4) Az allando bizottsag elnokéiil és tagjaul a polgarmester az alpolgarmester a Hivatal dolgozdja nem
valaszthaté meg. A képvisel6-testiilet 5 fés Szocialis Bizottsagot és S fos Vagyonnyilatkozattételi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsagot vélaszt. A bizottsagok feladatait az SZMSZ 3. sz. fiiggelék
tartalmazza. A bizottsagok tagjainak névsorat és lakcimét a 4. szamu fiiggelék tartalmazza.

38.§

(1) A bizottsdg hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A bizottsag iilését az elnok, annak akadalyoztatasa esetén az altala felhatalmazott képviseld
bizottsagi tag hivja dssze és vezeti. A bizottsagi elnok megvalasztasaig az iilést a korelnok hivja ssze.

(3) A telepiilési képviseld egyidejlileg tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthat. A bizottsagok
elnokeire a polgarmester, mig tagjaira a polgarmester és a bizottsagok elnokei tehetnek javaslatot. A
bizottsagok nem képviselo tagjai a képviseld-testiilet alakulo iilésén, vagy megvalasztasukat kdvetden,
a képviselo-testiilet elott eskiit tesznek.

(4) Bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit, vagy akinek hozzatartozdjat személyesen érinti az
ligy. A személyes érintettséget az érintett koteles bejelenteni.

(5) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart iilést koteles tartani a testiiletre vonatkozo szabalyok
szerint. Dontéseirdl a bizottsag elndke adhat tajékoztatast, illetve akadalyoztatdsa esetén a kijeldlt
bizottsagi tag.

(6) A bizottsag iiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni a polgarmestert, az alpolgarmestert, a
jegyzot.

(7) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet a bizottsag elnoke és egy tagja
irja ala.



A polgarmester
39.§

(1) Kapolna kozség polgarmestere tisztségét féallasban latja el.

(2) A polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat a képviselo-testiilet, az egyéb munkaltatoi
Jogokat pedig az atruhazott hataskorben az alpolgarmester gyakorolja.

(3) A polgarmester illetményét a képvisel6-testiilet hatdrozatban, a Motv-ben foglalt mértékben,
Osszegszerlien allapitja meg.

(4) A képvisel6-testiilet hatarozatdban a polgarmester és az alpolgdrmester részére — megbizatasanak
id6tartamara — koltségtéritést allapit meg az Motv-ben foglalt mértékben.

(5) A polgarmester tagja a képviselS-testiiletnek. A képviselé-testiilet torvényes képviseldje a
polgarmester.

(6) A polgarmester az onkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a Hivatal
kdzremiikodésével latja el.

(7) A polgarmester feladatai a Mtv-ben foglaltakon tul:
a) segiti a képviselok munkajat,
b) biztositja a képviselo-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikdését.
¢) kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és lakossagi szerveivel, annak vezetéivel.
d) el6segiti a lakossag dnkormanyzati feladatokban vald kdzremiik5dését.
e€) apolja az 6nkormanyzat hazai és nemzetkdzi kapcsolatait.
f) nyilatkozik a sajtonak, hirkdz16 szerveknek,
g) az Onkormanyzat elott allo gazdalkodasi feladatok végrehajtasa soran esetenként a
koltségvetési rendeletben foglalt értékhatarig donthet.

(4) A polgarmester fogadonapjat a Hivatal hirdetotablajan ki kell fiiggeszteni.
Az alpolgarmester

40. §

(1) A képvisel6-testiilet sajat tagjai koziil titkos szavazéssal a polgarmester helyettesitésére, munkaja
segitésére tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert — a polgarmester erre irdnyuld javaslatara
alpolgarmestereket — valaszt, akinek tiszteletdijara — a Motv-ben meghatarozott keretek kozott — a
polgarmester tesz javaslatot.

(2) Az alpolgarmesterre a polgarmesterre vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

(3) Az alpolgarmester (alpolgarmesterek) a polgarmester utasitisainak megfelelden latja el a
hataskorébe utalt ligyek intézését.

(4) A képviselo-testiilet illetve a polgarmester esetenkénti megbizésa alapjan képviseli az
onkormanyzatot.

(5) T6bb alpolgarmester valasztasa esetén a polgarmester hatdrozza meg az altalanos helyettesét.

A jegyzo
41. §

(1) A jegyz6 az Motv.-ben és egyéb jogszabalyokban foglaltakon tul:
a) gondoskodik a Képviselo-testiilet, valamint a bizottsdgok elé keriild elSterjesztések
elkészitésérol,
b) ellatja a képviseld-testiilet, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,



¢) ellatja az Snkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
ellendrzését,
d) koteles biztositani a belsd ellenorzés feladatellatasanak fliggetlenségét és szabalyos
miuikodtetését,
e) rendszeresen iigyfélfogadast tart,
f) rendszeresen tajékoztatast ad a polgarmesternek, a képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak az
onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol,
g) javaslatot tesz az 6nkormanyzat rendeletei és hatdrozatai modositasara, kiegészitésére azok
eurdpai unios jogharmonizacidja érdekében,
h) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,
i) ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatasi feladatot, hatdsagi
jogkort,
j) ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszertsitésével és fejlesztésével osszefiiggd feladatokat.
(2) A jegyzbnek jelzési kotelezettsége van a jogszabalysértd javaslatok, tovabba miikddés esetén. A
szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni, amennyiben 6 barmely javaslat torvényességét érintden
észrevételt kivan tenni.

42.§

(1) A jegyz6t a Motv. 81. § (2) bekezdésében foglaltak szerint az aljegyz6 helyettesiti.

(2) A jegyz6i tisztség betoltetlensége, illetve a jegyzd tartds akadalyoztatasa esetén — legfeljebb hat
honap id6tartamra — a jegyz6i feladatokat az aljegyzé latja el.

(3) Az Motv. 82. § (3) bekezdése alapjan a jegyzdi és aljegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyzdi feladatokat a polgdrmester altal
megbizott jogi vagy igazgatasszervezOi végzettséggel rendelkezd, lehetdség szerint a Hivatal
foglalkoztatotti allomanyaban 1évo koztisztviseld latja el.

43.§

(1) A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint létrehozott Hivatal belsd szervezeti tagozddasat,
munkarendjét, az iigyfélfogadas rendjét a jegyz0 javaslatara, a polgarmester elSterjesztése alapjan a
Képvisel6-testiilet hatarozza meg, melyet a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmaz.

Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
44. §

(1) A képviseld-testiilet a hataskorébe tartozo onkormanyzati ligyek elokészitésére, az dnkormanyzati
dontések végrehajtasara, a testiilet miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok €s a
jogszabalyokban eloirt allamigazgatasi feladatok ellatasara Hivatalt miikodtet.

(2) A Kapolnai K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat az 5. szami
fiiggelék tartalmazza.

A tarsulasok
45. §

(1) Az dnkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és ésszerlibb megoldasa
érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A tarsulasok felsorolasat, melyeknek az onkormanyzat tagja az SZMSZ 6. szamu. fiiggeléke
tartalmazza.

IV. FEJEZET
A lakossaggal valo kapcsolati formak, lakossagi forumok



Helyi népszavazas
46. §

(DA helyi népszavazast kezdeményezheti:
a) legalabb ketto telepiilési képviseld
b) bizottsaga
¢) a valasztopolgarok 20%-a.

(2) Nem lehet népszavazast tartania népszavazas kezdeményezésérdl, az europai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL. torvény 32.8. (2)
bekezdésben meghatarozott 5nkorményzati hatéaskorbe tartozo iigyekben.

Lakossagi forumok
47. §

(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kozmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas szabalyai:
a) A kozmeghallgatds helyérol és idejérdl a Hivatal hirdetotablajan, valamint szorolapon
tajékoztatni kell az érintetteket.
b) A kdzmeghallgatist a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviseloket, az
alpolgarmestert, a jegyzot és az intézményvezetoket.
¢) A kdzmeghallgatasrol jegyz6konyv késziil, melynek elkészitésére és tartalmara az SZMSZ 32.
§-aban foglalt eldirasok vonatkoznak.

(3) A polgarmester kozérdekii targykorben, illetéleg jelentésebb dontések sokoldalii eldkészitése
érdekében falugyiilést hivhat 6ssze. A falugyiilésre a kozmeghallgatasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

V.FEJEZET
Az 6nkormanyzat vagyona, gazdalkodasa, gazdasagi programja,
Az 6nkormanyzat vagyona

48.§

(1) Az 6nkormanyzat tulajdonara és vagyongazdalkodasara vonatkozé részletes szabalyokat kiilon
Onkormanyzati rendelet allapitja meg.

Az 6nkormanyzat gazdilkodasa, gazdasagi programja
49. §

(1) A képvisel6-testiilet az Snkormanyzat koltségvetését és zarszamadasat a hatalyos allamhaztartasi
torveny eldirdsainak megfelelden rendeletben allapitja meg.

(2) Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal l4tja el, melynek sorén:

a) jogszabalyban el6irt modon ¢és hatariddben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési  beszamolot, pénzforgalmi és mérlegjelentést és megkiildi a Magyar
Allamkincstér Heves Megyei Igazgatosaga részére,

b) beszedi az onkormanyzat sajat bevételeit,

c) igényli az allami tAmogatasokat,

d) gondoskodik az énkormanyzati szamlak rendezésérol,

e) vezeti az Snkorméanyzat konyvviteli nyilvantartasait, végzi az dnkormanyzat konyvelését

f) biztositja az 5nkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

50. §



(1) A képviselo-testiilet megbizatasanak idotartamara, vagy azt meghalado idoszakra gazdasagi
programot hataroz meg a Motv-ben meghatarozottak szerint.

(2) A gazdasagi program végrehajtasarol a képviselo-testiilet altal meghatarozott idészakonként, de
legalabb a képviselo-testiilet megbizatasa alatt két izben be kell szamolni.

51.§

(1) Az onkormanyzat bels6 ellen6rzési feladatai ellatasanak kiilsos, megfeleld képesitéssel rendelkezo
belsd ellendrrel megbizasi szerz6déssel latja el, melynek soran egyiittmiikodik Aldebré és Tofalu
Kozségek Onkormanyzataival.

(2) Az onkorméanyzat kormanyfunkcié szerinti szakfeladatait e rendelet 7. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

VI. FEJEZET
A képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozata

52.§

(1) A képviseld-testiilet a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellendrzési feladatainak ellatasaval a
Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsagot bizza meg.

(2) A bizottsag feladata és hataskore a fentiekbdl adéddan az alabbiak:
a) a képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gyiijtése,
b) vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,
c) vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetdvé teszi a nyilvanossag biztositasat,
d) a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megtételéhez informacio és nyomtatvany biztositasa a
képviselotestiilet hivatalan keresztiil,
e) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményének a képviseld-testiilet soron kovetkezd
ilésén valo tajékoztatas.
(3) Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsagnal barki kezdeményezhet.

VII. FEJEZET )
Egyiittmiikodés a Német és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal

53.§

(1) A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) alapjan,
Kapolna kdzségben kozvetlen médon német és roma nemzetiségi onkormanyzat alakult.

(2) A helyi nemzetiségi onkormanyzatok alapvetd feladata: Kapolna kdzségben a német €s a roma
nemzetiség érdekeinek védelme és képviselete az Njtv. és az Snkormanyzat altal megallapitott feladat-
és hataskorok gyakorlasaval, a nemzetiségi onkormanyzatnak atadott vagyon, illetve koltségvetési
forrasok felhasznalasaval.

(3) A nemzetiségi 6Gnkormanyzat sajat hataskorben hatarozza meg:
a) a nemzetiségi torvényben szabalyozottak szerint az onkormanyzatok vagyonan beliil résziikre
elkiilonitett vagyon hasznalatat,
b) koltségvetést, zarszdmadast, az onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok
felhasznalasat.

(4) A helyi nemzetiségi onkorményzatok a nemzetiségek helyzetét érinté barmely kérdésben
megkereséssel fordulhatnak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd kozigazgatasi vezetdjéhez,
amelyben:

a) tajékoztatast kérhetnek,

b) javaslatot tehetnek,

¢) intézkedést kezdeményezhetnek,

d) kifogassal élhet az intézmények miikddésével kapcsolatos, a nemzetiségek jogait sértd

gyakorlat, egyedi dontés ellen, kezdeményezheti a dontés megvaltoztatasat, visszavonasat.



(5) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kezdeményezésére jogszabalyban meghatarozott feladatai
ellatasahoz a telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiilete koteles a helyi nemzetiségi onkormanyzatok
hasznalatdba adandd vagyont — a vagyontargyak és a pénzeszkozok pontos megjelolésével —
meghatarozni.

(6) Ha a helyi nemzetiségi onkorméanyzatok jogainak gyakorlasdhoz a telepiilési Onkormanyzat
dontése sziikséges, a helyi nemzetiségi onkorméanyzatok erre irnyuld kezdeményezését a képvisels-
testiilet koteles a kdvetkezo iilésén napirendre tlizni, ha a dontés mas 6nkormanyzati szerv hataskdrébe
tartozik, akkor az a kezdeményezés benyujtasatdl szamitott 30 napon beliil koteles dontést hozni.

(7) A telepiilési Onkormanyzat altal létrehozott Hivatal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
meghatarozott modon — koteles a nemzetiségi Snkorményzat munkajat segiteni.

(8) A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat a kovetkezé modon segiti:

a) helyiséget biztosit a nemzetiségi Onkormanyzati iilések, a fogadéorak és a nemzetiségi
Onkormanyzat altal szervezett kozmeghallgatas szamara,

b) a nemzetiségi Gnkormanyzati iilések meghivéit, irasos eléterjesztéseit sokszorositja és
eljuttatja a cimzettekhez,

¢) a Hivatalban rendelkezésre all6, a nemzetiséggel kapcsolatos informéacidkat, adatokat a
nemzetis€gi onkormanyzatok rendelkezésére bocsatja,

d) a jegyzd szakmai segitséget nyujt a nemzetiségi dnkormanyzati dontések elkészitéséhez, a
nemzetiséget €rintd jogszabalyokrol tajékoztatja a nemzetiségi Snkormanyzatokat,

e) a jegyz6 gondoskodik a nemzetiségi Snkormanyzatok jegyzOkonyveinek elkészitésérol,
hatérozatainak kdzzétételérdl, amennyiben erre igény tartanak,

f) éves Kkoltségvetés tervezetének elSkészitése, kozremiikodés a tervezet testiilet elé
terjesztésében,

g) a koltségvetés végrehajtasa, a gazdalkodas szakszerliségének, torvényességének biztositasa
érdekében szabalyzatok készitésével,

h) éves koltségvetési zarszamadas elkészitése, kozremilkodés a tervezet testiilet elé
terjesztésében.

VIII. FEJEZET
Zaro rendelkezések

54. §

(1) E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejiileg Kapolna Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo — tobbszoér modositott — 11/2015. (IX. 10.)
dnkorményzati rendelet hatalyat veszti. )

g 4 /.’ f oA P v’ ) A
dr. Berecz Kalmanqy & 7 2 dr. Tajsz Timea

polgarmester ,:.;_ ; megbizott jegyzd

Zaradék: E rendeletet a Képviselo- testu]et a, 2024 oktober 09. napjan tartott iilésén fogadta el,
kihirdetve: 2024. oktober 11.

megbizott j Jegyzo



1. szamu fuggelék

Kapolna Kozség Heves Megyében a Matra hegység labanal a 3-as szamu féutvonal mellett
helyezkedik el. A telepiilés a megye kdzponti telepiilésétdl, Egertdl 25 km-re, mig kistérségi
kozpontjatol, Fiizesabonytol 15 km-re talalhato.

A telepiilés foldrajzi helyzete a megkozelithetoség szempontjabol kedvezd. A 3. sz.
fokozlekedési ut a telepiilésen halad at, a Budapest-Miskolc vasttvonal 3 km-en beliil
elérhetd. Megkozelitését javitotta az 1998. évben atadott M3-as autopalya, amely a
telepiiléstol S - 6 km-re halad el.

Képolna hatardban rézkori rézvésot talaltak, ami azt mutatja, hogy a korai torténeti korokban
mar lakott volt a teriilet

A falu neve a kéapolna f6névbdl keletkezett. A telepiilés feltehetden azért kapta ezt a nevet,
mert keletkezése idején nem temploma, hanem csak kisebb képolndja volt. Neve el6szor egy
1430-ban kiadott kirdlyi oklevélben tinik fel *Kapolna’ alakban. Ebben a falut az Aba
nemzetség Solymosi aganak kihaldsa utdn Zsigmond kiraly Rozgonyi Péter egri plispoknek
adomanyozta, aki cserebirtok fejében atadta az egyhdazmegyének.

Kapolna egészen 1945-ig az egyhaz tulajdonaban maradt. 1552-ben Eger ostroma, majd
1596-ban Eger elestekor is elpusztitotta a torok. A falu ebben az id6ben, a ma
Pusztatemplom-partnak nevezett részen, a mai falutél keletre volt. A tordok uralom
megsziinése utan 1694 koriil ujra benépesiilt, de mar a Tarna két aga kozott. Ezt kdvetden
Kapolna fejlédésnek indult. 1700-ban mar iskolarendszerii oktatas folyt a faluban. 1746-ban
postaallomas 1étesiilt. Vele atellenben 1750 tajan elkésziilt a vendégfogadd koépiilete. A
Tarna két 4gan kdhidak és malmok voltak. Az 1760-as években a betelepiilt németek, csehek,
franciak sziil6t iiltettek a faluban. Uradalmi juhaszat és méhészet is volt ekkor.

Megsziiletett a kozségi pecsét, lovaskiildonc-allomast allitottak fel. 1784-re a mai
miemléktemplom, 1789-re a parokia készilt el. Kapolnan 1849. februar 26-27-én a
szabadsagharc eseményeként zajlott le az a csata, amely ma is ismertté teszi a falut. Az itt
elesettek emlékére eldszor emlékmiivet a kiegyezés utan dallithattak (ez az emlékmi
orszagosan is az elsd volt a szabadsagharc emlékére). Az emlékoszlopot 1869. december 19-
én avattak fel az akkori fout mellett. A szabadsagharc emlékét 6rzik a temetdben az 1849-es
honvéd-sirok, és a falu utcanevei:

Dembinszky, Klapka, Maridssy, Marcius 15-e, Honvéd, az orszagosan is gyakori Kossuth és
Pet6fi utcakon kiviil. A kapolnai csata 150. évfordulojara 1999-ben a kozség az akkori
Kossuth-Dembinszky emlékparkban felallitott szoborkompozicioval — Sebestyén Sandor
nyiregyhazi szobraszmivész alkotasaval — emlékezett az itt lezajlott eseményre. A XIX.
szazad masodik felében kiépiilt a falu kdzigazgatasi- és intézményrendszere. A kozséghaza az
1850-es években mar megvolt.

1860-ban felépitik a Dohanybevalté Hivatalt, mely miikodését *68-ban kezdi meg. Ez a volt a
kozség legrégibb iizeme. 1876-ban megszervezik a kozség rendszeres orvosi ellatasat. 1883-
ban megkezdte miikodését a gydgyszertar. 1886-ban az iskolat 0j épiilettel bovittették. 1894-
ben megkezdte miikodését a nyari gyermekmenhdz (6voda). A XX. szdzad elején ujra a
torténelmi események fo vonaldba keriilt Kapolna. Tudatos volt a szinhelyvalasztasa a
Karolyi-féle (Magyarorszagon elsd izben megtartott) foldosztasnak a kéapolnai csata



emlékmive mellett. Az 1969. februar 23-an elhelyezett foldosztasi emlékoszlop, az 1919.
februdr 23-i eseménynek allit emléket.

1941-ben késziil el a régi helyébe épitett mai iskola. 1954-t61 miikodik egész évben az dvoda.
1961-ben nyilt meg a kozségi konyvtar. 1975-re felépiilt a tornaterem. 1982-ben $sszevontak
a kozségi és az iskolai konyvtarat. Napjainkban a konyvtar kulturalis centrumként is miikodik.
Az 1989-es rendszervaltas utdn, 1993-ban késziilt el az Gj orvosi rendeld és az anya- és
gyermekvédelmi tandcsadd. 1999-ben szoborkompoziciéo késziilt a kdpolnai csata 150.
¢vforduldjara. 2000-ben megjelent a Kapolna torténete c. falumonografia és kialakitasra
kertilt a Kossuth-Dembinszky emlékparkbol a Millenniumi Emlékpark. 2002-ben atadték a
T4jhazat. 2007-ben Osszevontdk a kapolnai iskolat az aldebréi-tofalui iskolaval, ma a
Tarnavélgyi Altalanos Iskola tagintézménye.

A kdzség aktiv lakoinak nagy része eljar dolgozni, a falu lakossagmegtart6 képessége csekély.
A roma lakossag az 1600 lakos 20 %-4t teszi ki. Koriikben a legnagyobb a munkanélkiiliség.
A telepiilés jovojét illetden cél a lakossag megtartésa, a fiatalok telepiiléshez kitése.



A képviselO-testiilet névsora

2. szamu fuggelék

1./ Dr. Berecz Kalméan polgarmester
2./ Szuromi Eniké alpolgarmester
3./ Majorné Kiss Krisztina képviseld
4./ Mester Zsolt képvisel6

5./ Gyurké Laszlo képviselod

6./ Bertoti Tamas képviseld

Tt Szaloki Péter képviseld




3. szamu fiiggelék

1.) A Szocialis Bizottsag feladatai:

a.) A bizottsag ellatja a telepiilési tamogatasrol és egyéb ellatasokrdl szold 6/2021. (IX.30.)
onkormanyzati rendeletben meghatarozott szocialis targya kérelmek elbiralasat.

b.) Véleményez0 a képviseld- testiilet napirendjére keriilé szocilis targyu eldterjesztéseket.

¢) Javaslatot tesz a képviseld- testiiletnek a helyi szocidlpolitika kialakitasa tekintetében.

d.) Nyomon kd&veti a szocidlis célu pénzeszkdzok félvasznasardl, sziikség szerint javaslatot
tesz a pénziigyi keret modositasara

2.) A Vagyonnyilatkozattételi és ()sszeférhetetlenségi Bizottsag feladatai:

a.) Ellenérzi a képvisel6i vagyonnyilatkozatok leadasat

b) Ellatia a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 37. §-ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi eljarasra vonatkozo
feladatokat.

c.) Ellatja az Métv. 38. §-ban meghatarozott méltatlansagi eljarasra vonatkozo feladatokat.

d.) Ellatja az Motv. 39. §-ban meghatarozott vagyonnyilatkozat- tételi eljarasra vonatkozo
feladatokat.



4. szama fuiggelék

1.) A Szocialis Bizottsag tagjai:

Elndk: Majorné Kiss Krisztina

Képviselo tag: Mester Zsolt

Képviseld tag: Gyurko Laszlo

Kiilsos tag: Bader Zsoltné

Kiilsés tag: Kokény Margaréta (Kéapolna Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata)

2.) A Vagyonnyilatkozattételi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag tagjai:

Elnok: Bert6ti Tamas

Képvisel6 tag: Majorné Kiss Krisztina

Képvisel6 tag: Szaloki Péter

Kiilsos tag: Takacs Laszloné

Kiilsés tag: Farkas Agnes (Kapolna K6zség Német Nemzetiségi Onkormanyzata)



5. szama fiiggelék
Kapolnai K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

6. szamu fuggelék

Tarsulasok, melynek Kapolna tagja:

1. Tarna-menti Szocialis Intézményfenntartéo Mikrotarsulis
a. Székhelye: Kal
b. Tarsult telepiilések: Kal, Kompolt, Nagyut, Képolna, Aldebro, Tofalu

c. Ellatott feladat: szocialis ellatasok, (hézi szocidlis gondozas, jelzérendszeres
hazi szocialis gondozds, id6sek nappali ellatasa), gyermekjoléti szolgélat,
gyermekvédelmi feladatok ellatasa

2. Kompolt- Nagyit- Kipolna Intézményfenntarté Mikrotarsulds

a. Székhelye: Kompolt

b. Tarsult telepiilések: Kapolna, Kompolt, Nagyut

c. Ellatott feladat: gyermekétkeztetés, szocidlis étkeztetés, munkahelyi étkeztetés
3. Kozoés onkormanyzati hivatal fenntartiasa (nem ,,klasszikus” tarsulas)

a. Székhelye: Képolna

b. Tarsult telepiilések: Aldebré, Kapolna, Tofalu

c. Ellatott feladat: onkormanyzati €s jegyz6i kozigazgatasi feladatok ellatasa
4. Heves Megyei Regionalis Hulladékgazdalkod4si Tarsulas

a. Székhelye: Eger

b. Tarsult telepiilések: Heves Varmegye Telepiilései

c. Ellatott feladat: teriileti hulladékgazdalkodas




7. szamu fuggelék

Képolna K6zségi Onkormanyzat éltal ellatott korméanyzati funkciok
(15/2019. (XII. 7.) PM rendelet szerint)

011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemeto-fenntartas és -mikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggytlési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa €s tamogatasa

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa

045161 Kerékparutak tizemeltetése, fenntartasa

045170 Parkolo, garazs lizemeltetése, fenntartasa

047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatasa és tamogatasa

047120 Piac tizemeltetése

047410 Ar- és belvizvédelemmel osszefiiggd tevékenységek

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmilvelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelésének, ellatdsanak szakmai
feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

102031 Idések nappali ellatasa

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat  biztositd

intézményben

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhdn

107052 Hazi segitségnytjtas

107053 Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tdmogatasok



