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A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, Tdarsuldsok, kiltségvetési szerveik és Nem-
zetiségi On-kormdnyzatok vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyait az allamhaz-
tartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
(tovébbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozza meg.

L
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy

— szabalyozza a vezetékes- és mobil telefonok hasznalatéra jogosultak korét, madjat, il-
letve meghatéarozza az ezen eszkdzoket hasznalé személyek jogait és kotelezettségeit,

— a helyi sajatossagok figyelembe véve koltségkiméld, koltségtakarékos megoldast ke-
resve biztositsa a telefonhasznalat jogszerti elszamolasat,

— meghatérozza a vezetékes- és mobiltelefonok illetve a SIM kartyak hasznalati modjat
és feltételeit,

— szabalyozza az egyes feladatok ellatasaért valé feleldsséget,

— rogzitse a vezetendo nyilvantartasok korét.

1.1. A szabélyzat hatilya

A szabalyzat hatalya kierjed Kdpolna Kozségi Onkormdnyzat, Aldebré Kozségi Onkormdny-
zat, Tdfalu Kozségi Onkormdnyzat (tovabbiakban: Onkormdnyzatok), Aldebré-Tofalu Kiz-
ségek Kozos Konyhdt Fenntarté Tdarsuldsa, Aldebré és T ofalu Kozségek Intézményfenntar-
to Tdrsuldsa (tovabbiakban: Tdrsuldsok), Kdpolnai Kozés Onkormanyzatl Hivatal, Kdpolnai
Tiindérkert Ovoda és Bilcséde, Mosolygés Aranyfiirt Ovoda, Aldebréi Kirdlylanyok, Ki-
ralyfiak Csalddi Bolcséde, Aldebrd-T, ofalu Kozos Konyha (tovébbiakban: koltségvetési szer-
vek), Kdpolna Kozség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata, Kdpolna Kozség Német Nemzeti-
ségi Onkormdnyzata, Aldebré Kozség Német Nemzetiségi Onkormdnyzata (tovébbiakban:
Nemzetiségi Onkormdnyzatok) tulajdonaban, hasznéalatiban 1évd vezetékes és mobil telefo-
nokra. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormadnyza-
1ok, Tdrsuldsok, koltségvetési szerveik és Nemzetiségi Onkormdnyzatok minden munkatarsara,
akik a telefonokat hasznaljak.

2. Ertelmezé rendelkezések

vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi kozpontokon keresztiil kap-
csolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

mobiltelefon: nem helyhez kotétt, hordozhaté elektronikus tavbeszélé késziilék;

SIM Kkartya: el6fizetd-azonosito egység (Subscriber Identity Module). Miianyag kartyan ta-
lalhaté kisméretti, egyszerti integralt aramkor. A mobilkésziilékbe helyezve az el6fizetd azo-
nositasara hasznaljak. A SIM-kértya a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi, valamint az
eléfizetére vonatkozo adatokat €s algoritmusokat tartalmaz;
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PIN-kod: Személyes azonositészam (Personal Identification Number). Lehetévé teszi a tele-
fonhasznalatot a hivasok €s az adatatvitel végrehajtasahoz;

telefon hivatali célu hasznalata: a hivatal munkdjaval kapcsolatos ligykorbe tartozo telefo-
nos informaciéaramlas megvalositasa;

telefon magancélu hasznalata: a hivatal munkajaval nem kapcsolatos sajat célra megvaldsi-
tott informacidaramlas;

vezet6i jogallasa (besorolasi) személy: az a személy, aki vezet6i illetményre és potlékra,
vagy vezet6i potlék nélkiil szamitott illetményre jogosult;

iigyintéz6: minden — az 1. pontba nem tartozo — koztisztvisel6i besorolasu személy, aki vég-
rehajtoi jellegli munkatevékenységet folytat;

kozcéla tavbeszélé halézat: a szolgaltatok altal tizemeltetett nyilvanos tavkozld rendszerek,
amelyekkel a szolgaltatok az igénybevevok részére dij ellenében nemzetkozi, belfoldi, helyi
tavbeszEl6 és mas tavkozlési szolgaltatast nyujtanak,

szolgaltatas-hozzaférési pont: minden olyan fizikai kapcsolodasi pont — a hozzaférés feltéte-
1ével egyiitt — amely a tavk6z16 halozat részét képezi és lehetové teszi a tavkozlo halozat szol-
galtatasainak, valamint — elsdsorban — agazati haldzatos informatikai alkalmazasok igénybe-
vételét,

rendszerkésziilék: olyan digitalis tavbeszélokésziilék, amely a kozcéli és a minisztériumi
tavbesz€l6 halozaton hivasok kezdeményezésére és fogadasara, tovabba a hozzarendelt hozza-
férési pontokra térténé atiranyitasra és egyéb tavkozlési szolgaltatasok igénybevételére alkal-
mas,

kozcéla tavbeszélo szolgaltatas-hozzaférési pont: a kozcélu tavbeszéld haldzaton tizemeld
szolgaltatas-hozzaférési pont,

kozcéli mobil tavbeszélé halézat: olyan foldfelszini radiotavkozld haldzat, amely a nagy
térben mozgd igénybevevok kozott lehetéve teszi a kétirdnyu tavbeszEld beszéd dsszekotteté-
sek felépitését és idokorlatozas nélkiili fenntartasat, nem kizarva adatatviteli vagy egyéb osz-
szekottetések 1étesitését,

kozcéli mobil tavbeszéloé késziilék: a kozcéli mobil tavbeszEld haldzaton iizemeld mobil
késziilék,

kozeéla tavkozlési szolgaltatas: nemzetkozi, belfoldi, helyi tavbeszéld és mas, a kozcéla
szolgaltatok és kozcélu mobil szolgaltatok tavkozld rendszerén, vagy annak felhasznalasaval
igénybe vehetd szolgaltatasok Gsszessége, kivéve az emeltdijas szolgaltatast, illetve minden
olyan szolgaltatast, amelynek felhasznalasa nem kapcsolodik a munkavégzéshez,

forgalmi dij: a kozcélu tavkozlési, szolgaltatas igénybevételének dija, amely Gsszegszeriisége
az igénybevétel id6tartamatol és/vagy darabszamatol, vagy egyéb mas mérhetd jellemzdjétol
fige,

lebeszélheté alapdij: a kozcéli mobil szolgaltatok tavkozlé rendszerén felhasznalhaté tavbe-
sz€16 szolgaltatasokhoz valo hozzaférés érdekében fizetett olyan dij, amely a kozcélu mobil
tavbeszélo-késziiléket kiszolgald (honos) haldzatba — az adott kdzcéli mobil tavbeszéls-
késziilékrol — iranyuld hivasok esetén teljes egészében felhasznalhaté a forgalmi koltségek
finanszirozésara.
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II.
A TELEFONKESZULEKEKKEL TORTENO ELLATAS RENDJE

1. A telefonkésziilékekkel torténé ellatis szabalyai

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, Tdrsuldsok, koltségvetési szerveik és Nem-
zetiségi Onkormdnyzatok esetén a vezetdi és ligyintéz6i munkakorok mellé az aldbbi telefon-
késziilékek, illetve hozzaférések biztositottak:

Aldebré Polgarmestere: 1 db kdzcéla belfsldi tavhivé és helyi tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,
1 db mobil tavbeszéld késziilék

Kipolna Polgirmestere: 1 db kdzcélu belfoldi tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltata-
sok igénybevételére alkalmas hozzaférési pont

Tofalu Polgarmestere: 1 db kézcéla belfsldi tavhivé és helyi tavkdzlési szolgaltata-
sok igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,
1 db mobil tavbesz€l6 késziilék

Jegyz6: 1 db koézcéla belfsldi tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,
1 db kézeélu SIM kartya

Ugyintézok: kozcélt belfsldi tavhive és helyi tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas hozzaférési pontok,

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé koltségvetési szervek vezetéi munkakére mellé az alabbi
telefonkésziilék biztosithatdk:

Kapolnai Tiindérkert Ovoda és Boleséde: 1 db kézeéla belfsldi tavhivo és helyi tavkozlési
szolgaltatdsok igénybevételére alkalmas hozza-
férési pont,

Mosolygos Aranyfiirt Ovoda: 1 db kdzcélt belfoldi tavhivé és helyi tavkozlési
' szolgéltatasok igénybevételére alkalmas hozza-
férési pont,

Aldebréi Kiralylanyok,

Kiralyfiak Csaladi Bolcséde: 1 db kozeélu mobil tavbeszéld késziilék

Aldebré-Toéfalu Kozos Konyha: 1 db kozcélu belfsldi tavhivé és helyi tavkozlési
szolgaltatasok igénybevételére alkalmas hozzafé-
rési pont,

1 db k6zcélt mobil tavbeszéld késziilék

A Nemzetiségi Onkormadnyzatok, Tarsuldsok vezetékes- illetve mobil késziilékkel nem ren-
delkeznek.

Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatasokhoz valé hozzaférés biztositasa, illetve a meg-
felel6 munkafeltételek biztositdsa a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltség-
vetési szervek altal kozvetleniil ellatand6 feladatok hatékony miikddtetésének eszkdze. A tele-
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fonszolgaltatasok segitik a kdzvetleniil ellatando tevékenységek, valamint a hivatali, és egyéb
tisztség ellatasaval osszefliggd feladatok ellatasat.

Az egyes eszkozok meghatarozott személyeknek, illetve csoportoknak torténd rendelkezésre
bocsatasa soran figyelembe kell venni:

- a munkaszervezési,

- az egyes onkormanyzati tisztségek betdltésével 6sszefliggd, valamint

- a koltséghatékonysagi szempontokat.

Vezetékes telefonvonal

A telefonvonalak biztositdsanak {6 elvei:

A vezetékes telefonvonalak elérhet6ségét a hivatali miikodés és feladatellatas zokkendmentes
biztositasa érdekében lehetdség szerint minden olyan irodai helyiségben biztositani kell, me-
lyekben a munkafeladat és az ligyintézés indokolja. Az elérhetdséget a telefonvonalak, vala-
mint a telefonvonalak mellékeinek kiosztasaval kell biztositani.

Internet

Az internet kapcsolat biztositasanak 6 elvei:

Internet hozzaférést azokra a munkakorokre kell biztositani, melyek esetében az internet
haszndlata sziikséges.

Mobiltelefon hasznalat

Ko6zcélu hasznalatba kiadott telefonkésziiléket az e szabalyzat hatdlya ald tartoz6 szervek és
munkapoziciok esetében jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint — Kapolna Kozség On-
kormanyzata esetében a 2. szami mellékletben megjellt munkakoroket betdltd személyekre
vonatkozdan 5000.-Ft/hé telefonhasznalati dij/szamla 6sszeg erejéig téritésmentesen, az On-
kormanyzat altal finanszirozottan - biztositott.

2. A telefonszolgaltatiasok igénybevételének céljai (hivatali cél, magancél)
2.1. Hivatali célu hasznalat

- a dolgozo hivatalos tigyintézéséhez kapcsolodo hasznalat, ezek kozé tartozik:
— az tgyfelekkel (bele értve: telefonos, elektronikus idézést, tajékoztatast, felhi-
vast stb.) valé kapcsolattartas,
— mas dnkormanyzattal, illetve hatosaggal torténd kapcsolattartas,
—  dontés elokészitéssel, illetve dontés végrehajtassal osszefliggd hasznalat,
— mas munkaltaté hasonlé6 munkakorii dolgozojaval folytatott tapasztalatcsere,
— informacio szerzés céljabol térténd hasznalat;
- az dnkormanyzati tisztségviselonek a tisztségéhez kapcsolodd hasznalat, ezek kozé tartozik:
— kapcsolattartasi, tapasztalatcsere célu hasznélatok,
— a hataskorbe tartozo tigyek intézése,
— szervezési célu hasznalat;
- a tudakozo6 igénybevétele.

Hivatali célu hasznalatnak mindsiil tovabba a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez kapcso-
16d6 olyan haszndlat is, mely a munkavégzéssel, illetve a tisztséggel kozvetleniil 6sszekdthe-
to, pl.:
- csaladtag, hozzatartozo értesitése az aznap elrendelt tilmunkarol, illetve annak varhato
id6tartamarol,
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- a munkdéba jarassal kapcsolatos informacidk kozlése, cseréje,
- munkahelyen tortént, észlelt megbetegedés kozlése,
- munkaviszonnyal, illetve annak megsziinésével kapcsolatos ligyek intézése:
- személyi jovedelemado,
- egyéb jarulékok,
- nyugdijazas,
- magannyugdij és egészség pénztar,
- tdppénz, illetve egyéb anyasaggal kapcsolatos ellatasok (pl.: gyed, gyes),
- csaladtag, hozzatartozd értesitése a tisztséggel kapcsolatos varatlan eseményrol.
(rendkiviili tlés, megbesz€lés, targyalas stb.)

2.2. Maganhasznalat

Maganhasznélatnak kell mindsiteni minden olyan hasznélatot, ami nem mindsiil az 2.1. pont
szerint hivatalos c€li hasznalatnak.

Magancélu hasznalat kiilondsen a vezetékes telefon munkaidében torténé nem hivatali céla
hasznélata.

3. A kozcélu tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

A kozcélu tavkozlési szolgéltatast csak Onkormanyzati célra lehet igénybe venni, kivéve
rendkiviili helyzetben végrehajtott hivas, segélykérés.

A vezetékes telefon az alabbi hivasok céljara hasznalhatoak:
— lgyfelek felé iranyul6 hivasok,
— mas onkormdanyzatokkal valé kapcsolattartasra,
— az Onkormdnyzati feladatok ellatdsdhoz sziikséges eréforrasok beszerzésére, biz-
tositasara,
— az 6nkormanyzati, hivatali feladatok miik6dtetésére,
— az donkormanyzat képvisel6-testiilete tagjaival vald kapcsolattartasra.

A hivéasoknak belf6ldi, €s nem emeltdijas szolgaltatasnak kell lennie.

IIL.
A TELEFONHASZNALAT KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

Nem késziil részletes hivaslista, mely alapjan a hivatali és a magan beszélgetés kimutatasra
kerlil, ezért az Osszes hivds dijanak 20%-a a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi
CXVIL. torvény 70. §-anak (6) bekezdés ca) pontjdban foglaltak alapjan vélelmezetten ma-
ganhasznalat, mely utan az adot a hatélyos jogszabélyok szerint meg kell fizetni az adéhato-
sag szamara.

A magan és hivatalos hivasok elkiilonitésének lehetdsége hianydban fenti telefonszamok be-
szélgetéseit tartalmazd szolgéltatasi szamlék afaval egylitt szamitott szamlaértéke utan a jog-
szabély alapjan 20%-ot adokdteles - azaz magéncélu hasznélat miatt felmeriilt - kiadasnak
tekintilink.

A vélelmezett 20%-0s mértékli magancélu beszélgetés ellenértékét a telefont hasznalé dolgo-
zéval nem térittetjiik meg, igy a telefonbeszélgetések teljes koltsége a szolgaltatdval szerzo-
déses viszonyban 1év0 szervet terheli. '
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A kifizet6t terheld ado alapja a telefonszolgéltatds magancéli hasznélata cimen adokdteles
jovedelem 1,18-szerese. Az ad6 alapja utdn a hatalyos mértékii személyi jovedelemado ¢és
szocialis hozzajarulasi ado terheli. '

Az adott szerv az addfizetési kotelezettségét ugy teljesiti, hogy a pénziigyi tigyintéz6 a beér-
kezd szamla alapjan, az ad6 alapjat képezé Osszeget a KIRA rendszerben lejelenti, és a Ma-
gyar Allamkincstér a nettd finanszirozas keretében rendezi az ad6fizetési kotelezettséget.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata 2025. december 1. napjan lép ha-
talyba.

A koltségvetési szervek vezetdjének kell gondoskodnia arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
elbirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat I. szdmu mellék-
letében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval
egyidejlleg.

Az érintett dolgozok munkakori lefraséban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett fele-
16sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkaltatoi jogokat gyakorld személy

felel6s.

Igndcz Szabolcs

Képolna, 2025. november 28.

Dr. Berecz Kalm
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\2, TV Ny, Tarsulasok elnoke
e D (e Y wu% 7R g el
Dr. Dobos Rébert Juhdsz Jozsethé Banrévi Marianna
jegyz6 Aldebré NNO elnske Kapolna RNO elnoke
(/’ x ot /C/ Vet s S ! it
Veiner Péter ‘Barathné Német Eva
Képolna NNO elnoke intézményvezetd
: e e VAR 72 75 X
Antalne Gergely/Beata Kovéacs Katalin
Aldebrd-Téfalu Konyha intézményyezetd Aldebro Bolcséde intézményvezetd

tavollétében




Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalaténak szabélyzata

1. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A vezetékes €s mobiltelefonok hasznalaténak szabélyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomésul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

2. sz. melléklet

Kapolna Kozség (")nkorm:inyzatzinak
kedvezményes mobiltelefonhasznalatra jogositéo munkakorei:

1) Kdapolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

2) Kaépolnai Tiindérkert Ovoda és Bolcséde vezetdje

3) Kdpolna Kozség Onkormanyzat fizikai dolgozdinak munkavezetéje
4) Mez66r

5) Csaladsegito

6) Hézi gondozo







