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Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

ANYAG-ESESZK@ZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

A szabdlyzat hatdalya ald tartozé Onkormanyzatok, Tarsuldsok, kéltségvetési szervek és Nem-
zetiségi Onkormanyzatok anyag- és eszkozgazdalkodasaval dsszefiiggd feladatait az allamhaz-
tartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (to-
vabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozza meg.

I
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkdzgazdalkoddsi szabalyzat a szabdlyzat hatalya ald tartozé Onkormdnyza-
tok, Tdrsulasok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzatok alapvetd szabalyzata,
amely a jogszabalyok keretei kozott az koltségvetési szerv sajatossagainak figyelembe-
vételével hatarozza meg az anyag- és eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos
kérdését. '
A szabalyzat a kovetkez6 feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezo eléirasokat:

— az koltségvetési szervi vagyon fogalma, tartalma,

— avagyon kezelése, nyilvantartéasa, értékelése,

— avagyon hasznositasanak modja,

— aberuhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,

— befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megallapitasa,

— a beruhazasok megvalositasaban résztvevo szervek és a megvaldsitds modjanak

fogalmai,

— aberuhdzasok anyagi - miiszaki dsszetétele,

— a beruhdzasok rendeltetése, célja,

— a beruhdzasok eldkészitése €s jovahagyasa,

— beruhédzéasok lebonyolitéasa,

— a beruhdzasok nyilvantartasa,

— kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

Kdpolna Kozségi énkorrzzdnyzat, Aldebré Kozségi Onkormdnyzat, Téfalu Kozségi Onkor-
madnyzat (tovabbiakban: Onkormanyzatok),

Kapolnai Ki)'zb’s,O"nkormdnyzati Hivatal, Kdpolnai Tiindérkert Ovoda és Bilcséde, Mosoly-
gos Aranyfiirt Ovoda, Aldebroi Kirdlyldnyok, Kirdlyfiak Csalddi Bolcséde, Aldebro-Tofalu
Kozos Konyha (tovabbiakban: koltségvetési szervek),

Kdpolna Kizség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata, Kdipolna Kozség Német Nemzetiségi
Onkormdnyzata, Aldebré” Kozség Német Nemzetiségi Onkormdnyzata (tovabbiakban: Nem-
zetiségi Onkormanyzatok)

Aldebro-Tofalu Kozségek Kozos Konyhdt Fenntarto Tarsuldsa, Aldebrd és Tofalu Kozségek
Intézményfenntarto Tarsuldasa (tovabbiakban: Tarsulasok).
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A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatokndl,
Tarsulasoknal, koltségvetési szerveknél és Nemzetiségi Onkormanyzatoknal a vagyon védel-
mét, a beruhazasok szabalyszert lebonyolitasat.

II.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Az koltségvetési szervi vagyon fogalma, tartalma

Az koltségvetési szerv vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatarozott
idépontra vonatkozdan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idopontjaban meglévd vagyont két szempont szerint csoportositva,
kétféle vetiiletben tlikrozi.

A mérleg egyik oldalin az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a mésik oldalon a FORRASOK
vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTiVAK azt mutatjdk, hogy az koltségvetési szerv vagyona milyen eszko-
zOkben testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az koltségvetési szerv vagyondba tartoznak ilyen megkozelitésben:
ESZKOZOK
A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

[. Immaterialis javak

I1. Targyi eszk6zok

[11. Befektetett pénziigyi eszk6zok

[V. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
[. Készletek

I1. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

[. Lekotott bankbetétek

[1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

[1I. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kovetelések

[. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

II. Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések
[1I. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajatos elszamolasok

[. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

I1. Fizetend¢6 altalanos forgalmi adé
[1I. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

F) Aktiv idobeli elhatarolasok
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FORRASOK

G) Sajdt téke

[. Nemzeti vagyon induléaskori értéke

II. Nemzeti vagyon valtozasai

III. Egyéb eszk6zok indulédskori értéke €s valtozasai
[V. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6z0k értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

[1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
[1I. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

1) Kincestari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
J) Passziv idébeli elhatdarolasok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartisa

A szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkormadnyzatok, Tarsuldsok, koltségvetési szervek és Nem-
zetiségi Onkormanyzatok kezelésében 1évo valamennyi vagyonrésszel felelés médon, rendel-
tetésszerlien kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal
a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eldirasokat be kell tartani, attol
eltérni nem szabad.

A nemzeti vagyon tekintetében torvényben vagy a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghata-
rozott értékhatar feletti nemzeti vagyont hasznositani - ha torvény kivételt nem tesz - csak
versenyeztetés utjan, az osszességeében legelonydsebb ajanlatot tevo részére, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

Mellézhet6 a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas
a) adllamhaztartasi korbe tartozo szervezet,
b) jogszabalyban eldirt allami vagy 6nkormanyzati feladatot ellaté gazdalkodo szerve-
zet, vagy
c¢) dllamhaztartési korbe tartozé szervezet vagyonkezelésében 1év0, az allam vagy a he-
lyi 6nkorményzat tulajdonaban allé lakasok tekintetében a vagyonkezeld szervezet-
tel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 személyek
javara torténik.
A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvt.) 11. § (16) be-
kezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben természetes személy vagy
100%-ban magantulajdonban allé gazdalkodd szervezet a nemzeti vagyon hasznaldja, és a
hasznalatdban 4ll6 nemzeti vagyont hasznositja.

Alapitvanyhoz hozzéjarulni, ilyen célra vagyont felajanlani csak Képviseld-testiilet, illetve a
Tarsulasi Tanacs engedélyével szabad.

Gazdasagi tarsasagot alapitani, illetdleg gazdasagi tarsasagban érdekeltséget szerezni csak az
Képviselo-testiilet, illetve a Tarsulasi Tanacs engedélyével szabad.
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Az adott 6nkormanyzat vonatkozasban értékhatar feletti vagyontargynak mindsiilnek az on-
kormanyzatok Képviselo-testiiletének az dnkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas
szabalyairdl sz6l6 6nkormanyzati rendeletében foglalt vagyontargyak.

A vagyon rendeltetésszerii haszndlataért az Onkormanyzat esetén a polgarmester, a Hivatal
esetén a jegyzo, a koltségvetési szervek esetén az kéltségvetési szerv vezetdje, a Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Tarsulas esetén az elnok a felelos.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltalanos szabalyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) el-
lenérizni és - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell. A
kiillonb6z6 idépontokban beszerzett, eldallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) aron, tovabba a
FIFO modszerrel torténd értékelés is alkalmazhato.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran figye-
lembe kell venni — a Sztv. 52-56. §-ban foglaltak alapjan — minden olyan értékcsokkenést,
értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévo eszkozoket érinti €s amely a mérlegké-
szités idopontjaig ismertté valt. A Sztv. 53-56. §-ok alkalmazdsaban tartosnak mindsiil a
konyv szerinti érték €s a piaci érték kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy jovobeni varako-
zasok alapjan legalabb egy évig fennall. Tartésnak mindsiil — fennallasanak iddtartamatdl
fuggetlentil — akkor is, ha az értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan végleges-
nek tekinthetd.

2.2.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabalyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelke-
70, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan is
nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetén az értékelést kiilon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi
eszkOz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

A hivatkozott jogszabdlyban biztositott lehetéséggel nem kivanunk élni, az Ahsz. 20. § (2) be-
kezdésében felsorolt eszkézoket nem kivanjuk csoportosan nyilvantartani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A/ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapveto kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozként csak olyan esz-
kozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy
éven - a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd kolt-
ségvetési éven - tal szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,
— atargyi eszkdzoket,
— a befektetett pénziigyi eszkozoket és
— akoncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
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A mérlegben az immaterialis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) be-
kezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékii jogokat és a szellemi ter-
mékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 Immaterilis javakban bekovetkezett valtozast és értékét
nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal a szamlarendben, illetve az Eszk6zok és forrasok lel-
tarkészitési és leltarozasi szabalyzataban, valamint az Eszk6zok és forrasok értékelési sza-
balyzataban foglalt eldirasokat be kell tartani, attdl eltérni nem szabad.

A mérlegben a targyi eszkoz6kon beliil kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az in-
gatlanokat ¢s a kapcsolddo vagyoni értékii jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezé tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, telszereléseket, jarmiiveket,

c) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a tenyészalla-
tokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, felujitasokat, és

e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, {izembe helyezett, a tevékenységet szolgald
- eszkozoket, amelyek tartdsan — kozvetleniil vagy kozvetett modon — szolgaljak a
tevékenységet, tovabba

b) ezen eszkoz beszerzésére (a beruhazasokra) adott eldleget és a beruhazasokat, va-
lamint targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

¢) az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett €s aktivalt beruhazasokat, feldjitaso-
kat.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett,
lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyész-
allatok bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szere-
peltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
¢lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefliggd munkak - még nem
aktivalt - bekeriilési értékét.

A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekertilési értékét.

A szabalyzat hatalya ala tartozo Onkormanyzatok, Tarsuldsok, kéltségvetési szervek és Nem-
zetiségi Onkormdnyzatok esetén a tulajdonukban 1év6 Targyi eszkdzokben bekdvetkezett val-
tozasokat és értékiiket nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal a szamlarendben, illetve az Esz-
kozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban, valamint az Eszkozok és forra-
sok értékelési szabalyzataban foglalt eldirasokat be kell tartani, attol eltérni nem szabad.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket,
a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhe-
lyesbitését.

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellen-
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Orzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam
jegybankban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsulasokban vald ré-
szesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartds befolydsolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget biztosito részesedéseket.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé Befektetett pénziigyi eszkozokben bekdvetkezett vélto-
zasokat ¢és értekiiket nyilvan kell tartani. A nyilvantartasndl a szamlarendben, illetve az Esz-
k6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban, valamint az Eszk6zok és forra-
sok értékelési szabalyzataban foglalt eldirasokat be kell tartani, attol eltérni nem szabad.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkor-
manyzatok, Tarsulasok, kéltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzatok tulajdonaban
nem allnak, ezért jelen szabalyzat a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok vonatko-
zasaban rendelkezéseket nem tartalmaz.

B./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszk6zok kozott kell kimutatni:
— akészleteket €s A
— az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kdvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a novendék-, hizd €s egyéb allatokat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat €s az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo,
de még hasznalatba nem vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi
tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke
leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkézoket - ideértve a betétdijas
gongydlegeket is -, amelyek a beszerzés €s az értékesités kozott valtozatlan alla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziligyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett és a szerzddés szerinti feltételek teljestilésének meghitisuldsa miatt kés6bb
visszavett, a két idopont kozott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

Kotelezd az immateridlis javak, targyi eszk6zok atsorolasa, ha azok a hasznalatbol kivonasra
keriiltek, de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
eloallitast anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6zden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt alla-
potban értékesitésre varnak.

A mérlegben a ndvendék-, hizo és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti allatokat kell kimutatni.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormanyzatok, Tarsuldsok, kéltségvetési szervek — Intéz-
mények - esetén a tulajdonaban 1évé Készletekben bekovetkezett valtozasokat és értékiiket
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nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal a szamlarendben, illetve az Eszk6zok és forrasok lel-
tarkészitési és leltarozasi szabalyzataban, valamint az Eszk6zok és forrasok értékelési sza-
balyzataban foglalt el6irasokat be kell tartani, attol eltérni nem szabad.

A mérlegben az Ertékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forga-
tasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

3. A vagyon hasznositasanak modjai
A hasznositas harom formaban torténhet:

a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladasaval,
b./ bérbeadassal,
c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az allamhaztartasi torvény,
illetve az 6nkormanyzat rendeletében foglalt el6irasokat.

II1.
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél rovidebb ide-
ig szolgal6 olyan eszkozok:
a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 01j termék,
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)
b) amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési cél-
lal szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre kertilnek (aruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de még hasz-
nalatba nem vett vésarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsasagban
1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett tOke leszallitasakor
atvett anyagi eszkozoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan alla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett €s a szerzodés szerinti feltételek teljesiilésének meghiusuldasa miatt késoébb
visszavett, a két idopont kozott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy kiilondsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol
allami, helyi énkormdnyzati tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Aht. 100. §-a szerint kdvetelés
fejében atvett, értékesitendd eszkdzoket, valamint mindazon eszkzoket, amelyeket az imma-
teridlis javak és targyi eszk6zok koziil értékesités céljabol atsoroltak. Kotelezd az immateria-
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lis javak, targyi eszk6zok atsoroldsa, ha azokat a hasznalatbol kivontak, de az értékesités ha-
rom honapnal hosszabb iddszakot vesz igénybe.

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékolasi, intervencios, védelmi és
biztonsagi célu készleteket.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eldallitasu
anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megeldzden a termelés, a
feldolgozés valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban érté-
kesitésre varnak.

2. Kisértéki targyi eszkozok

Kisértéki targyi eszkoznek mindsiil mindazon eszk6z, mely a gazdalkodas érdekeit egy éven
tul szolgalja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabélyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

a) az koltségvetési szerv, onkormanyzat, hivatal, stb. feladatainak ellatasahoz sziikség-
telenné, illetve feleslegessé valt, (feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok
miatt)

b) megrongalodas vagy természetes elhasznalédas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

¢) a beszerzés idopontjatdl szamitott két éven beliil nem kertilt felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az
elkovetkezend6 iddszakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznélhatatlannak mindsiil mindazon készlet, amely emberi kozremtkoddes, elemi csapas,
vagy a készlet belsé természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

5. Hasznositas

A hasznositds az az eljaras, melynek sordn a felesleges készletek az koltségvetési szerven be-
lil, vagy azon kiviil egészében vagy részben Gjra hasznalatba keriilnek.

A hasznositas lehetséges mddjai:

a) az koltségvetési szerven belilli atcsoportositas, (mas szervezeti egységek részére
torténd atadas) vagy mas célra torténd belsé Gjrafelhasznalés,

b) értékesités kiilsé szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.
6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt készlete-
ket, 1ll. azok értékét az koltségvetési szerv vagyonabol kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljaras, melynek soran elsddlegesen a tovabbértékesitésre szant készletek
értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csdkkentjiik.
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8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa, meg-
semmisitése.

IV. A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

A szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkormanyzatok, Tarsuldsok, illetve kéliségvetési szervek
szamviteli nyilvantartasaiban Készletek kézott Egy éven beliil elhasznalodo szakmai anyagi
eszkozok, illetve Egyéb iizemeltetési és fenntartasi anyagok keriiltek kimutatasra, melyek nyil-
vantartasa és ezen készletek valtozasainak figyelemmel kisérése a jogszabalyi elGirdasok és
jelen szabalyzatban leirtak alapjan térténik, igy jelen szabalyzat a Készletgazdalkodassal
kapcsolatos rendelkezéseket nem tartalmazza.

V. BERUHAZAS SZABALYAI
1. A beruhazas fogalma, tartalma

1.1. Beruhazdsnak mindsiil
— targyi eszk6zok beszerzése, létesitése, eldallitasa,
— a meglévo targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa,
felujitasa,
— az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig mindazon tevékenység,
amely az eszk6zho6z egyedileg hozzakapcsolhato.
A targyi eszk6zok mennyiségi novekedésével jaro beruhazasnak kell tekinteni a kovet-
kezoket:

— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).

— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek beszerzése, ha a beszerzéssel egy-
idejlileg nem kertil sor az tizembe helyezésre.

1.2. Beruhazasi tevékenység koltsége

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett

ingatlanok,

|

gépek, berendezések, felszerelések,

jarmiivek €s

a tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba

a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésé-
vel, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével 6sszefliggé munkak - még nem aktivalt - bekertiilési értékét.

Az idegen vallalkozé altal eldallitott, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az esz-
kozhoz egyedileg hozzakapcsolhatd

— tervezési,

— szallitasi,
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— rakodasi, alapozasi,

— szerelési,
lizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovata-
ihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.
A beruhazasokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztatoban
foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasagi és iizemgazdasagi beruhazasok fogalma
A./NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz 0j targyi eszk6zok beszerzése és sajat vallalkozasban (ki-
vitelezésben) vald 1étesitése és potlasa, a meglévd targyi eszkozok bovitése, korszerusitése,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval osszetliggod atalakitasa, a targyi eszk6zok rekonstrukcioja,
valamint ezek értékét noveld felujitasa (a karbantartasi munkak nélkiil), a tervezési, atirasi és
mas jarulékos koltségekkel egylitt.

B./. UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt targyi eszk6zok beszerzése, vagyis minden olyan tar-
gyi eszkdz beszerzés, amely a beruhdzo targyi eszkozallomanyét noveli, de a nemzetgazdasa-
gét nem. (Kordbban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités ellenében torténd beszerzése, a
foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrdl lizingbe vett targyi esz-
kozoknek a szerzodés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. A beruhazasok teljesitményértéke, osszegének megallapitasa

A beruhazas teljesitményértéke az uj targyi eszk6zok beszerzésével, létesitésével, a megle-
v6 eszkozok bovitésével és felyjitasaval, tovabba a hasznalt (meglévo) targyi eszk6zok be-
szerzésével kapcsolatos targyiddszaki raforditasok dsszegével egyenld, fiiggetleniil attdl, hogy
azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa

a./ Az iizembe helyezés a beruhazas eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegli va-
gyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes dnalloan hasznalhaté vagyon-
targyak kiilon-kiilon torténd alkalmassagi vizsgalata (proba lizemeltetése), rendeltetés-
szerll és rendszeres hasznalatba vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hato-
sagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznélatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhdzasokat (vagy a beruhdzasok onalléan
hasznélhatd részét), amelyeket rendszeres hasznélatba vettek, tovabba a hasznalatba vett
anyagi eszkozoket.

b./ A statisztikaban az iizembe helyezett beruhdzasokrdl az koltségvetési szervnek, illetve
annak a gazdasagi szervezetnek kell beszamolnia, amely szervezet a beruhazast aktival-
ta és konyveiben nyilvantartja. Ha a beruhdzo a beruhazas befejezése utan a beruhazast
tizembe helyezés (aktivalas) nélkiil lizemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezet-
nek kell az lizembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhazasra vonatozo adatok
rendelkezésre allnak. Amennyiben az tizemeltetonek nincsenek informacioi a beruhazas
adatairdl, akkor a beruhazé koteles lizembe helyezettként is jelenteni.

c./ Az iizembe helyezés idopontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.
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A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idépont, amikor az iizemszer(i termelés
(szolgaltatas, illetve rendszerszerti miik6dés) megkezdodik.

Probaiizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az tizemszer(i termelés (szolgaltatas)
megkezdése kozott idobeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznalatba vétel napja a si-
keresen befejez6dott probatizemeltetés utolsd napjat kovetd munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeléi jog), a hasznalati jog
ingatlan-nyilvantartasba torténé bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthetd {izembe helyezettnek az a probatizemeltetés alatt allo beruhazas, amely
lizemszertien miikddott, de a mikodtetés célja annak megaéllapitdsa, hogy a beruhazas
rendszeres, folyamatos hasznalata biztosithaté-e.

d./ A rendszeresen haszndlatba vett beruhazast vagy beruhazasrészt - a lakossag részére ér-
tékesitett lakasok kivételével - a beruhazasi koltségek értékében az adatszolgaltatasra
vonatkozé szabalyok szerint kell jelenteni.

e./ Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszko-
z0k megvalositasa soran felmertiltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. ter-
vezeési koltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelentdsebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszeriien
haszndlatba vehet6 targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

f./ Az iizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell
az iizembe helyezés idoszakaban figyelembe venni tekintet nélkil arra, hogy az azok-
ra vonatkozo szamldzas az lizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamla-
zott raforditasokat a tervezett vagy szerzodésben meghatarozott dsszeg alapul vételével
kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az lizembe helyezett értéket utdlag kell
helyesbiteni.

Az lUzembe helyezett beruhazassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulas telje-
sitményértékként elszamolt dsszegét az lizembe helyezett beruhazasok értékében figye-
lembe kell venni.

g./ Az lizembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fliggetleniil a beruhazasok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az allami, 6nkormanyzati
tamogatas, a kiilonbozo alapokbodl szarmazo és a lakossagi hozzajarulas Gsszegét is.

h./ Az tizembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekcidkkal (raaktivalas
vagy reaktivalds) a targyévben lizembe helyezett beruhazasok értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett és a
beruhazé vagy az altala megbizott lebonyolito altal atvett, szamlazott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvalositott teljesit-
mények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszk6zok értékét, -
beleértve a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti tar-
gyi eszkdzoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek
még nem kertiltek lizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitdipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendeldnek még nem szamlazott (at
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelezoknél és altala-
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ban a beruhazasi szallitoknal levd beruhazasi rendeltetésii termékek nem tekinthetok be-
ruhazasnak. hanem az épitdipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a
javak akkor valnak beruhazassa, ha a beruhdzonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhazasok alloméanya a befejezetlen beruhazasok egy idépontban ren-
delkezésre allo készlete.

A beruhazasok nyitd allomanyat a beszamoldsi €v januar 1-jei allapotanak megfelelden
kell meghatarozni. A nyité alloméanyra vonatkozd barmilyen moddositas - beleértve a ko-
rabbi iddszakot érint6 tételeket is - kizardlag a beszamolasi id6szak allomanynovekedé-
si, illet6leg allomanycsokkenési adatain vezethetd keresztiil.

A beruhdzasok zaré allomanyat a nyitd allomany €s a beruhdzasokat noveld, illetve
csokkentd tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-ei allapotnak
megfelelden. A nyitd €s zaro allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, felujitasok
szamlan kimutatott nyitd és zard egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhazasok allomanyanak megallapitasanal a beruhdzasok éallomanyat
noveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet stb.) és csokkentd (lizembe helyezés,
atadas, selejtezés, leltari hiany stb.) tételeket a vonatkozé bizonylatok alapjan, az azok-
ban rogzitett idopontok figyelembevételével kell szamitasba venni.

d./ Befejezetlen beruhazasok alloméanyaban tortént elemi karok elszamolasat illetéen a ko-
vetkezd szabalyok az iranyadok. Ha a befejezetlen beruhdzas teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditdsokat) egyéb allomanycsokkenés-
ként (mint kiselejtezést) kell elszdmolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhazas potla-
sara iranyuld tevékenység koltségeit beruhazasi teljesitményként a beruhdzasok elsza-
molasanak altalanos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruha-
zas megrongalodott, a helyredllitasi koltségek beruhazasi teljesitménynek, majd végsé
soron egy¢b alloméanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szdmitanak.

5. A beruhazisok megvalodsitasaban részt vevo szervek és a megvaldsitas modjanak fo-
galmai

a./ Beruhazé az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitiizéseinek megvaldsitasara
sajat szervezetével vagy szerzdédések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet
kozremUikddésével beruhazasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhazas forma-
jéban beruhazasi lebonyolitoval végeztet.

b./ Uzemelteté az a gazdasagi szervezet, amely a beruhazasok utjan megvaldsult targyi
eszkozoket, létesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhazo és az lizemeltetd alta-
laban azonos, de lehet mas-mas gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhaza-
sokrél az a gazdasagi szervezet koteles beszamolni, amely a beruhazast aktivalja és
konyveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhazéasra vonatkozé adatok rendelkezésre
allnak.

c./ Beruhazasi megbizonak a beruhazasi tevékenység korében az a beruhdzé tekintheto,
amely a beruhazas lebonyolitasaval (a beruhdzasi tevékenység, a beruhazas vagy egyes
részei megvalositasanak szervezésével) beruhazasi lebonyolitot biz meg. A beruhazas-
statisztikaban a beruhazo akkor tekinthetd megbizonak, ha a beruhazas vagy a beruha-
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zas egy részének pénziigyi forrasai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyolito-
nak.

d./ Beruhazasi lebonyolité a beruhazasi tevékenység korében az a vallalkozd, gazdasagi
szervezet, amely mas beruhazo részére beruhazas vagy beruhazasrész megvalositasanak
szervezését €s az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebo-
nyolité lehet beruhdzasi vallalkozas, stb., amely a beruhazasok lebonyolitasat fotevé-
kenysége keretében végzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is.

e./ Beruhazast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok ellenértékét fo-
lyésitja.

f./ Sajat lebonyolitasu az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitasat maga a kolt-
ségvetési szerv végzi.

g./ Megbizasos az a beruhazas, amelynek lebonyolitasaval a koltségvetési szerv lebonyoli-
tot biz meg. A statisztikai beszamolas szempontjabol csak az olyan beruhazast lehet
megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhdzé a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicios
jogot is a beruhazasi lebonyolitéra ruhazta. A diszpozicids jog atruhazasa nélkil vagy a
beruhazasok egyes részfeladataira (pl. muszaki ellen6rzésre) vonatkozo, megbizassal
megvalosulo beruhdazasok nem szamitanak megbizasos beruhazasnak.

h./ A beruhazasok Kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes ré-
szeinek

— sajat vallalkozasban, vagy
— vallalkozasba adas (megrendelés) ttjan valé megvaldsitasaval.

1./ Sajat vallalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az
koltségvetési szerv sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozoival, sajat célra va-
16sit meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhazasokat minden esetben vallalkozasi stb. szinten
kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindsiilnek sajat vallalkozasban
megvalositott beruhazasoknak, ha azokat a kdzpont allomanyaba tartozé munkavalla-
l6kkal és a kdzpont munkaeszkozeivel valdsitottak meg. Ha a kdzpont részére a hozza
tartozo vallalkozas stb. végez beruhazasi tevékenységet, ugy az a vallalatba adas utjan
megvaldsitott beruhdzasnak tekintendo.

Az épitmények, gépek és technoldgiai berendezések, miiszerek és felszerelési targyak
eloallitasat akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazoé valam-
ennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az Gsszeszerelést azonban sajat dolgozo-
ival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvalositott beruhazasok 6sszegébe nem szamithatok be a be-
ruhazo sajat szervezetével végzett épitdipari tevékenységb6l azok, amelyeket idegen
megrendeld részére végeztek (szamlaztak).

j./ Vallalkezasba adas (megrendelés) Gtjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet
a beruhazd, illetve beruhazasi lebonyolité vallalkozasi vagy szallitasi szerzodések alap-
jan, beruhazasi szallitd Gtjan biztosit.
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6. A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele

A beruhdzasok anyagi-miszaki §sszetétele a kovetkezo:
— ¢épitési beruhazas,
— gépberuhazas,
ezen beliil: belfoldi gépberuhazas,
import gépberuhazas,

— egy¢€b beruhazas.
a./ Epitési beruhazas
Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynek célja uj épitmények létrehozasa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése, épitmények
kiegészitése korabban meg nem levd épliletgépészeti berendezésekkel, épitmények részle-
ges vagy teljes ujraépitése, a teljes €pitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az épitmény
korszertsitése és atalakitasa, amelynek soran az épitmény feladatanak ellatasara alkalma-
sabba -valik, funkcioja boviil, az épitmény felqjitasa, eredeti allaganak helyreallitasa, az
épitmény - valamely beruhazas megvalositasa érdekében valo - teljes vagy alapokig torté-
né lebontésa, a gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (ingat-
lan jellegli létesitmény), amely altalaban a talajjal vald egybeépités (alapozas) révén, vagy
a talaj természetes allapotanak, természetes geoldgiai alakulatanak megvaltoztatasa révén
johet létre (valhat ingatlannd), a talajtdl csak anyagaira, szerkezeteire valo szétbontas utjan
tavolithato el, ezaltal azonban eredeti rendeltetésének megfeleld hasznalatra alkalmatlanna
valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csatornazasi vezetékek, fiité-
si, szell6z6, 1égiiditd berendezések €s felvondk, amelyek az épitmény szerkezetébe beépit-
ve az €épitmény hasznalhatdsagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az - épit-
mény hasznalhatésaganak biztositasa, illetve ellatasa mellett technologiai célokat is szol-
galnak, vagy mar meglévo épitménybe késobb keriilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kornyezé kiilsé tértél épiiletszer-
kezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

— az allando, iddszakos vagy idényjellegii tartdzkodas,
— az lizemi termelés,

— az anyag- €s terméktarolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiilé épitmény (pl. ut, vasut, kerités,
stb.)

b./ Gépberuhazas
A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések, jarmivek,
miuszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszeri hasznalat feltételeként eloirt tartalék
alkatrészek és tartozékok beszerzését is), a technoldgiai szerelési munkak koltségei, va-
lamint a gépberuhazasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhdzasi tevékenység koltsé-
gei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomanyi juta-
1€k). Gépberuhdzasnak tekintendé a gépek, technoldgiai berendezések, jarmivek, mi-
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szerek kiegészitése vagy bovitése tartozékokkal, tovdbba minden olyan 4talakitas,
amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapacitasanak novelését eredménye-
zi, és minden felujitas.

Technologiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozd, az épitmé-
nyek allagatol fliggetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithato gépek, berendezések,
felszerelések, stb. elhelyezésével és bekotésével kapesolatos szerelési munka, amelyeket
az épitményekbe nem azok hasznalhatosaga, hanem elsésorban iizemeltetési (termelési)
célokbol helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése
is. (A gépeket és gépi berendezéseket gyarto (szallitd) vallalat feladatat képezd helyszini
osszeszerelési munka nem tekinthetd technoldgiai szerelésnek, ha a gép beszerzési kolt-
ségében jelenik meg.)

c./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

— a belféldon gyartott gépek és technoldgiai berendezések, jarmiivek, miiszerek
beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval ké-
sziiltek),

— aszallitasi koltségeit,

— atechnologiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilfoldi szere-
16k 4ltal végzett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A belf6ldon gyartott
gépek, berendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha
szamlainak kiegyenlitése nem forintban torténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukcio,
tenderek).

d./ Importgép beruhazasnak tekintendé

— az importbodl szarmazd gépek beszerzése,

— adevizaban kifizetett technologiai szerelési munkak koltsége (beleértve a kiil-
foldi szerelok 4ltal belfoldon végzett és devizaban kiegyenlitett technologiai
szerelési munkat),

— a szallitasi koltség,
— vam vagy import forgalmi ado,
— abizomanyi dij Gsszege.
A kiilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, figgetleniil attdl, hogy a beruhaza-
si szallito termeldeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas stb. vagy a gyarto
cég, illetve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben torténik.
Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.
e./ Egyéb beruhdzasnak tekintendok a kivetkezo koltségek
— a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,
— aberendezési és felszerelési targyak beruhazasai,
— az értéktargyak beszerzése,
— az erddsitési, fasitasi beruhazasok,
— az ultetvény-beruhazasok,
— egyéb koltségek.
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Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

— a beruhazasok elokészitésével és megvalositasaval Gsszetiiggd beruhazasi javaslat,
program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacio készitésének, helyszinre al-
kalmazasanak koltségeit,

— tervezést megel6z6 geodéziai (teriiletfelmérés, toldméres) €s talajfeltarasi (talaj-
mechanikai-, geoldgiai, vizkutatasi €s egyéb vizsgalatokat jelenté) munkak, to-
vabba eldtervezési miiveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, teriilet kijelolésé-
vel, meghatarozasaval) kapcsolatos tervek koltségeit,

— atechnologiai tervezések koltségeit,

— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban foglalt munkak-
kal kapcsolatban a tervezo kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi tevékenységet), kiilo-
nosen a tervezOi miivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziiksé-
ges - az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenysé-
get.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai korébe azok az egy éven tuli elhasz-
nalodasu, nem gépi jellegii berendezési €s felszerelési targyak tartoznak, amelyeket tar-
gyi eszkoznek minésitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az tizleti és egyéb be-
rendezési és felszerelési targyak beszerzését.

Ertéktargyak az olyan jelentos értékii targyi eszkozok, amelyek nem a termelési, szol-
galtatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmeg6érzok. Ide tartoznak a miivé-
szeti alkotasok, értékes fémek és kovek, stb.

Ultetvények és erdok beruhazasok korébe tartoznak a rendszeresen termést hozo ter-
mesztett fak és bokrok, amelyeket egy éven tuli terméstikért tartanak. Nem tartoznak az
tiltetvények fogalmaba az iltetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem tele-
pitett erdok.

Egyéb

Az el6z6ekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhazasnak nem mindsiilé koltsé-
gek (pl. biztositasi dij, az tizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi jutalék,
stb.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

Termelé6i beruhazasok a termel6 és szolgaltatd agazatok beruhdzasai, azok kommunalis
beruhazasai kivételével. A termeld beruhazasok szolgalhatjdk a beruhdzo alaptevékenysé-
gét vagy az alaptevékenységen kiviili termeld tevékenységét.

A kommunalis beruhazasok korét a lakasberuhazasok, az egészségligyi, szocialis és kul-
turalis beruhazasok alkotjak, fliggetleniil attol, hogy mely dgazatban valdésulnak meg.
Kizarolag a kommunalis 1étesitmények mukodését szolgalo létesitményeket (pl. kiilonalld
kazanhaz) és targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhdzasnak kell tekinte-
ni.

8. A beruhazasok lebonyolitasa
8.1. A beruhazdsok elokészitése

A beruhazasok elokészitése soran donteni kell egyrészt a beruhazas jovahagyasarol, masrészt
a beruhazas engedélyezésérol.
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A beruhazasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, iranyelveket a felligyeletet
ellato szerv hatarozza meg.

A beruhdzas inditasanak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beruhazasi alapok-
many, amelyben fel kell tiintetni a kdvetkezoket:

— feliigyeleti szerv megnevezése,

— beruhdz6 megnevezése és cime,

— a beruhazas célja,

— a beruhdzas megnevezése és helye,

— a beruhazas kategoridja,

— a beruhazas kezdési idopontja,

— a beruhazas befejezési iddpontja,

— aberuhazas teljes bekeriilési sszege (AFA nélkiil),
— visszaigényelhetd AFA dsszege.,

— a beruhdzas jovahagyott eldiranyzata,
— aberuhazas pénziigyi forrasai,

— anyagi- muszaki Osszetétele.

A forrasok igénybevételének éves litemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell. A
beruhdzas csak a beruhazasi alapokmany jovahagyasa utan indithato.

8.2. Beruhazasokkal kapcsolatos hatosagi engedélyek

A beruhazasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése az koltségvetési szervnek
vagy a lebonyolitonak a kotelessége. A hatosagi eldirasok figyelembevételéért, valamint al-
kalmazéasukért a beruhazo, a tervezd és a megvaldsitasban kézrem(ikodé mas szervezet (sze-
mély) a felel6s.

8.3. A beruhdazdasok megvalositdsi (kivitelezési) idotartama

A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tervezett iddpontja az az idépont, amely a beruhaza-
si alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az idépontot kell
megjelolni a beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd
bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tervezett idépontjai koziil a korabbi.

A beruhazas tervezett megvaldésitasi (kivitelezési) idétartama a beruhazas tervezett kezdési
idopontjatol a beruhazas tervezett befejezési idopontjaig (az utolsod iizembe helyezési okmany
alairasanak tervezett napjaig) tart. Ezt az idétartamot a beruhazasi alapokmanyban fel kell
tiintetni.

A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tényleges idopontja az épitési vagy a szerelési nap-
l6ba torténd elsd bejegyzés, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tényleges iddpontjai
kozil a koréabbi.

8.4. A beruhazas lezardsa

a./ Az koltségvetési szerv (polgarmesteri hivatal) koteles a feltigyeleti szervet a beruhazas
befejezésérdl értesiteni.

b./ A beruhazés akkor tekinthet6 befejezettnek, ha
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a beruhazas megvalositasaban résztvevo osszes vallalkozd szamlainak (sajat kivi-
telezd szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére el-
szamoltak,

a beszerzett, eldallitott vagyontargyakat tizembe helyezték.

A beruhazas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szdmla kiegyenlitésére, jogerds ité-
lettel le nem zart, peres eljaras kovetkeztében kertilt sor.

c./ Az értesitést legkés6bb a koltségvetési szervek beszamolési kotelezettségérol szold
Kormanyrendeletben meghatarozott modon €s idépontban készitend6 éves koltségvetési
beszamoldval egyidejlleg kell kézbesiteni, csatolva a beruhazas tizembe helyezésérol
kiallitott okmanyt (jegyzokonyvet). Részletekben torténd tizembe helyezés esetén csak
az utolso tizembe helyezésrdl készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhazas lezarasa csak az elobb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan
torténhet meg.

9. Beruhazasok, felujitasok nyilvantartisa

9.1. Beruhazasok nyilvantartdsa

A beruhdzasokrol, beruhdzasokra adott eldlegekrél beruhdzasonként elkiilonitve egyedi nyil-
vantartast kell vezetni.

Az egyedi nyilvantartd lapon fel kell tiintetni a kovetkezoket:

a beruhazas jelz6szamat,

a beruhazas megnevezeését,

a kiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
a kiadasok Osszegét,

a szallitd megnevezését,

a szamla keltét,

a fokonyvi szamla szamat,

el6leg esetén az eldleg elszamolasanak idépontjat, 6sszegét,

az eldleg allomanyat.

Beruhdzasok nyilvantartasara az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalko-
dasi szakrendszer altal szamitogéppel, zart rendszerben eléallitott nyomtatvanyokat, illetve
nyilvantartasokat kell hasznalni.

9.2. Felujitasok nyilvantartdasa

A felgjitasok fokonyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A feltjitasok analiti-
kus nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbdl a felgjitasra keriilt targyi eszk6zonként a fel-
mertilt felajitasi kiadasok 9sszege megallapithato legyen.

A nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni a kovetkez6 adatokat:

a targyi eszkdz egyedi azonositdjat,

a targyi eszk6z megnevezeését,

a targyi eszkoz brutto és netto értékét,

a felujitasi munkat végzo kivitelezd megnevezését,
a szamla keltét,

a szamla szamat,

a kiadas 0sszegét,

a felyjitas aktivalasanak idépontjat.
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A felujitasok nyilvantartasara az Onkorményzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalko-
dasi szakrendszer altal szdmitégéppel, zart rendszerben elééllitott nyomtatvanyokat, illetve
nyilvantartasokat kell haszndlni.

10. A vagyongazdalkodashoz kapcsolodé kozbeszerzési eljarasok szabalyai

Az arubeszerzés, €pitési beruhdzas, szolgaltatas megrendelése esetén a kozbeszerzésrol sz6lo,
2015. évi CXLIII. t6rvény tovabba az érintett 6nkormdnyzatok vonatkozésaban az 6nkor-
manyzatok kdzbeszerzési szabalyzatainak el6irasait be kell tartani.

Az egymilli¢ forintot elérd, de nemzeti értékhatarokat el nem €ér6 értékd, illetve a beszerzési
szabalyzatban megallapitott értékhatart elérd szerzédések megkotését megeldzden legalabb
harom ajanlatot kell bekérni.

A kozbeszerzés értékhataranak megallapitisanal a kozbeszerzési torvény eléirasai sze-
rint kell eljarni.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2025. december 1. napjan 1ép hatalyba.
A koltségvetési szervek vezetdinek kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt el6irasokat

az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairdsukkal
igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Képolna, 2025. november 28.

P s 7 I
Dr. Berecz Kalman

Képolna polgéfm;ﬁeré >

., 4

Juhész Jozsefné Banrévi Marianna
jegyzb Aldebr6é NNO elnoke Képolna RNO elndke
A ﬂ :
Pl ' s E oo B - % A
Ké@m ///& ek wfu ete # g TS R i A
Veiner Péter Kecskésné Kerékgyanto Andrea Barathné Német Eva
Kéapolna NNO elntke intézményvezeto intézményvezetd
y RV~ < e
Weﬁz/7 Moo el
Antalné Gergely Beata Kovécs Katalin
Aldebré-Tofalu Konyha intézményvezetd  Aldebrd Bolesdde intézményvezetd
tavollétében
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Megismerési nyilatkozat

1. szamu melléklet

Az Anyag- és Eszkdzgazdalkodasi Szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul ve-

szem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

NEV:

BEOSZTAS:

DATUM:

ALAIRAS:

Dr. Berecz Kalman

polgiarmester
(Kapolna)

2025 DEC 01,

(XY

Wingendorf Janos

polgarmester
(Aldebré) Tarsula-
sok elnike

2025DEC 01,

Ignacz Szabolcs

polgarmester
(Tofalu)

ABDEC 01 (-

Dr. Dobos Rébert

jegyzo

2025 DEC 01,

iy
A
s

(-

Juhasz Jozsefné

elnok
(Aldebré Német
Nemzetiségi On-
kormanyzat)

20250EC 01,

Juostifp 24

Veiner Péter

elnok
(Kapolna Német
Nemzetiségi Onkor-
manyzat)

2025 DEC 01,

L/CL,’?;/-

Banrévi Marianna

elnok
(Kapolna Roma
Nemzetiségi Onkor-
manyzat)

2015 DEC 01,

N O

Barathné Németh Eva

igazgato
(Mosolygés Arany-
fiirt Ovoda)

2025 DEC 01,

Kovacs Katalin

bolcsédevezetd
helyettes
(Aldebrdi Kiralyla-
nyok és Kiralyfiak
Csaladi Bolcséde)

2075 DEC 01

Antalné Gergely Beata

Konyhavezeto
(Aldebré-Tofalu Ko-
zs Konyha)

2025 DEC 01,

Kecskésné Kerékgyarto

Andrea

igazgato
(Kapolnai Tiindér-
kert Ovoda és Bol-
cséde)

2025 DEC 01,

Szilagyi-Késik Gabriella

gazdalkodasi tana-
cSO0S

2025 DEC 01,

Ozsvartné Lengyel M¢-

nika

adoiigyi ligyintézo

2025 DEC 01
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Povazsai Zita

adoiigyi iigyintézo

2005 DEC 01,

—

G S~
Kisy Irén gazdalk(t)gzzzisn ligyin- 22325 DEC.01 U 4‘,,; \
. . gazdalkodasi iigyin- ) N-%h
Nagyné Nagy Erzsébet . 2025 DEC 01
tezo ) Mse 54
Polvik Andrea pénztaros ‘/Pchsc&( \
! (Kipolna) 2005 DEC 01 Judt
T pénztaros D L ;
Paroczai Hajnalka (Aldebri) 2025 DEC 01 ‘6( = @L& (V
Szabon¢ Tolnai Magdol- | 4o gatisi tigyintézs | 7005 DEC 01 A%
Urbanné Kli):acs Juszti- IKSZT munkatirs — W
Sz616si Judit igazgatasi igyintéz6 | oo 01 28 LAt
Ve (Nshoe kivo Ul _ ' :
Wi i1t bia 1eMO6u et brob| Lar ia. of. \w “\\ U;
°“§Tfﬁfu ey BRFERTRS eldaes 2025 I O DlLash s a‘wbg,zuw;
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