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GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK, HASZNALATANAK ES
KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzatok gépjarmii tizemeltetési szabalyzatat (tovabbiakban: gépjarmu szabalyzat) a
kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag- és
kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szolo, tobbszor médosi-
tott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a kdvetkez6k szerint hatarozza meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya

A gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamolasanak (tovabbiakban:
gépjarmii szabalyzat) szabalyzatanak célja, hogy a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdny-
zatokndl, Tdrsuldsokndl, kiltségvetési szerveknél és Nemzetiségi Onkormdnyzatokndl megha-
tarozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek iizemeltetése soran érvénye-
siteni kell.

A szabalyzat hatdlya kiterjed Kdpolna Kozségi Onkormdnyzat, Aldebrd Kézségi Onkor-
mdnyzat (tovabbiakban: Onkormdnyzatok), Aldebré-Téfalu Kézségek Kozis Konyhdt Fenn-
tarté Tdrsuldsa, Aldebrd és Tofalu Kozségek Intézményfenntarté Tdrsuldsa (tovabbiakban:
Tarsuldsok), Kapolnai Kozés Onkormdnyzati Hivatal, Kdpolnai Tiindérkert Ovoda és Bol-
cséde, Mosolygos Aranyfiirt Ovoda, Aldebréi Kirdlylanyok, Kirdlyfiak Csalddi Bolcséde,
Aldebro-Tofalu Kozds Konyha (tovabbiakban: koliségvetési szervek), Kdpolna Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzata, Kapolna Kozség Német Nemzetiségi Onkormdnyzata, Aldebré
Kozség Német Nemzetiségi Onkormdnyzata (tovéabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyza-
tok)tulajdonaban 1évo, illetve az éltaluk iizemeltetett, valamint az alkalmazottak tulajdonaban
Iévo gépjarmiivekre, amikor azt hivatali célra hasznaljék. Kiterjed tovabba az iizemeltetést
iranyito, feliigyel, ellen6rzd személyekre.

2. A szabalyzat tartalma

A gépjarmii szabalyzat — a hatélyos jogszabalyi eléirasokra alapozva — a kovetkez6 témakhoz
kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:

valamennyi gépjarmiitipus tizemeltetési rendjére, igy
* lassu jarmiire,
* tehergépjarmiivekre,
— agépjarmivek hasznalatdhoz kapcsol6dé menetokményok kezelésének rendjére,
— azlizemanyag elszamolas szabalyaira,
— asajat tulajdonu gépjarmiivek hivatali célt hasznalatara.
A szabdlyzat hatdlya ald tartozdé Tdrsuldsok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkor-

mdnyzatok gépjdrmiivel nem rendelkezik, ezért jelen szabdlyzat IL-1II. fejezete az Onkormadny-
zatokra vonatkozéan tartalmaz rendelkezéseket.
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1L
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatokndl az lizemeltetés modjat tekintve a kovet-
kez0 kategoridju gépjarmiivek tizemelnek:

— lassu jarmi,

— tehergépjarmi,

— sajat gépkocsi, hivatalos célra térténé igénybevétele.

2. A Kkoltségvetési szerv tulajdonaban, hasznalataban 1évé gépjarmivek nyilvantartasa

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok hasznalataban, tulajdonaban 1évd gépjar-
muvekrol az analitikus nyilvantartassal egyez6 kimutatast kell késziteni, és azt folyamatosan
karban kell tartani a szabalyzat 1/a. és 1/b. szaimu mellékleteit képez6 tartalommal.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:
—  gépjarmi tipusat,
—  gépjarmi rendszamat,
—  gépjarmi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
—  agépjarmiihdz hasznalt menetlevél (fuvarlevél tipusat),
—  megjegyzés a valtozasok bejegyzéshez.

A kimutatés elkészitéséért és folyamatos karbantartasaért Aldebrd Kozség Onkorményzata és
Képolna Kozség Onkormanyzata esetében a polgarmester altal erre kijelolt onkorményzati
tigyintéz0 felelds.

I1L
A GE’P.;ARM(’JyEK HASZNALATANAK
ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépjarmii iizemeltetés szabalyai

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok tulajdonaban, hasznalataban 1év6 gépjar-
mivek szabalyszer( iizemeltetéséért, a folyamatos iizem-, forgalombiztonsagi €s kornyezet-
védelmi kovetelményeknek megfeleld miiszaki allapotaért az adott gépjarmiivet vezetd sofor,
a feliigyeletéért Aldebré Kozség Onkorményzata és Kapolna kézség Onkormanyzata esetében
a polgarmester 4ltal erre kijelolt onkorményzati alkalmazasban 4ll6 személy felel6s.

A gépjarmii vezetdje a napi munkakezdéskor koteles meggy6z6dni a gépjarmil biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarmiivek rendeltetésszerii tizemeltetésének a meglétérol.

A szabalyzat hatdlya ald tartozé adott Onkormdnyzat tulajdonaban 1év9 lasst jarmi, teherau-
to csak érvényes menetlevéllel hagyhatja el az adott Onkormanyzat teriiletét, illetve kozleked-
het a kdzuton.

Anyag-, aru- és eszkozforgalom csak megfeleléen bizonylatolt formaban, szallitélevél vagy
fuvarlevél kiséretében torténhet. A szallitoleveleket, illetve a fuvarleveleket Aldebré Kozség
Onkormanyzata és Kapolna kozség Onkorményzata esetében a polgdrmester altal erre kijelolt
onkormanyzati ligyintéz6 idérendi sorrendben irattarozza.
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A jarm{i menetlevéllel, széllitélevéllq}, illetve fuvarlevéllel torténd ellatasarol Aldebrd Kozség
Onkormanyzata és Képolna K6zség Onkormanyzata esetében a polgarmester ltal erre kijelolt
onkormanyzati tigyintézd koteles gondoskodni.

A gépjarmiivekhez kapcsolodo menetlevéltsmbok, inditokulesok és forgalmi engedélyek taro-
lasa hasznalaton kiviili elhelyezése Aldebrd Ko6zség Onkormanyzata és Képolna Kézség On-
kormanyzata esetében a polgarmester altal erre kijelolt onkormanyzati iigyintéz6 feladata.

A gepjarmi hasznalat befejezését kovetden a teljeskortien kitoltott menetlevelet Aldebrd
Kozség Onkorményzata és Képolna K6zség Onkorményzata esetében a polgarmester altal
erre kijelolt dnkormanyzati ligyintézé részére sziikséges leadni az inditokulcesal és a forgalmi
engedéllyel egyiitt.

Amennyiben az lizemeltetésért felelés személy azt észleli, hogy a menetlevél nem teljeskorii-
en kertilt kit6ltésre mindaddig jogosult megtagadni annak atvételét, amig a gépjarmiivezetd
erre iranyulé kotelezettségének nem tesz eleget. A menetlevél harom egymast kovetd alka-
lommal t6rténé szabalytalan kitoltését kovetden koteles azt jelezni az érintett polgarmester és
a jegyzo felé.

Az utazas ideje alatt a jarmii vezet6je koteles a jarmi okményait (menetlevél, forgalmi enge-
dély) maganal tartani és kozuti ellendrzés alkalméval a hasznalat jogossagat igazolni.

A szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek iizemelte-
tése, valamint az lizemben tartassal kapcsolatos jogszabélyok betartasa a gépjarmiivet vezetd
sofér, betartatdsa Aldebré Kozség Onkormanyzata és Képolna Kézség Onkormanyzata eseté-
ben a polgarmester altal erre kijelslt onkormanyzati ligyintéz6 feladata.

Indulés eldtt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotarol és miikodésérol a
geépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gy6z3dnie. Ellenériznie kell tovabba az ok-
manyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a gépjarmii KRESZ el6irasainak valo
megfelelését.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmii hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a gépjarm
biztonsdgi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszert, zavartalan mikodését.

Az tizem kézbeni miiszaki hibara utal6 jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak megovasa,
valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezet a hibat megsziintetni nem
tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetség van - be kell vontatni a gépjarmt telephelyre, illetve
a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autémentd szolgélattol.

A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozo események-
rdl jegyzkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért Aldebrd Ko6zség Onkormany-
zata és Képolna K6zség Onkorményzata esetében a polgarmester altal erre kijelslt 6nkor-
manyzati igyintéz6 felelds. A jegyz6konyvben foglaltak alapjan az érintett polgdrmester dont
a kartérités mértékérol.

2. A menetokminyok kezelésének szabalyai

a) A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek csak
menetlevéllel kozlekedhetnek.

A gépjarmiivek hasznélatdhoz a D Gépjarmii 21/5 r.sz. Tehergépjarmii menetlevél, illetve
a gépi berendezések tizemeltetési koriilményeit, a hasznélat idStartamat rogzitd D 7570-
110 r.sz. Gépiizemnapl6 elnevezésti nyomtatvanyokat kell hasznélni, melyrél — az utnyil-
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b)

vantartas kivételével — a szigorui szamadas alé tartozé bizonylatokkal egyez6 nyilvantar-
tast kell vezetni. (2.mell.)

A menetlevél ,,rendelkezés” részét a gépjdrmii vezetdje tolti ki, feltlintetve:
— agépjarmi jelentkezés helyét,
— agépjarmi jelentkezés idejét,
—  helykoézi fuvar esetén a célallomast, illetve az ttiranyt,
—  utazasra jogosultak nevét.
—  kilométer allasat indulaskor, érkezéskor,
—  amegtett kilométert,
— azatvonal megallohelyeit és az ezekhez tartozé idoadatokat,
—  a lasst jarmi esetén az elvégzett munkamiveletekre vonatkozo adatokat, in-
formacidkat,
—  ateljesitmény igazolaséra szolgél6 alairasat.

A gépjarmii vezet6jének az el6zdeken tul a menetlevélen fel kell jegyezni:
—  a kilométer szamlalo6 meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsagot jelzé km tabla),
—  atankolt lizemanyag mennyiségét,
—  atankolas idopontjaban a kilométer ora allasat,
—  az észlelt, de nem javitott hibat az ,,Uzemben tartd neve és cime” alatti iires ré-
szen.

A menetleveleket naponta kell kiallitani.

A menetleveleken (fuvarleveleken) javitast csak athuzassal, valamint a javitast végz6 ala-
irasaval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigoru szamadasunak mindsiil, azt eseményszerlien kell vezetni. A fel-
hasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatko-
z6 szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek megdrzéséért Aldebrd Kozség On-
kormanyzata és Kapolna Kozség Onkormanyzata esetében a polgarmester 4ltal erre kije-
161t dnkormanyzati tigyintéz6 felelos.

A menetlevelek (fuvarlevelek) vezetését, valamint azok adatait negyedévente ellen6rizni
kell. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

Sajat gépkocsi igénybevétel esetén a maganszemélynek kikiildetési rendelvényt kell kial-
litania, mely minden olyan esetben helyettesiti az Utnyilvantartast, amikor a magéansze-
mély kizarélag csak a munkaltatdjatdl kap hivatali, iizleti utazas cimén bevételnek nem
szamito koltségtéritést és az adott jarmiivet mas tevékenységével Osszefliggésben nem
hasznalja.

A maganszemélynek utnyilvantartast kell vezetnie,

— ha a munkaltatdjatol hivatali, tizleti utazas cimén kapott koltségtérités osszege a
jogszabalyban meghatarozott (igazolas nélkiil elszamolhatd) mértéket meghalad-
ja és a maganszemély a koltségeit tételesen kivanja elszamolni, vagy

— ha az adott jarmivet a hivatali, tizleti utazason kiviil mas tevékenységével 6ssze-
fliggésben is hasznalja. Ilyen esetben a maganszemély nem érvényesithet koltsé-
get azokra az utnyilvantartasokban feltiintetett utakra, amelyekre a munkaltat6ja-
tol bevételnek nem szamit6 utazasi koltségtéritést kapott.
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Az utnyilvantartast a gépjarmii szabélyzat 2. szdmi melléklete alapjan folyamatosan,
naprakészen kell vezetni. Az ttnyilvantartds vezetéséért a sajdar gépkocsit igénybe vevg
maganszemély felelGs.

Az utnyilvantartasnak tartalmaznia kell
— azutazas id6pontjat,
— azutazas céljat (honnan-hové torténik az utazas),
— afelkeresett iizleti partner(ek) megnevezését,
— akozforgalmu Gtvonalon megtett kilométerek szamat.

Az utazés ideje alatt a gépkocsivezet$ koteles a jarmii okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedély) magandl tartani és kozuti ellendrzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni.

3. A gépjarmiivek iizemanyag ellatisanak, elszamolasinak rendje

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzat tulajdonaban 1évé gépjarmivek esetén az
lizemanyag koltség csak szamla alapjan szdmolhaté el. A szdmlan minden esetben fel kell
tiintetni a gépjarmi rendszamét és a tankolas id6pontjdban a tényleges kilométerora allést.

Az aktudlis szolgéltatoval kotott szerzodésben foglaltak alapjan torténik az lizemanyag vasar-
las és annak kiegyenlitése.

A gépjarmiivezetdk részére az iizemanyag-megtakaritasbol szarmazoé Osszeget nem lehet kifi-
zetni.

A motorolaj cseréjéhez felhasznalhaté mennyiségként a gyarté cég altal megjelolt mennyisé-
get kell figyelembe venni. A gépjarmiivek fajlagos fenntartési koltségeit a ténylegesen felme-
riil6 javitasi, karbantartasi koltségek figyelembevételével kell megallapitani.

A mezOgazdasagi erégépek lizemanyag és kendanyag, valamint a kiegészitd berendezésekhez
¢s/vagy munkagépekhez sziikséges hidraulika-, egyéb olaj, felhasznalas meghatarozasa a
- tobbszor modositott 60/1992. (IV.01.) Korm. rendelet 3. és 4. szamu mellékletében foglalt
eldirasok alapjan torténik.

4. A gépjarmiivek biztositasa, szervizellatasa és karbantartisa

A gépjarmiivek miiszaki allapotanak meg kell felelnie az erre vonatkozo eldéirasoknak, mii-
szaki- ¢és forgalombiztonsagi kévetelményeknek, azokat olyan allapotban kell tartani, hogy
lizemanyag-fogyasztasuk a megallapitott normékat ne haladja meg.

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztdsi normainak, valamint az lizemanyag felhasznalas el-
lenértékének (tovabbiakban: lizemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkezok szerint torténik:

a) Az lzemi hasznalati személygépkocsik iizemanyag fogyasztasi normajat - a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-ban meghatérozott alapnorma-
atalany alapjan kell elszamolni.

Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a
szerinti elszdmolasa esetén az alapnorma-atalanyra kiilon pétlék nem szémolhato el!

Az adott gépjarmi havi fogyasztasanak ellenérzéséhez a szamla szerinti (tényleges) fogyasz-
tast és a norma szerinti fogyasztast 6ssze kell hasonlitani.

Talfogyasztas esetén a gépjarmiivezeté a tilfogyasztas miatti tobbletkoltséget akkor kételes
megtériteni, ha a tilfogyasztas oka a gépjarmiivezetd szamara felréhatd magatartas volt. A
tulfogyasztds szamitasat a 3. szdmii melléklet szerinti kimutatas alapjan kell elvégezni. A tal-
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fogyasztas okainak keresése és megsziintetése nélkiil a gépjarmiiveket legfeljebb 8 napig lehet
tizemeltetni.

Kozuti forgalomban valé részvételt tiltd, vagy egyéb miiszaki hidnyossag esetén a gépjarmii-
veket lizemeltetni tilos.

A gépjarmiivek kotelezé és CASCO biztositasat vagy azok igazolasat a forgalmi engedélyben
kell tarolni.

A gépjarmivet vezet6 dolgozod kotelesek minden altaluk tapasztalt miiszaki és egyéb hianyos-
sagot a gépjarmivek menetlevélre feljegyezve jelezni és haladéktalanul kotelesek intézkedni
megsziintetésiikre.

A gépjarmiivet vezetd sofor intézkedik a javittatas soron kiviili elvégeztetésérol.

Amennyiben a gépjarmu tartalék alkatrészeibol, égokészletébdl, vagy egészségiigyi csomag-
jébol egy 1t soran felhasznalas tortént, vagy potkerék felhasznalasra kertilt, azt a gépjarmtivet
vezetd dolgozo koteles a menetlevélre felvezetni, a gépjarmi tizemeltetésével megbizott dol-
gozo pedig koteles intézkedni ezek potlasara, javittatasara.

A gépjarmivek garancialis és rendszeres miszaki feliilvizsgalatanak elvégeztetéséért, vala-
mint a miiszaki vizsgaztatasaért a gépjarmuivek lizemeltetésével megbizott dolgozé felelés. A
gépjarmiivek garancialis feliilvizsgélatat a gépjarmiire megadott km, illetve id6hataron beliil a
megfelelé markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmi utkozben torténd meghibasodésa esetén a javittatast a legkozelebbi elérhetd szer-
vizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitds a kotelezé szemle km hatarat nem
modositja, azt nem helyettesiti.

A gépjarmiivek muszaki feliilvizsgalatanak szervizzel torténd elézetes egyeztetése, az elvég-
z¢és dokumentalasa a gépjarmi lizemeltetésével megbizott feladata.

Miszakilag hibas gépjarmil iizemeltetése tilos. Ennek ellendrzéséért a gépjarmiivet vezetd
sofor a felelos.

Iv.
SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA
HIVATALOS CELRA

Magantulajdonu személygépkocsit — hivatalos célra — csak a polgdrmester, az intézményveze-
10, illetve az elnok (az O esetiikben a jegyzd), a jegyzo (az O esetében Kapolna Kozség pol-
garmestere) engedélyével lehet igénybe venni:

—  helyi utakra,
—  helykozi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi igénybevételét a szabalyzat 4. szamu mellékletét képezo kikiildetési utasitason
kell engedélyeztetni. A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A rendelvény
egyik példanyat a szabdlyzat hatdlya ald tartozé adott Onkormdnyzat, kéltségvetési szerv és
Nemzetiségi Onkormdnyzat, a masik példanyét pedig a dolgozé koteles meg6rizni az eléviilési
id0 lejartaig. '

A kikiildetési rendelvény minden olyan esetben helyettesiti az utnyilvantartast, amikor a ma-
ganszemély kizarolag csak a munkaltatdjatol kap hivatali, tizleti utazds cimén bevételnek nem
szamitd koltségtéritést és az adott jarmivet mas tevékenységével Gsszefiiggésben nem hasz-
nalja.
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A maganszemélynek utnyilvantartast kell vezetnie, ha a munkaltatojatol hivatali, tizleti utazas
cimén kapott kéltségtérités sszege a jogszabalyban meghatérozott (igazolas nélkiil elszamol-
hat6) mértéket meghaladja és a magénszemély a koltségeit tételesen kivanja elszamolni.

Utnyilvantartast kell vezetnie a maganszemélynek akkor is, ha az adott jarmiivet a hivatali,
lizleti utazason kiviil mas tevékenységével 6sszefiiggésben is hasznélja. Ilyen esetben a ma-
ganszemély nem érvényesithet koltséget azokra az ttnyilvéantartasokban feltiintetett utakra,
amelyekre a munkaltat6jatol bevételnek nem szamitod utazasi koltségtéritést kapott.

A szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzatok feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok, illetve tisztségviselok munka-
végzésiik sordn, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indo-
koljak, sajat tulajdont - ideértve a hozzatartozo tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhat-
nak.

Sajat gépkocsi hivatalos céli felhasznélasara engedély akkor adhaté, ha:
— azadott dnkormaényzat tulajdonat képezd gépkocsi nem 4ll rendelkezésre,

— a hivatali gépkocsi rendelkezésre 4ll, de az igénybevevének az ilyen gépkocsi veze-
tésére nincs engedélye,

— asajat gépkocsival torténd utazas olcsobb, mint a menetrendszerinti kozlekedési esz-
kozok igénybevétele,

— asajat gépkocsi hasznalataval felmeriil§ tobbletkoltség, idémegtakaritassal jéar.

A kikiildetések sordn csak a sajdt vagy hdzastdrs tulajdondban 1évé személygépkocsi haszndl-
hato. A felmeriilt koltségek elszdmoldsdhoz sziikséges a forgalmi engedély és a kotelezd bizto-
sitas befizetését igazol6 szelvény, valamint a gépjdrmii torzskonyvének mdsolata.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos célu hasznalatanak nem Jeltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehet igénybe, ha a dolgozo els-
zetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem sze-
mélyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel.

A nyilatkozatot a 6. szdmii melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre, illetve 1ij

gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor uj nyilatkozatot kell
adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekévetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell
jelenteni.

A nyilatkozatot Aldebré Kozség Onkormanyzata és Kapolna K6zség Onkorméanyzata eseté-
ben a polgdrmester altal erre kijel6lt énkormanyzati iigyintézének kell megoriznie.

A sajat tulajdonu személygépkocsi haszndlataért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A kolt-
ségtérités elszamolasara a 5. szdmu mellékletben talalhaté kikiildetési rendelvényt kell hasz-
nalni, melyet két példanyban kell kiéllitani.

A koltségtérités osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag
szerint az lizemanyag fogyasztdsi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett lizemanyagar
alapulvételével kiszamitott lizemanyag-, valamint fenntartsi koltségtéritésbol 4ll.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé 1t hosszat tavolsagi térkép, ennek
hidnyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.
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V.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS

A kozigazgatési hataron kiviilrél térténd napi munkéba jaras, illet6leg a hétvégi hazautazas
munkdéba jarasnak minésiil. A napi munkdba jaras alatt a maganszemély allandé vagy ideigle-
nes lakohelye kozotti napi, illetéleg a munkarendtol fliggd gyakorisagu rendszeres oda- és
visszautazast kell érteni. Ha a maganszemély ideiglenesen munkavégzés céljabol a munkahe-
lyével azonos helységbe, illetve annak kozelébe koltozik, akkor onnan az alland6 lakohelyére
torténd hetente egyszeri oda- €s visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras cimén koltségtérités csak annak a munkavallalo-
nak fizetheto:

— akinek a munkahelye és a lakohelye nem ugyanazon a k6zigazgatasi hataron beliil van,
(legfeljebb a munkahely €s a lakds kozotti oda-vissza tavolsag figyelembevételével - a
két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag - keriil elszdmolasra)

— akinek az allandd vagy ideiglenes lakohelye és a munkahelye kozott nem kozlekedik
tomegkozlekedési eszkoz,

— aki a munkarendje miatt tomegkozlekedési eszk6zt nem vagy csak hosszu varakozas-
sal tudna igénybe venni,

— aki mozgaskorlatozottsaga miatt nem képes tomegkozlekedési eszkozzel kozlekedni.
(Ebben az esetben akkor is, ha a maganszemély a kozigazgatasi hataron beliil lakik.)

— aki sajat vagy a hozzatartozdja tulajdondban 1évé személygépkocsival jar munkaba.

A sajat gépjarmivel torténé munkaba jarast a gépjarmi szabalyzat 7. szamu mellékletét képe-
z6 nyomtatvanyon a polgdarmester/jegyzd /intézményvezetd engedélyezi.

A munkaba jards sordn csak a sajat vagy hazastars tulajdondban 1évé személygépkocsi hasz-
nalhatd. A felmeriilt koltségek elszamoldsahoz sziikséges a forgalmi engedély és a kotelezd
biztositas befizetését igazolo szelvény, valamint a gépjarmii torzskonyvének mdsolata.

A koltségtérités:
— amunkaban t61tott napokra kertil csak elszdmoldsra,
—  Aldebrd Kozség Onkorményzata esetében 30 Ft/km 6sszegben.
— Képolna Kézség Onkorményzata esetében 30 Ft/km 6sszegben.

Az elszamolas havonta utolag torténik. A fentiek szerint megéllapitott koltségtérités Gsszegét
a maganszemély jovedelmének megéllapitasakor nem kell figyelembe venni, arrdl nem kell
igazolast adni, adatszolgaltatast nyujtani, €s nem kell az adobevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentieckben meghatarozott mértéknél magasabb Gsszegl sajat gépjar-
miivel torténé munkéba jarasi koltséget hataroznak meg a dolgozo részére, akkor az adomen-
tes mértéket meghalado 6sszeg a maganszemélynél munkaviszonybol szarmazé jovedelemnek
mindsiil.

VL
TEHERGEPKOCSIK UZEMELTETESE

Tehergépkocsi feladata elsédlegesen az adott Onkormdnyzatndl jelentkezd sajat munka elvég-
zéséhez sziikséges anyag- €s aruszallitas bonyolitasa.

Szabad kapacitas esetén a dij ellenében kiils6 szervek részére is végezhet szallitast.

10
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A K6z6s Onkorményzati Hivatal és az érintett Onkormdanyzat sajat dolgozéi (lakasépités, kol-
tozkodés, stb. céljabdl) kedvezményesen vehetik igénybe a tehergépkocsit. A magancélu
haszn4latot a dolgozdk részére csak az érintett polgdrmester engedélyezheti.

Amennyiben a tehergépkocsi - dij ellenében - kdzuti arufuvarozast végez, a téritendd dij 6sz-
szegét az érintett Képviseld-testiilet jogosult megallapitani.

A dij 6sszegének megallapitdsandl figyelembe kell venni
— az lizemanyag koltséget,

— amunkadijat €s jarulékait,

a karbantartasi koltségeket, valamint

a tehergépkocsi amortizacidjat.

VII. TRAKTOROK UZEMELTETESE

Az érintett Onkormdnyzat hasznélatdban levd mezdgazdasagi lassu jarm{ az érintett Onkor-
madnyzat feladatellatasat szolgalja.

A traktor magancélu hasznalatat az érintett polgdrmester engedélyezheti.

Szabad kapacités esetén - az érintett képviseldtestiilet hatarozattal torténé engedélyezése mel-
lett - dij ellenében kiils6 szervek részére is végezhet mezdgazdasagi feladatot a traktor- a dij
Osszegét az érintett Képviseld-testiilet jogosult megallapitani.

A dij 6sszegének megallapitasanal figyelembe kell venni
— az lizemanyag koltséget,
— amunkadijat és jarulékait,
— akarbantartési koltségeket, valamint

' — atraktorok amortizacidjat. :

11
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2025. december 1. napjén 1ép hatalyba.

A koltségvetési szervek vezetdinek kell gondoskodni, hogy a gépjarmi szabalyzatban foglalt
el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 8. szdmu mellék-
letében szereplé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett fele-
16sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkaltatéi jogokat gyakorld személy
felelos.

Képolna, 2025. november 28.

...... \/{v U"\“ " a0
ngendorf Janos

Dr. Berecz Kalmanj /
Kéapolna polgannastefe r Aldebrd poIgarm tere

: “/; / ) / Tarsulasok elndke
E :)) | ﬂ "7 S B et
Dot k%> ey 4 ?z.f{".‘.’:.x/. ..... f Al By,
Dr. Dobos Robert J Juhész Jozsefné Banrévi Marianna
jegyz6 Aldebré NNO elnoke Kapolna RNO elnoke
Z// F //&’ Veroke ~ h\“a\g:,’d@’«l PUTORN 25 4{; 21 %fb@“\
------- e et eeneddiaennne .'...'..-,éq v oofene . o0 0 S
Veiner Péter Kecskésn§ Kgrelgg;%ﬁéﬁ/ ndrea -~  Barathné Német Eva
Kapolna NNO elnske ineg‘é%méf“ vezet® intézményvezetd
d%(% 36 "\ %:l
/48'5 23
"a, s> j )\
.4 T bl
Antalné Gerg Beata Kovacs Katalin
Aldebr6-Tofalu Konyha intézményvezetod Aldebré Bolcsdde intézményvezetd
tavollétében

12



searere

"8 JoquidAou ‘g7z “eujodey|

B
. L
. 9105SX 7$8-MINA (Omguen) ¢¢ —NO[3ALI| -9
: TTOSSNTI 690-9XX (Omguen) 6€£9-00% AN 1S9 | °S
2 0TTYSTA _VTI-dNA (1019e1) V - 0¥ Y B4
Ryt SLYSSLI pLO-NAH dnyord wessiN| g
iy < 6PLSON'T 061-2¥d soumegj0a8nog| g
bt ZISTOV'T ETP-AX nsuer] prog| |
(sg3.12) BUWIBZS YIUIL[Ipagud wezs
$9ZA 33BN ~UBAJIAUIN) [JAI[JOUIW nupesoy aEu\ﬁ das) vwezspuda nuaeldyn esndn nuueldyo 10§

ypuzsey zoynuwaeldon

Jopy21out “zs “v/T

[9-pAnwae(dys 9A9] uequuoplen) ‘ueqeje[puzsey EN%:«::S_:O 139sZ0)] eujodey|
SYLVLONWIA

elezA[pqezs Yeupse[owpzs[a39s1[QY $9 Yeupje[puzsey “[ou|elpadqAusdt yoanuuelden




4

selrere

"8 19qQUIdDA0U "GZ0T “Q1GIPIV
= £896¥dN -§7¢€-NDIV (omguein) zz IPATEY IPARY | °S

00€0E6THA
-10C0E6THA 91¥00H'I cr8-A4dS eI, jneusy h4
- 0SY691 [TC-HOA 15003)0d (0ST oY 2
00LEETOID-T09EETOID €81.vOH STYr-V.LA XN[IH 1040, T

009€£201D
-10S€€C0ID 20€06('1 G8G-"IND 003ue JNBUSY !
$9ZA3a[SIIA -ugA .%:Mwwtwwo IBYIENI B M e vwgzspua. nurreld esndn nuuelds s
; . BA[IAUIN) [AI] nupes.ioy nuLiefdon BZspuad nurreldal Ll i ) -10g

yeuzsey zoynueldon

Y2110 28 "q/T

[onpAnuLIelda3 9A9] ueqeuoplen) ‘ueqeiepuzsey yezAuguLioyu() 139293 91qIPIVY
SYLVLAWIM

e1eZA[RqRZS Yeupse[oupzs[939s1[0Y S9 Yeupie[RUZSEY “ou[919AaqAudl yoanuueldon




15




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszdmoldsédnak szabdlyzata

2. sz. melléklet

UTNYILVANTARTAS LR b
Koltségvetési szerv neve 2] | ) (R p— hé Gépjarmii normaja
Uzemi gépkocsi km-6ra Forgalmi rendszama Gépjarmi tipusa
allasa hasznalatbavételkor
: ’ 2 sl Uzleti partner x :
Idépont Honnan-hova Utazas célja Km Megjegyzés
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4. sz. melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitas .............c.eoeeennn. g BELL e -« vt 5 wren

neve: beosztasa:

p= szolgalati helye:
§
g allando lakhelye:
< [kikildetésének
helye:
egylttutazik:............oooevennn. szolgélati beosztasa:....................
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tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:
O Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetvel)
[J Hivatali gépkocsi (kulcsos)
0 Sajat gépkocsi

0 Egyéb kozlekedési €SZKOZ .....vvvnninniniiiiiiiiii i
OB - s s 5% s b TERASZATIN DEDTAPILL oov o5 5 snusmaia i 3 commonspmaiiss tulajdonat képezi.)

A fenti rendszamu sajat tulajdonban 1év6 gépjarmii igénybevételét a mellékelt gazdasagossa-
gi szamitas és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa alapjan engedélye-
zem.

...........................................................................

az engedélyez6 a kikiild6 szerv
alairdsa bélyegzdije
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5. sz. melléklet
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(d9]
19 (X}
1)
BELFOLD! KIKULDETESI-UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS — «+2
)
I. KIKULDETESI UTASITAS LI
neve: beosztasa:
szolgalati helye: . -
allando lakhelye:
+| kikiildelésének
i helye:
'::';3
Z , szolgalali beosztasa:
<| egyiilt , szolgalati beosztasa: _____
utazik :
(név): , szolgilati beosztisa: ___
, szolgdlali beosztasa:
Utazzék el 19 ho -n a fent megjelolt
helységekbe . -hoz.
A kikiildetés célja:
Az utasitisban foglaltaknak legkésobb : -ig

tegyen eleget, és eljarasanak eredményét jelentse.

Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:

(A rendszamu gépjarmd - _ tulajdonat képezi.)
A fent! rendszdmi, sajat tulajdonbanlevé gépjarmd
irénybevételét — a mellékelt gazdasdgossagl szamitds
¢és az esedékes Casco-biztositisl dij befizetésének iga- '
zoiasa alapjan — engedélyezem.
19 -n,
N az engedélyezd alairdsa
s . w
Az utalvidnyozott Kladéasi pénztar- ElSlegnyilvédntartas
eldleg Osszege bizonylat sorszéma tételszdma
- kikiildd szerv bélyegzoje
. és alifrdsa
Ft !
(de)

A kikiildott neve: £§)
(3
£Y)

szolgélati beosztisa: i
%
Ft, azaz forint eloleg

) ; ' Az atvételét — utélagos. elszamolasi
_..____szémla terhére kifizethetd. kotelezettség mellett— elismerem.

19

19
kikilldoit aldirasa engedélyez6

.

8. Sz. ny. 18—70. r. sz, — Patrla—Nyomell. — Allami Nyomda MSZ 16163—7




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabélyzata

6. sz. melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonti személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

10T o) o1 S S S P 11<1) R —— (lakcim), a
.................................. (intézmény) dolgozoja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdo-
nomban (hézastarsam tulajdondban) 1évé személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom
venni.

A személygépkocsi
HIIIERE mmsironie pbos semnprcamen sk somasimh s 00 5 soamemeciiisii
forgalmi rendszédma: .........cccooevuiiiiiiiiininn..
forgalmi engedElyének SZAMAT . .. o cvommmmsesirns san
mifiszaki SrvEnYeRSEEE: .. sosemmcsvssss i smsnmveemn iax
hengerirtartalom: ..................... kobcentiméter
hasznaland6 iizemanyag oktdnszama: ................

tlfdonoBRnal TR wssr s 55 snmsmmion ¢ 16202 onmusres:

Az lizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal tudomasul veszem a — médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamoldst.
A fenntartési koltségtéritést:

a) az SZJA tdrvényben meghatarozott normakéltség figyelembevételével kérem el-
szamolni.

[ Ft/km. mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, 6nadozoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni. '

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdonaban)' 1év6 személygépkocsi
hivatalos céli hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkalta-
t6 jogszabalyon alapuld kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem Iépek fel a

..................................................................... (munkaltato megnevezése) szemben.

............................................

alairas

I A nem kivant részt torolni kell!
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7. szamu melléklet

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENO
MUNKABAJARAS ENGEDELYEZESE

A THORKAVALIANO BEVE § ......cooins’sisssmmmmenns 55595 5 obames 5§53 5uumass § 5§ 4 Sauewiss ¥4 583 AFASEPINE
Allandl 1akOnelye @ ..ot
s i R — szll. helye, ideje 1 ..ooviiiiiiii
AdOAZONOSITO SZATID | sussisssssssmmmnessiss boapanmniis TAT BB | suncanessssrsommsmnes s ss ssominns
Munkahely: .......ooieiiiii
LAKGNELY: cunsonses s snsmmironysnsss vmnmmaness s s sommens
A két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag: ................. km
Egy munkanapra es6 koltségtérités: ......... Tttt X 15,5F12 = s cins sammmuni i35 s wensensnnn Ft/nap
Kelt,....ccvvn.. 201 25 8% 45 nammmaisis s sabismens 535 5 6 wais
........ Oegyzo”/mtezmenyve:eto) A 45 8
1 példanyat atvettem:
""""""" Geiivodios ot pornavonty T

2 Megdllapitotta: 2016. évi LXVI. torvény 25. § b), 2. melléklet 1. Hatdlyos: 2017. 1. 1-tdl.
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Megismerési nyilatkozat

8. sz. melléklet

A gépjarmi igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamoldsanak szabalyzatdban fog-
laltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran

koteles vagyok betartani.

NEV: BEOSZTAS: DATUM: ALAIRAS:
a5 2 polgarmester
Dr. Berecz Kdlman (Kiipolna) 2025 DEC 01, (M/\
. " polgiarmester 1
Wingendorf Janos (Aldebré) 2025 DEC 01,
Dr. Dobos Rébert j 0
et Xt 2076 DEC 01, }Q %@r
elnok T
. . . (Aldebré Német /}\,LC) B P Y
Hlingzlhraeinc Nemzetiségi On- 2025 DEC 01, e
kormdinyzat) .
elndk C A
. . (Kapolna Német Al e =
bl Nemzetiségi On- 72025 0EC 01, /D g
kormdanyzat)
elnok W
Banrévi Marianna (Kapolna Roma '/LA B
Nemzetiségi On- 2025 DEC 01,
kormanyzat) |
FRR S igazgato Foseel e
Barathgii\lemeth (Mosolygés Arany- - £a /t»[ :
fiirt Ovoda) 2025 DEC 01, )
bélesédevezetd
helyettes L
Kovics Katalin (Aldebréi Kiralyla- 20550EC 01, WA
nyok és Kiralyfiak
Csaladi Boleséde)
Antalné Gergely (fl(()llel:il:gf'le“f'):':l)u 0EC 04 ng %
Bedts Kozos Konyha) 05 y QM :
igazgato o i b vt
Kecskésné Kerék- | (Kapolnai Tiindér- 2025DEC 01, > L (\‘.( g
gyarté Andrea kert Ovoda és Bol- i B2 'ﬂ/
cséde) # oY
Szilagyi-Késik gazdalkodasi tana- 30 . Bk 0 VNS
Gabriella €sos 205 DEC 01, (R odrmatlo
Ozsvartné Lengyel PO ‘ (["}c oM
Ménika adoiigyi iigyintézé 2025 DEC 01, e 0 (O \
- :
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Povazsai Zita adoiigyi ligyintézo 2035 DEC 01, Z
Kiss Irén gazdélk(t)éiza':’isi ugy- 2025 DEC 09, P‘ik/*: 44 f.u e,
Nagyx;iélzztgy Er- gazdélk(:;z?i iigyin- R [ ‘ﬂ&?\;?fﬁ | Q\s |
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2025 DEC 01,

Urbanné Kovacs

. IKSZT munkatars (
Surliny s v 9|
2/ M ’
Kiss Zoltan mez66r (Kapolna) 7075 DEC 01, /BN /s o
£ g o karbantarto ;
e (Kapolna) 2025 DEC 01, /%&\@&
Bézsér Jinos mezir (Aldebrd) | oo pee oo /@1« 2
Sneider Zsolt mezd6r (Aldebrd) 2025 DEC 01, h&&\z\s&g&
Szab6né Lakatos falugondnok : e 2 (
TS (Aldebrd) WMEDEC 0L | & L&
Szélési Judit | igazgatisi iigyintézé WB0EC OV | 42 fudHd
velbdurd koo ey ] ;
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FUGGELEK

A GEPJARMU UZEMELTETESSEL OSSZEFUGGO
FONTOSABB JOGSZABALYOK JEGYZEKE

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

az altalanos forgalmi adordl sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény,

a személyi jovedelemadorol sz6l6 1995.évi CXVIL. térvény,

a tarsasagi adorol és osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény,
az ad6zas rendjérdl szol6 2017.€vi CL. térvény,

a gépjarmliadordl sz6lo 1991. évi LXXXII. térvény,

a regisztracios adordl sz616 2003. évi CX. torvény,

a kotelezo6 felel6sségbiztositasrol sz616 2009. évi LXII. térvény,

t6bbszor moddositott 1/1975. (I1.5) KPM-BM egyuttes rendelet a kozuti kozlekedés

« szabalyair6l (KRESZ),

12/2007. (III. 13) IRM rendelet a megkiilonboztetd és figyelmeztetd jelzést ado készii-
1ékek felszerelésének és haszndlatanak szabalyairol,

tobbszor modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozati gépjarmivek, az egyes
mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag fogyaszta-
sanak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérol,

39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéri-
tésrol,

43/1999. (II1.3.) Korm. rendelet az egészségligyi szolgéltatasok Egészségbiztositasi
Alapbol torténd finanszirozasanak részletes szabélyairol,

124/ 1994. (IX 15. ) Korm irendelet a jarmtivezetd gyakorlati szakoktatok sajat jéﬁnﬁ
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