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a digitalis szolgaltatasok, a digitalis dllampolgarsag szolgaltatasok és tdmogatd szolgaltatasok
részletes miiszaki kovetelményeirdl sz616 322/2024. (X1.6.) Korm. rendelet 100.§ (5) bekezdés
a) pontjaban, valamint a k6zfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
335/2005. (X1I1.29.) Korm. rendelet 54. §-aban foglalt felhatalmazas alapjan az elektronikus
alairasokrol és elektronikus bélyegzokrol a kovetkez szabalyzatot alkotja.

L. A szabalyzat célja, hatalya

. A Szabélyzat célja az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegz6d létrehozéséra és
ellenrzésére vonatkoz6 azon szabalyok meghatdrozisa, amelyek alapjan az elektronikus
alairas €s elektronikus bélyegz6 érvényesnek tekinthetd az alaird és ellen6rzd felek szamara,
valamint harmadik ¢l elétti eljaras soran. |

2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy mind a Képolnai Kézos Onkormanyzati Hivatalra (a
tovéabbiakban: Hivatal), mind Képolna Kozség Onkorményzatira, Aldebré Kozség
Onkorményzatara és Téfalu Kozség Onkormanyzatira (a tovabbiakban: Onkorményzatok)
vonatkoz6an megéllapitsa:

a) a Hivatal dokumentumainak hitelesitésére szolgal6 elektronikus alairasok és elektronikus
bélyegzdk alkalmazaséra, valamint

b) a Hivatal 4ltal elektronikus aléirassal €s elektronikus bélyegzovel hitelesitett €s az ligyfelek
vagy mas szervek részére megkiild6tt dokumentumok ellenérzésére vonatkozoé szabalyokat.

3. A szabélyzat hatdlya a Hivatal és az Onkormanyzatok kiadményozasi joggal rendelkezd
vezetdinek €s tigyintézbinek az aldbbi tevékenységeire terjed ki:

a) a Hivatal és Az Onkormanyzatok hataskorébe tartoz6 eljardsok sordn elektronikus
formaban létrehozott, valamint mindsitett elektronikus alairassal és mindsitett elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumok készitésére,

b) a Hivatal és az Onkorményzatok hatéskorébe tartozé eljaras soran elektronikus alairassal
ellatott kiildemények hivatali kapun keresztil vagy egyéb elektronikus uton torténd
megkiildésére, letoltésére,

¢) a Hivatal és az Onkormanyzatok hatéskorébe tartozé eljards soran az ligyfélnek vagy méas
szervnek megkiildott, elektronikus aldirdssal ellatott dokumentum hitelességének és
sértetlenségének az igyfél vagy mas személy/szerv altali ellenérzésére, valamint kiilsé személy
azonositasara,

d) a Hivatal és az Onkormanyzatok altal tarolt és elektronikus aldirdssal ellatott
dokumentumok hossziutavi megérzési kotelezettsége miatt sziikséges archivalasra.

4. A Hivatal és az Onkormanyzatok allomany4abé] kiadmanyozasi Végy alairasi jogot a Hivatal
a kiadmanyozas rendjérol szo16 szabalyzataban rogzitett személyek - figyelemmel a munkakori
leirasukban foglaltakra - gyakorolnak.



II. Az elektronikus alairas és elektronikus bélyegzo alkalmazasa

1 A Hivatal és az Onkorméanyzatok a vonatkozé jogszabalyokban eldirt kotelezettségeik
teljesitése céljabol minodsitett elektronikus alairasi tantsitvanyt alkalmaznak.

2. A digitalis allamrdl és a digitélis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl sz616 2023.
évi CIII, torvény és a digitalis szolgaltatasok, a digitalis allampolgérsag szolgéltatasok és
tamogato szolgaltatasok részletes miiszaki kdvetelményeir6l szold 322/2024. (XI. 6,) Korm.
rendelet rendelkezéseinek megfeleléen hitelesités-szolgaltatas igénybevételét a digitalis allam
megvaldsitasahoz kapcsolddo egyes szervezetek kijelolésérodl szolé 320/2024. (XI.6,) Korm.
rendelet 6. 6. és 19. pontjaban foglalt szolgaltaté biztositja a Hivatal és az Onkorményzatok
részére, a hitelesités-szolgaltatoval 1étesitett szerz6dés alapjan.

3. Az elektronikus aldirasi tanusitvannyal rendelkezé felhasznaldk adatair6l a Hivatal
nyilvantartast vezet az aldbbi tartalommal:

a) az elektronikus aléirassal rendelkezd személy csaladi €s utdneve, aléirasi tanusitvanyanak
nyilvénos adatai,

b) az id6pont megjelslésével a tantsitvany statuszat (aktiv, lejart, visszavont, felfliggesztett
vagy egyeb ok),

c) elektronikus aléirassal t6rténé kiadmanyozasi jogosultsag.

I11. Az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzd, valamint az
idobélyegzo hasznalata

1. A Hivatal és az Onkorményzatok rendelkeznek névre kiallitott, kozigazgatasi
kovetelményeknek megfeleld, mindsitett tanUsitvanyon alapuld, fokozott biztonsagu
elektronikus bélyegzdvel.
ey Hiyatal és az Onkorményzatok a vonatkozé jogszabélyban kijel6lt hitelesitésszolgaltatotol
igénybé& veszi a mindsitett id6bélyegzés szolgaltatist, amely hitelesen igazolja, hogy az
~ elelgronikusan aldirt irat az id6bélyegzé elhelyezésének idépontjaban valtozatlan forméban
" létezett.
3. Azid6bélyegzés szolgaltatast biztosito hitelesités-szolgaltato fogadja a mar elektronikusan
alairt dokumentumrdl készitett lenyomatot, majd elkésziti €s elvélaszthatatlan mddon az
elektronikusan alairashoz kapcsolja az id6bélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal
egésziti ki, végiil az alairt id6bélyeget a sajat alairasaval hitelesiti.
4. Elektronikus irat kiadomdnyozdsa a kiadomanyoz6 elektronikus aldirdsaval &s
id6bélyegzovel torténik, melynek grafikus megjelenése tartalmazza legalabb:
a),,Elektronikus alairassal hitelesitett dokumentum™ sz6vegrészt,
b) az elektronikus alairast létrehoz6 személy vezeték- és keresztnevét valamint
beosztasat, ,
¢) az alairas datumat (év, honap, nap, dra, perc, masodperc pontossdggal).
5. A kiadomanyozo elektronikus alairasanak grafikus képét az elektronikus iraton j6l lathato
modon, a dokumentum elsé oldalan, annak jobb oldali felsé sarkaban kell elhelyezni.



6. Az elektronikus kiadoméanyozas soran els6sorban PDF formatumt dokumentumok
hitelesitése torténik mindsitett elektronikus aldirassal és id6bélyeggel.

7. Az elektronikus alairassal rendelkez6 vezetd €s ligyintézd az alairast létrehozd eszkozt,
rajta az alairas létrehozé adattal és tanusitvannyal, koteles gy meg6rizni, hogy ahhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza. Az alairast létrehoz6 eszkdz és ahhoz tartozd PIN kod
masra at nem ruhazhato6.

IV. Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzdvel rendelkez6
dokumentumok hosszi tavia megorzése

Az elektronikus alairdssal vagy elektronikus bélyegz6ével hitelesitett dokumentumok
vonatkozéséban:

a) védeni kell a dokumentum(ok) bizalmassagat €s integritasat, kiilsnsen a jogszerutlen
torlés, véletlen megsemmistilés, megsemmisités, valamint jogtalan hozzaférés ellen,

b) ki kell zarni az utélagos modositas lehetdségét,

c) amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus aldirds vagy bélyegzd Kkeriilt
elhelyezésre, akkor a megdrzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kell kezelni.

V. Kozzététel, hatalybalépés

1. Jelen Szabdlyzatot a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések alapjan az elektronikus
tajékoztatas szabalyai szerint kozz¢ kell tenni.
2. Jelen Szabalyzat 2026. aprilis 1-jén 1ép hatalyba.

Képolna, 2026. mércius 30.

Ignécz Szabolcs polgarmesfer
Téfalu Kézség Onkorményzat ~
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1. melléklet
Megismerési zaradék:
Alairasommal igazolom, hogy a Kapolnai K6z6s Onkorményzati Hivatal Elektronikus aléirasi és

elektronikus bélyegzési Szabdlyzatdban foglaltakat megismertem, betartdsat ram nézve
kotelezOnek ismerem el:
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