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Kipolnai Kézos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének
../2026. (III. 30.) utasitasa
a jegyzo0i hataskorbe tartozé iigyek kiadmanyozasanak rendjérdol

A Képolnai K6zds Onkorményzati Hivatal kiadmanyozasi rendjét — a jegyz6 hataskorébe
tartozo ligyekben — az alabbiak szerint hatdrozom meg.

Jegyzo kiadmanyozza:
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felsobb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
jelentéseket, tajékoztatokat, megkereséseket stb. '

a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket, tajékoztatokat, panaszra, kozérdekii
bejelentésekre adott valaszokat,

az ellenérzési programot,

intézményeknek sz616 korlevelek kiadasat,

a Hivatal miikodését érint6 allasfoglalasokat,

ligyészi intézkedésre adott allasfoglalasokat,

az orszaggylési biztosok megkeresésére adott valaszokat;

ligy€szi, birdsagi, renddrségi, mas tarshatosagok megkeresésekre adott valaszokat,
iratokat,

az iraton jelzett igénye szerint a nevére érkezett kérelmekre, levelekre adott valaszokat,
a Hivatalra vonatkozo jegyzoi utasitasokat, egyéb intézkedéseket, szabalyzatokat,

a képvisel6-testiilet €s a bizottsagok felé benytjtandd, — SzZMSz-ben meghatarozott —
feladatkorét érint6 eloterjesztéseket jelentéseket, tajékoztatokat,

a polgarmesterrel egyiitt az onkormanyzat rendeleteit, valamint a Képvisel6-testiilet és
Bizottsagok tilésérdl késziilt jegyzOkonyveket;

feladatkorébe tartozo tigyekben kiadott egyedi érdemi dontést tartalmazé hatarozatokat,
végzéséket

valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel, népszamlalassal kapcsolatos
ligyeket;

hataskorébe tartozé munkaltatd jogok gyakorlasa soran keletkezett tigyiratokat.

II.

Az Aljegyzé a Kipolna Kozos Onkorminyzati Hivatal Aldebréi és Tofalui

Kirendeltségeinek miikodési korében a jegyz6 nevében és megbizasabol kiadmanyozza:

1.
2.

az iraton jelzett igénye szerint a nevére érkezett kérelmekre, levelekre adott valaszokat,
Aldebrd és Tofalu Kozségi Onkorményzatok Képviselé-testiiletei és bizottsagai felé
benytdjtandd,—~ SzMSz-ben meghatdrozott — feladatkorét érintd el6terjesztéseket
jelentéseket, tajékoztatokat,

a jegyzO feladatkorébe tartozd Aldebrd, valamint Téfalu kirendeltségein benyujtott
kérelmek kapcsan meghozott egyedi érdemi dontést tartalmazo hatdrozatokat,
végzéseket és ezek végrehajthatova nyilvanitasat.

A Képviselo-testiilet, a bizottsagok és a nemzetiségi 6nkormanyzat jegyz6konyveit, az
abbodl késziilt kivonatokat, rendeleteit és hatarozatait.



I11.

A jegyzo az aljegyz6 akadalyoztatasa, vagy az aljegyzoi allashely betoltetlensége esetén
kiadmanyozza:

valamennyi, I-I1. pontban emlitett iratot.

Iv.

Az Aljegyzo a jegyzo akadalyoztatasa esetén kiadmanyozza:
valamennyi, 1. €s II. pontban emlitett iratot.

A jegyzd és az aljegyzd egyiittes tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a jegyzd eseti
megbizassal koztisztvisel6t bizhat meg a kiadmanyozassal.

A jegyz6 az I-II. pontban emlitett tigyek kapcsan a kiadmanyozas jogat a Kapolnai K6zos
Onkormanyzati Hivatal dolgozodira, - a résziikre készitett munkakéri leirdsban meghatarozott
esetekben - atruhazhatja.

V.

Onallé kiadmanyozasi joggal rendelkezik:

feladatkorében az anyakdnyvvezetd
VL

1. Kapolnai K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzéje a kiadmanyozas jogat a jelen Szabélyzatban
meghatarozott eseteken kiviil nem ruhazza at.

2. Atruhazott hataskorben hozott dontés esetén az atruhdzott hataskor gyakorloja gyakorolja a
kiadmanyozas jogat.

VII.

Ezen utasitas 2026. aprilis 1. napjan hatalyba.

Képolna, 2026. marcius 30.

=\ Dr. Dobos I
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1. melléklet
Megismerési zaradék:
Alairasommal igazolom, hogy a Kapolnai K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzdjének l /2026

(II1.30.) szamu utasitasat a jegyzOi hataskorbe tartozd tigyek kiadmanyozédsénak rendjérdl
megismertem, betartdsat rim nézve kotelezonek ismerem el:

Alairas

Munkakor/Beosztas
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