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SZAMVITELI POLITIKA

A szamviteli politika célja, hogy a jogi szabalyozas alapul vételével — a szamviteli alapelvekkel —
hozzajaruljon, illetve megalapozza az adott koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfeleld informaciok
eloallitasahoz sziikséges belsd szabalyozasi rendet, mivel megfogalmazza azokat az elvarasokat,
modszereket, megoldasokat, melyekben a jogszabalyok teret engedtek a belsd szabalyoknak,
szervezeti sajatossagok érvényesiilése céljabol.

1. A szamviteli rend hatalya

A Szamviteli Politika hatalya kiterjed az alabbi koltségvetési szervekre:
- Kapolna Kézségi Onkormanyzat,
- Aldebré Kozségi Onkormanyzat,
- Tofalu Kozségi Onkormanyzat,
- Aldebrd Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzata
- Kapolna Kézség Német Nemzetiségi Onkormanyzata,
- Kapolna Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,
- Aldebro és Tofalu Kozségek Intézményfenntarté Tarsulasa
- Aldebr6 és Tofalu Kozségek Kozos Konyhat Fenntarté Tarsulasa
- Aldebro-Tofalu Kozos Konyha
- Mosolygés Aranyfiirt Ovoda
- Aldebréi Kiralylanyok, Kiralyfiak Csaladi Bolcsode
- Kapolnai Tiindérkert Ovoda
- Kapolnai Tiindérkert Bolcsode
- Kapolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

1.1. Kipolna Kozség Onkormanyzata
Székhely: 3355 Kapolna, Kossuth L. u. 12
Torzsszam: 729556
Adészam: 15805650-1-10

1.2. Aldebré Kozség Onkormanyzata
Székhely: 3353 Aldebrd, Arany J. u. 1.
Torzsszam: 380436
Adészam: 15380432-2-10

1.3. Téfalu Kozség Onkormanyzata
Székhely: 3354 Tofalu, Kossuth L. u. 16.
Torzsszam: 381752
Adoszam: 15381756-2-10

14. Aldebré kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzata
Székhely: 3353 Aldebrd, Arany J. u. 1.
Torzsszam:
Adoszam:



1.5. Kipolna Kézség Német Nemzetiségi Onkormanyzata
Székhely: 3355 Kapolna, Kossuth L. u. 12.
Torzsszam: 777876
Adészam: 15777878-1-10

1.6. Kipolna Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
Székhely: 3355 Kapolna, Kossuth L. u. 12.
Torzsszam: 830348
Adodszam: 15830346-1-10

1.7. Aldebro-Téfalu Kozségek Kozos Konyhat Fenntarté Tarsulasa
Székhely: 3353 Aldebrd, Arany Janos ut 1.
Torzsszam: 831356
Adodszam: 15831354-2-10

1.8. Aldebro és Tofalu Kézségek Intézményfenntarté Tarsulasa
Székhely: 3353 Aldebrd, Arany Janos qt 1.
Torzsszam: 850290
Adodszam: 15850296-1-10

1.9. Aldebro6-Toéfalu Kézoés Konyha
Székhely: 3353 Aldebrd, Arany J. u. 1. 65/B
Torzsszam: 648048
Adoszam: 16746725-2-10

1.10. Mosolygos Aranyfiirt Ovoda
Székhely: 3353 Aldebrd, Arany Janos Gt 68/A.
Torzsszam: 850311
Adészam: 15850313-1-10

1.11. Aldebréi Kiralylanyok, Kiralyfiak Csaladi Bolcséde
Székhely: 3353 Aldebro Iskola at 2/1
Torzsszam: 847746
Adészam: 15847744-1-10

1.12. Kapolnai Tiindérkert Ovoda
Székhely: 3355 Kapolna Rékdczi utca 5
Torzsszam: 648059
Adodszam: 16743069-1-10

1.13. Kapolnai Tiindérkert Bolcsode
Székhely: 3355 Kapolna Rakdczi utca 5
Torzsszam: 847867
Adészam: 15847861-1-10

1.14. Kipolnai Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 3355 Képolna, Kossuth L. u. 12.
Torzsszam: 805652
Adodszam: 15805650-1-10

2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A beszamol¢ elkészitésénél, a szamviteli munka végzésénél a szamviteli térvényben megfogalmazott
alapelvek szerint kell eljarni, ezen alapelveket kell érvényesiteni.



A szamviteli alapelvek a koltségvetési szerv esetében a szamviteli torvényben foglaltakat betartva
specidlisan keriilnek alkalmazasra.

A torvényben leirtakkal, azonos tartalommal érvényesiil

- a valdodisag elve a mérleg adatainak megbizhato, leltarral alatamasztott elkészitésén alapszik. A
konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valosagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiiknek meg kell felelni
a torvényben rogzitett elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak,

- a vilagossag elvének érvényesiilését a beszamolo és annak mellékletei tiszta, vilagos elkészitésével
kell biztositani. A fokonyvi konyvelésnek az analitikus nyilvantartasahoz attekinthetden kell
kapcsolddnia. A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetoen, az allamhaztartas szamvitelérél sz6ld
4/2013. (1. 13.) Korm. rendeletnek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni,

- az egyedi értékelés elve alapjan az eszkozoket és kotelezettséget egyedileg kell értékelni, ugy a
konyvelés soran, mint az éves beszamolo készitésekor. Ennek megfelelden a nyilvantartas is egyedileg
torténik,

- a teljesség elve ugy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi eseményeket a
beszamold fordulonapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. A fokonyvi konyvelésben csak a
pénzforgalmi realizalt gazdasagi események jelennek meg. Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés
naptari évre késziil,

- a lényegesség elve tgy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold kiegészitdé mellékletének
szOoveges indokoldsanal be kell mutatni minden olyan informéciot, koriilményt, amelynek elhagyasa
befolyasolja a koltségvetési gazdalkodasrdl a megbizhato és valos 6sszkép kialakitasat,

- a koltség —haszon 0Osszevetésének elve alkalmazasanil az informéciok hasznositisa és az
eléallitasukkal kapcsolatos kiadasok egybevetélésénél nem lehet figyelembe venni azon informaciok
eloallitasanak kiadasait, melynek szolgaltatasat térvények és Kormanyrendeletek szabalyozzak.

- a vallalkozas folytatasanak elve ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold elkészitésénél
figyelembe kell venni a koltségvetési évben bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is. A
koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtasanak gy kell megjelennie, hogy az biztos alapot
adjon a jovObeni pénziigyi tervezéshez,

- az Osszemérés elvének alkalmazasdhoz mind az alaptevékenységnél, mind a vallalkozasi
tevékenységnél a maradvany (eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany, eredmény) megallapitasakor a
ténylegesen befolyt bevételeket, a pénzforgalom nélkiilli bevételeket €s a targyévben teljesitett
kiadasokat kell figyelembe venni. Ennek megfelelden az iddszak raforditasaként a tényleges
kiadasokat, bevételként a ténylegesen befolyt (beszedett) bevételeket és pénzforgalom nélkiili
bevételeket kell a konyvvitelben elszamolni,

- az Ovatossag elve a vallalkozéasi tevékenység eredményének meghatarozasanal oly modon
érvényesiil, hogy a tevékenységhez kapcsolodo értékesokkenést abban az esetben is el kell szamolni,
ha emiatt a kozponti koltségvetés illetd befizetés szamitasi alapja negativ eldjelii Gsszeget mutat,

-a brutté elszamolas elvét mind az alaptevékenység, mind a vallalkozasi tevékenység konyvviteli
elszamolasanal alkalmazni kell. A tartozasokat és koveteléseket, illetve a bevételeket és kiadasokat
téritményezés cimén egymadssal szemben nem lehet elszamolni, kivéve a fliggo, atfutd, kiegyenlitd
tételeknél, ahol viszont a halmozddas elkeriilése érdekében sziikséges a nettd jellegii rendezés.



- idobeli elhatarolas elve: Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti
¢évet is érintenek, az adott idoszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni,
ahogyan az alapul szolgalo idoszak és az elszamolasi idészak kdzott megoszlik.

3. A koltségvetés osszeallitasaval kapcsolatos feladatok
A koltségvetési tervezés a kovetkezd munkaszakaszokon és feladatokat foglalja magaban

e arendelettervezet elkészitését,

e a Kkoltségvetési rendelet kiemelt eldiranyzatainak lebontasat a végrehajtasér felelds
onkormanyzati személyekre és szervekre,
a kincstari koltségvetés elkészitését,

e azelemi koltségvetés clkészitését.

A Hivatal az intézményekkel tortént egyeztetés alapjan allitja Gssze az elemi koltségvetését. A Hivatal
egyeztetése alapjan alakulnak ki a kiadasi elSiranyzat csoportok, kiemelt el6iranyzatok,
feladatellatashoz sziikséges 1étszam, a sajat bevétel és a koltségvetési timogatéas nagysagrendje.

A szervezet vezetdje dontheti el, hogy a keretszamon beliil milyen tervezési metodikat alkalmaz.

Az eloiranyzatokat az el6z6 évi eredeti eldiranyzat korrekcidja alapjan, vagy az ellatandé feladat
kiadas sziikséglet alapjan kell megallapitani. Ennek megfeleléen valtozhat a tervezés lebonyolitasi
feladata, a megallapitando eldiranyzatok nagysagrendje.

4. A koltségvetési eléiranyzatok évkozi modositasaval kapesolatos feladatok

A feliigyeleti szerv hataskorébe tartozd eldiranyzat-modositasokat az é&llamhaztartasi torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) hatarozza meg. Ezen jogkdrben
tartozo eldiranyzat-modositasoknal a kéltségverési szerveknek az érvényes jogszabalyban foglaltakat
kell betartani.

A kiemelt eldiranyzatok modositasat a képviseld-testiilet rendeletben hatdrozza meg. Ezen beliil a
k6z6s onkormanyzati hivatal, az intézmények atcsoportositast hajthatnak végre.

5. Az eloiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos feladatok

A kiemelt elSiranyzatokon beliil eldiranyzat-felhasznalasi jogkér gyakorlasanal a koltségverési szerv
vezetdjének dontési korébe tartozik, hogy melyik tételnél alkalmazza ezt a lehetdséget.

A koltségvetési szerv a személyi juttatasok, és a munkaaddkat terheld jarulékok esetében a tervezett
eldiranyzatot felhasznalasi jogkdr gyakorlasa alapjan sem teljesitheti tal.

6. A beszamolo tartalmaval, idépontokkal kapcsolatosan jelentkezd
feladatok szabalyozas

A koltségvetési szerv éves beszamolot készit. A koltségvetési szerv éves beszamoldéjanak részéi:
e akoltségvetési jelentés,
e a maradvany kimutatas,
e adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérdl,
e adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett 9sszegeir6l és teljesitésérol,



e az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodd elszamolasok.

A Magyar Allamkincstar (MAK) Heves Megyei Igazgatésaghoz dnkorméanyzati szintli beszamolot az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben (Aht-ban) és az Avr-ben meghatérozott
formaban és tartalommal februar 28-ig kell benyujtani.

A koltségvetés végrehajtasarél szold beszamold (zarszamadas) rendelettervezetét az Aht.-ban
foglaltak, illetve az énkormanyzat SZMSZ-ében meghatarozottak szerint kell képviselo-testiilet elé
terjesztent.

A beszamolo elkészitésével kapcsolatban a Kormanyrendelet az alabbi id6pontokat jeloli meg
kotelezden:

e az éves beszamoldval kapcsolatban a fordulonap december 31., a MAK-hoz valo tovabbitéas
az altaluk meghatarozott idépontban.
o Az éves beszamolorol a képviseld-testiilet rendeletben ugy dont, hogy az legkésébb a
targy évet kovetd év majus 31-ig kihirdetésre keriiljon.

e az id6kozi mérlegjelentést
o = azelsd és a harmadik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kovetd honap 20.
napjaig
o = a masodik és a negyedik negyedévre vonatkozdan a féléves, illetve az éves
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden kell elkésziteni.
o id6kozi koltségvetési jelentést a helyi és a helyi nemzetiségi Onkormanyzatoknak, a
tarsuldsnak, kell készitenilik a k6zponti szervek tajékoztatasara, melyet
a koltségvetési év elsé honapjardl dprilis 20-ig, ezt kivetoen havonta, a tdargyhot
kovetd honap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet
kovetd év februdr 5-éig kell megkiildeni az Igazgatosagnak. A szamviteli politikaban
kell szabalyozni azokat a feladatokat is, amelyeket a beszdmoldk (éves, féléves)
idokozi mérlegjelentés, idokozi koltségvetési jelentés elkészitését megel6zéen a
szamviteli, zarlati feladatoknal (helyesbités, korrekcio) el kell végezni. A feladatok
meghatarozasanal, azok idépontjanak kijelolésénél iigyelni kell arra, hogy ezen
elokészitd  tevékenységek olyan id6pontban  torténjen meg, hogy a
Kormanyrendeletben eldirt kotelezettségek iddben teljesiilhessenek.

Meérlegkészités idopontja (az dllamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
alapjan) a koltségvetési évet kovetd év februdr 28.

7. Immaterialis javak, targyi eszkozok és az iizemeltetésre, kezelésre
atadott, koncesszibba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok iizembe
helyezése, dokumentalasanak szabalyozasa

Az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanynovekedése mas gazdalkodotol, egyéb személytol,
szervezettdl vasarolt, beszerzett, vagy egyéb modon megszerzett (pl: térités nélkiil alvett, kovetelés
fejében atvett, fellelt) eszkdz boviilés eredményeképpen torténhet.

Az allomanyndvekedést kovetben az eszkozt lizembe kell helyezni. Ezen iizembe helyezés
dokumentuma az Uzembe helyezési jegyzokonyv, vagy az Uzembe helyezési okmany (melynek szama
T. 1996/c r.sz. —Pétria Nyomell), mely az alabbi adatokat tartalmazza:

e iktatoszamot,

e az lizembe helyezendd eszk6z pontos megnevezését, azonositd szamat,
e az iizemeltetd megnevezését és cimét,

e az eszkozzel egyiitt izembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét,



az tizembe helyezés idopontjat,

az lizembe helyezéskor sziikséges hatosagi igazolasokat,

az lzembe helyezett eszk6z0k aktivalt értékét,

a tervszerinti értékcsokkenés szamitasanak kezdd idépontjat,
az lizembe helyezésért felelds személy megnevezését.

Az immateriilis javak dokumentalasaért a gazdalkodasi iigyintézo felelés.

8. Immaterialis javak, targyi eszk6zok besorolasa, mindésitése

A koltségvetési szerv feladatkorébe tartozik az eszk6zok besorolasa a befektetett eszk6zok vagy
forgoeszkozok kozé annak figyelembevételével, hogy a szervezet tartosan — egy éven tll — vagy egy
éven beliil hasznalja-e miikodéséhez.

A befektetett eszkdzok kozott csak olyan immaterialis javak és targyi eszk6zoket szabad kimutatni,
amelyeknek rendeltetése, hogy a szervezet tevékenységét tartdsan, legalabb egy éven tul szolgaljak.

Immaterialis javak kozott kell kimutatni az alapitas-atszervezés aktivalt értékét, a kisérleti fejlesztés
aktivalt értékét, a vagyoni értékli jogokat — az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok
kivételével —, a szellemi termékeket, az immaterialis javakra adott el6legeket, tovabba az immaterialis
javak értékhelyesbitését.

Targyi eszk6zok kozott kell kimutatni azokat a hasznalatba vett, lizembe helyezett anyagi eszk6zoket,
(foldteriilet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, épitmény, gép, berendezés és felszerelés,
ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii), amelyek tartdsan szolgaljadk a koltségvetési szerv
tevékenységét.

Az 100.000 Ft egyedi bekeriilési érték alatti (kis értékii) vagyoni értékii jogok, szellemi termékek,
targyi eszk6zok esetében az éven beliil amortizaland6 eszkdzok bekeriilési értékét dologi kiadasként
egy Osszegben lehet elszamolni.

9. Immaterialis javak, targyi eszkozok értékcsokkenésének elszamolasa

Tervszerinti értékcsokkenés leirdsa

Az immaterialis javak, és targyi eszk6zok és az lizemeltetésére, kezelésére atadott, koncesszidba adott,
vagyonkezelésbe vett eszkozok utan negyedévente a Kormaényrendeletben meghatarozott leirasi
kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatanak megfelelden terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.
Az év kozben alloméanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkdzok terv szerinti
értékcsokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételétdl, az izembe helyezésétdl kell elszamolni. Az
Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idopontja az eszkdzok szokasos tevékenység
keretében torténd rendeltetésszeri hasznositasanak kezdd iddpontja.

Az iizembe helyezés dokumentalasaért és nyilvantartas vezetéséért a koltségvetési ligyintézo a felelds.

Az alabbi eszkozok esetében alkalmazando tervszerinti értékcsokkenés leirdsi kulcsai:

e alapitas-atszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 20%
e vagyoni értékii jogok 16%
e szellemi termékek 33%
o ¢piiletek és kapcsolddo vagyoni értékii jogok 2%
e ¢épitmények és kapcsolddo vagyoni értékii jogok 3%
e iiltetvények 10%



o gépek, berend. és felsz., kivéve szamitastechn. €s ligyvitel-techn. eszkdzoket 14,5%
e szamitastechnikai és ligyvitel-technikai eszk6zok 33%
e jarmiivek 20%
e veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek 2%
e banyamivelésre igénybe vett foldteriilet 5%

Amennyiben az eszkoz a koltségvetési szerv gazdalkodasat a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel
torténo leirasi iddszaktdl varhatoan tovabbszolgalja ugy a tervezett hasznalati id6 figyelembevételével
alacsonyabb mértékben is megallapithatd az alkalmazott terv szerinti leirasi kulcs.

Immaterialis javak esetében, ahol a szerzddés mas idtartamot jelol meg, mint a leirasi kulcsok alapjan
szamitott hasznalata, ott a varhatd hasznalati id6t a szerzddés szerint kell meghatarozni, ennek
megfeleloen kell a leirasi kulcsot megallapitani.

(P1: Alapitas- atszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt értéke utdn, mivel az eszkoz 4 évig
hasznalhat6 a tervszerinti leirasi kulcsot 25%-ban, vagyoni értékii jogokon beliil a jatékjog utan, mivel
a szerz6dés szerint a jog 3 évig hasznalhato a terv szerinti leirasi kulcsot 33%-ban hatdrozza meg.)

Nem szamolhatd el értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (kivéve banyamiivelésre, veszélyes hulladék
tarolasara hasznalt) az erdd, az tizembe nem helyezett beruhazasoknal, a teljesen (0-ig) leirt
immaterialis javaknal, targyi eszkozoknél, a képzémiivészeti alkotasoknal, az allami készleteknél,
tartalékoknal, illetve olyan egyéb eszkozoknél amely értékébol hasznalat soran nem veszit.

Terven feliili értékcsokkenési leiras, annak visszairasa

Immaterialis javak, targyi eszkozok, izemeltetésre, kezelésére atadott, koncesszioba adott,
vagyonkezelésbe vett eszk6zok utan az alabbi esetekben terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni,
ha:

e az immateridlis javak, targyi eszk6zok (ide értve a beruhazast is) konyv szerinti (nettd érték)
értéke tartosan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkdzok piaci értéke tartosan lecsokken,
mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz feleslegessé valt, vagy megrongalddas,
megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato,
illetve hasznéalhatatlan,

e a vagyoni értékil jog a szerz6dés mddosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalain nem
érvényesithetok Amennyiben a koltségvetési szerv Ggy dont, hogy az immaterialis javakat,
targyi eszkozoket a tervszerinti értékcsokkenési kulcsok alapjan szamitott tényleges id6tartam
alatt hasznalni fogja, akkor piaci érték valtozas miatt terven feliili értékcsokkenést nem kell
elszamolnia, kivéve az dnkormanyzati térzsvagyon kdrében nem tartozo ingatlanokat.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasakor az eszk6z konyv szerinti értékét olyan mértékben kell
csokkenteni, hogy az a beszamold készitésekor érvényes piaci értékén szerepeljen. Ha a terven feliil
értékcsokkenést haszndlhatatlansdg vagy készlet kozé atsorolas miatt kell elszamolni, tgy ezt
kovetden a ténylegesen leirt eszkozt az allomanybol ki kell vezetni.

Amennyiben a terven feliil értékcsokkenés elszamoléasa a konyvszerinti érték és a piaci kiilonbozet
miatt tortént, és a kovetkezd évben, a konyv szerinti érték (netto) alacsonyabb, mint a piaci érték, tgy
ezen a jogcimen elszamolt terven feliili értékcsokkenést a piaci értékig, legfeljebb a korabban leirt
Osszeghatarig vissza kell irni.

10. Ertékvesztés elszamolas, annak visszairasa

Amennyiben a koltségvetési szerv egyes eszkozeinél a piaci érték tartdsan és jelentdsen alacsonyabb,
mint a konyvszerinti érték, ugy a kiilonbozetet értékvesztésként kell elszamolni.



Ertékvesztés szamolando el:
e beruhdzasoknal és egyéb cimen adott ellegnél,
tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél
tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal,
tartésan adott kélesonoknél,
egyéb hosszu lejaratu kotelezettségeknél,
vasarolt készleteknél,
sajat eldallitasu készleteknél, rovid lejarati timogatasi kolesonoknél,
koveteléseknél,
forgatasi céllal vasarolt értékpapiroknal.

Beruhazasra adott és egyéb elélegnél abban az esetben szdmolandd el értékvesztés, ha annak
teljesitése (elszamolasa) egyaltalan nem, vagy csak részben torténik meg.

Tulajdoni részesedést jelenté értékpapirnal, tézsdei fogalomban megjelend részesedések esetében
az arfolyam csokkenése alapjan, tézsdei forgalomban nem 1évé részesedések esetében akkor
szamolandé el értékvesztés, ha a részesedést kibocsatd vallalkozas sajat tokéje a jegyzett tokéhez
viszonyitva csokken.

Tartésan adott kolesonoknél, egyéb hosszulejarati koveteléseknél a koleson, a  kovetelés
visszafizetése az adds fizetési kézsége eredményeképpen bizonytalanna valik.

Vasarolt készleteknél a beszerzési érték alacsonyabb, mint a raktaron lévo készlet nyilvantartas
szerinti értéke, sajat eloallitasu készlet esetében az ujraeldallitas koltsége kisebb, mint a raktaron
készlet értéke, illetve ha a raktaron 1évo készlet a szabvanyi eldirasoknak nem felel meg, eredeti
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, megrongalddott, értékesitése kétségessé valt,
feleslegessé valt.

Rovid lejarati taAmogatasi kélcson esetében a koleson visszafizetése idoben nem tortént meg, a
visszafizetés bizonytalanna valt.

Kovetelések (adosok, vevok, munkavallalokkal szembeni, egyéb) esetében a kovetelés
megfizetésének hatarideje lejart, a kovetelés bizonytalanna valt.

A koveteléseket az  értékelési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell egyedileg
koveteléstipusonként értékelni.

Az eszkdzoket és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban rogzitett személyes egyeztetés
sziikséges, ha a kovetelések illetve kotelezettségek allomanya jelentds dsszegi. A koltségvetési szerv
jelentds Osszegiinek kell tekinteni pl: az 500.000 Ft egyedi érték feletti kovetelések illetve
kotelezettségek allomanyat.

Behajtatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként a
sajat tokével szemben le kell irni.

Beruhazasra adott és egyéb eldlegnél, tartosan adott kdlesonnél, egyéb hosszulejarata kovetelésnél,
rovidlejarati tamogatasi kolesonnél, kovetelésnél az értékvesztés akkor tekinthetd tartosnak, ha az
eloirt teljesités idépontjatdl félévet meghaladéan nem rendezddétt, nem keriilt elszamolasra az eléleg,
a kolcson, a kovetelés.

Tulajdoni részesedést jelentd-, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetében az értékvesztés
akkor tekinthetd tartosnak, ha a befektetett pénziigyi eszkozok arfolyama egy évet meghaladdan a
vasarlaskori arfolyam alatt marad.



10

Amennyiben a beruhazasra és egyéb cimen adott el6legnél, tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél,
tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal, tartosan adott kolcsonnél, egyéb hosszilejarath
kovetelésnél, véasarolt készletnél, rovid lejarati tamogatasi kolesonnél, koveteléseknél forgatasi céllal
vasarolt értékpapirnal az értékvesztés feltételei csak részben, vagy egyaltalan nem allnak fenn, Ggy az
elszamolt értékvesztést legfeljebb az elszamolas Gsszegéig vissza kell irni.

Forgatasi céllal vasarolt értékpapir esetében az értékvesztés akkor tekinthetd tartosnak, ha az
értékpapir arfolyama egy évet meghaladéan folyamatosan csokken, abban az esetben is, ha a
koltségvetési szerv az értékpapirt éven beliil vasarolta.

Jelends Osszegiinek akkor tekintheté az értékvesztés, ha annak aranya a tartossag id@szaka alatt
meghaladja a nyilvantartas szerinti érték 20 %-at.

Tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, hitelviszonyt megtestesitd egy évnél hosszabb lejarati
értékpapiroknal ugy a befektetett, mint a forgéeszkdzok tekintetében, tovabba a készleteknél jelentds
Osszegnek tekinthetd, ha a konyv szerinti érték és a piaci érték kozotti kiilonbozet a 20 %-ot, vagy a
100.000 Ft-ot meghaladja.

Ha a vevokkel, addsokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kovetelések
értékvesztése a 20 %-ot, vagy a 100.000 Ft-ot meghaladja, Ggy jelentds 6sszegnek tekinthetd.

11. Ertékhelyesbités, annak médositasa

Amennyiben a koltségvetési szerv tevékenységét tartosan szolgald vagyoni értéki jog, szellemi
termék, ingatlan, gép, berendezés, felszerelés, jarmii, tulajdon részesedést jelentd befektetés piaci
értéke jelentdsen és tartdsan meghaladja az adott eszkdznek az elszamolt terven feliili értékcsdkkenés,
értékvesztés visszairasa utdni konyv szerinti értéket, gy a kiilonbozetet az eszkozok kozott
értékhelyesbitésként, a sajat tokén beliil értékelési tartalékként lehet kimutatni.

Az értékhelyesbitéssel novelt eszkozt évente értékelni kell, az esetleges moddositast leltarral kell
alatamasztani. Ha az 0j érték az el6z6 évi értéket meghaladja, ugy az értékelési tartalékkal szemben
novelni kell az értékhelyesbitést. Ha az 0j érték alacsonyabb, mint az el6z6 évi érték, ugy az
értékhelyesbitést a kimutatott értékhelyesbités Gsszegéig csokkenteni kell.

Az értékhelyesbités megallapitasanak, elszamolasanak szabalyszeriiségét a konyvvizsgald a kotelezd
konyvvizsgalat keretében ellendrzi.

Az értékhelyesbités nagysaganak megallapitasanal az értékhelyesbités akkor tekinthetd tartosnak, ha
az immaterialis joszag, targyi eszkoz, tulajdoni részesedést jelentd értékpapir piaci értéke egy évet
meghaladdan emelkedik.

Az értékhelyesbités Osszege akkor tekinthetd jelentos Osszegilinek, ha annak aranya a tartossag
idoszaka alatt meghaladja a nyilvantartasi érték 20 %-at.

Tulajdoni részesedés esetén jelentds dsszegiinek tekinthetd a 20 %-on feliili értékndvekedés illetve ha
az értéknovekedés Gsszege a 100.000 Ft-ot meghaladja.

12. Mit tekintiink lényegesnek, nem lényegesnek, tovabba jelentos
Osszegiinek, nem jelentos dsszegiinek az alabbiak megitélésénél

- A megbizhatdé és valds Osszkép kialakitasat befolyasold informaciok tekintetében a
koltségvetési szerv lényegesnek tekinti azt, hogy az informacié tartalmazza a koltségvetési
szerv vagyoni, pénziigyi helyzetét.

Nem tekinthetdek Iényeges informacionak azok az adatok, amelyeknek nincs hatasa a
gazdalkodo szerv megitélésében.
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A megbizhatd és valos képet lényegesen befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a hiba
megallapitasanak évét megelézé év mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok egyiittes
érteke legalabb 10 %-kal n6 vagy csokken.

A mérleg valddisaganak megallapitasanal jelentds Gsszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak
évében az ellendrzések soran megallapitott hibak, hibahatarok sajat toke és tartalékot néveld-
csokkentd értékének egyiittes Osszege meghaladja az ellendrzott mérlegfoosszeg 2 %-at,
illetve ha a mérlegfoosszeg 2 %-a meghaladja a 100 millié Ft-ot, akkor 100 millié Ft.
Amennyiben a hiba mértéke az el6z6 mértékhatarokat nem haladja meg, gy nem tekinthetd
jelentds Osszegli hibanak.

A kis értéki targyi eszkozok, vagyoni értéki jogok és szellemi termékek mindsitésénél abbol
a szempontbdl, hogy éven beliil elhasznalodnak, vagy éven tul elhasznalédnak mindsiti a
szervezet, lényeges szempontnak tekinthetjiik, hogy melyik elszamolasi rendszernél biztositott
jobban a tulajdon védelme a nyilvantartds zartabb rendszere mellett. A dontésnél nem
tekintjiik lényegesnek az eszkoz egyedi beszerzési értékét.

Jelentds Osszegnek tekintjilk viszont, ha az eszkdz egyedi beszerzési értéke meghaladja a
100.000 Ft-ot, nem tekintjiik jelentds Gsszegnek, ha az eszkdz egyedi értéke nem éri el ezt az
Osszeget.

Az élelmiszer raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal lényeges
szempontnak kell tekinteni azt a tényezot, hogy a kompenzalando készletek, felhasznalasa
azonos célu, 1igy a raktari bevételezésnél, kiadasnal felhasznalasnal, leltarozasnal
Osszetéveszthetden, természetesen a kompenzalas azonos mennyiségére terjed ki.

Nem tekintheté lényeges szempontnak az a tényezd, hogy a kompenzalandé anyagok
mindegyike vasarolt készlet, vagy azonos termékcsoportba tartozik.

A kalo elszdmolasanal lényeges szempontnak kell tekinteni, hogy a készletféleség
megromolhat, mennyisége cs6kkenhet, hasznalhatatlanna valhat.

Nem tekinthetd lényeges szempontnak az a tényezd, ha a készlet folyadék, zoldség vagy
gylimolcs. Ezek az ismérvek ugyanis nem feltétleniil eredményeznek fogyast,
mennyiségcsokkenést, hasznalhatatlanna valast.

Az élelmiszer raktari készlet leltarozasa soran a kompenzalasnal, kalé elszamolasnal jelentos
Osszegnek kell mindsiteni egy-egy készletcsoporton beliil, ha annak aranya a készletcsoport 5
%-at meghaladja. Nem kell jelentds 6sszegnek tekinteni, ha a készletcsoporton a kompenzalas,
kalo elszamolas egyiittes 6sszege nem haladja meg a készletcsoport értékének 5 %-at.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni,
hogy az immaterialis j0szag, ingatlan, gép, berendezés, jarmii tizemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszk6z a mérlegben a valds hasznalatnak megfelel6
értéken keriiljon bemutatasra. Amennyiben ezen érték megallapitasara a terv szerint elszamolt
értékcesokkenés nem alkalmas, ugy terven feliili értékcsékkenést kell elszamolni.

Nem tekinthetd Iényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatasat a fizikai elhasznalddas,
az erkolcsi elavulds, a piaci érték, vagy hasznélati jog id6tartama eredményezi, ezek a
lényeges szempontot figyelembe véve lényegtelen szempontnak tekinthet6ek.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanal jelentds aranyt jelent, ha a terven feliili
értékesokkenés az évi terv szerinti értékcsokkenés mértékét meghaladja, vagy eléri a 100.000
Ft-ot. Nem tekinthetd jelentds Osszegnek, ha a terven feliili értékcsdkkenés az évi terv szerinti
értékcsokkenés mértékét nem éri el, vagy nem haladja meg a 100.000 Ft-ot.

Az eldlegek, vasarolt készletek, hosszii lejarata, rovid lejarata kovetelések, kolcsonok,
tulajdonviszonyt jelentd értékpapirok, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok, forgatasi céla
értékpapirok értékveszésének elszamoldsanal lényeges szempontnak kell tekinteni azt a
tényezot, hogy a kolesonok, eldlegek, kovetelések visszafizetése, elszamolasa bizonytalanna
valtak, a vasarolt készletek nyilvantartasi értéke, hasznalhatdsaga csokkent, a tulajdonviszonyt
jelentd, hitelviszonyt megtestesitd, forgatasi célu értékpapirok a koltségvetési szerv altal
nyilvantartott értéken nem értékesithetdek.
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Nem tekinthetd lényeges szempontnak. ha a fent felsorolt eszk6zok értéke, megitélése
valtozik, de nem alland¢ jelleggel.

Az értékvesztés elszamoldsanal jelentés Osszegnek tekinthetd, ha az eszkozok értéke,
hasznositasa, hasznalhatosaga meghaladja a nyilvantartasi érték 20 %at.

Tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, hitelviszonyt megtestesitd egy évnél hosszabb
lejarata értékpapiroknal ugy a befektetett, mint a fogdeszk6zok tekintetében, tovabba a
készleteknél jelentds Osszegnek tekinthetd, ha a kdnyv szerinti érték és a piaci érték kozotti
kiilonbozet a 20 %-ot vagy a 100.000 Ft-ot meghaladja.

Vevokkel, addsokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kovetelések
értékvesztése a 20 %-ot, vagy a 100.000 Ft-ot meghaladja, ugy jelentds 6sszegiinek tekinthetd.
Nem tekinthetd jelentds dsszegnek, ha ennek mértéke nem haladja meg a 20 %-ot, illetve az
elébbi értékhatarokat nem éri el.

A vagyoni értékl jogok, szellemi termékek, ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések,
Jarmivek, tizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkdz
tulajdoni részesedést jelentd befektetés piaci értéken torténd értékelésénél lényeges
szempontnak szamit, ha ezen eszk6zok forgalomképesek, a piacon valé megjelenésiik
folyamatos, ezért fontos, hogy a nyilvantartasi érték mindenkor fejezze ki a piaci értéket.

Nem tekinthetd Iényeges szempontnak a fogalomkeéptelenség és korlatozott forgalomképesség.
A felsorolt eszk6zok piaci értéken torténd értékelésénél jelentd Gsszegnek szamit, ha a piaci
érték, a nyilvantartasi értéket 20 %-kal meghaladja.

Tulajdoni részesedés esetén jelentds Osszegiinek tekinthetd a 20 %-on feliili értékndvekedés,
illetve ha az értékndvekedés sszege a 100.000 Ft-ot meghaladja.

Nem tekinthetd jelentds Osszegnek, ha a piaci érték a nyilvantartasi értéket 20 %-ot el nem
éréen haladja meg.

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idopontjaban — a rendelkezésre alldé informaciok
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z6k meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatoan realizdlhaté értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke
valoszintisithetden nem jelent6s. Nem jelentés a maradvanyérték, ha az eszkoz csak eredeti
rendeltetésérél megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az
eszkoz varhatdan nem lesz értékesithetd. Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a
maradvanyérték minden esetben nulla forint.

A maradvanyérték megallapitasanal figyelembe kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni.”

Kivételes nagysagu, vagy eléfordulasi bevételnek tekintjiikk a kovetkezo jogcimen megjelend
bevételeket:

Felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb felhalmozasi céli
tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és a B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozok (923.)

Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilo eszk6zok piaci — illetve
Jjogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9242.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti —
értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak létesito
okiratban meghatarozott érték s a konyv szerinti érték kozott realizalt nyereség (ha a létesitd
okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a kdnyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kételezettség (9244.)
Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés, vagy a megsziint tartds
részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke nyereségjellegii
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kiilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti értéke nagyobb, mint a bevont, vagy
megsziint tartos részesedés konyv szerinti értéke) (9321., 9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos részesedések
(9323.,9324))

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok (9331.)
Ajandékkeént, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkozok kozott
kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg fo6sszeg 2%-at,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 100 millié Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy elofordulasi bevételnek kell tekinteni.

- Kivételes nagysagl, vagy elofordulasi koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:
Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiil6 eszk6zok nyilvantartasi
értéke (8434.)
A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartas szerinti (kdnyv szerinti) értékének
€s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilsnbozetét, amennyiben a nyilvéantartas
szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)
Behajthatatlannak nem mindsiilo, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke (8435.)
Tartozas atvallaldas sordan — ellentételezés nélkiill — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti Gsszege a tartozast atvallalonal (8435.)
Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés, vagy a megsziint tartds
részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke raforditas jellegii
(veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)
Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)
Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok (8521.)
Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2%-at,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 100 millié Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

13. A Kkoltségvetési szerv és az onalloan miitkodé Kkoltségvetési szerv
konyvvezetési kotelezettségének szabalyozasa

Az 6nalldan miikodo koltségvetési szervek g gazdalkodasi feladatainak lebonyolitasat a Hivatal végzi. A
koltségvetési szervek (Képolnai Tiindérkert Ovoda, Képolnai Tiindérkert Bolcséde, Mosolygos
Aranyfiirt Ovoda, Aldebroi Kiralylanyok, Kiralyfiak Csaladi Bolcsoéde és Aldebré-Tofalu Kozos
Konyha) 6nallé bankszamlaval rendelkeznek az 1. pontban foglaltak szerint. Az 6nalldan miik6do
koltségvetési szerv €s a Hivatal kozotti egyiittmiikddést munkamegosztasi megallapodas rogziti.

14. Kiadasok és bevételek konyvviteli elszamolasanak szabalyozasa

A Hivatal a tevékenysége soran eloforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetre kihatd gazdasagi
eseményeirdl a kettés konyvvitel rendszerében az ASP konyveld programban nyilvantartast vezet,
amelyet a koltségvetési év végével lezar A bevételek és a kiadasok vonatkozasiban a gazdasagi
eseményeket kozgazdasagi osztalyozas szerint, ¢és funkcionalisan (kormdnyzati funkciéra,
szakfeladatra) is konyveli.

A Hivatal az 1. pontban felsorolt intézmények gazdasagi eseményeit elkiilonitetten konyveli.

15. Az értékpapirok, részesedések pénziigyi befektetésként, illetve
forgoeszkozként torténo szambavétele
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Befektetett pénziigyi eszk6zok kozott a részesedéseket és az értékpapirokat akkor kell nyilvantartani,
ha annak lejarata, bevaltasa vasarlastol szamitott egy évet meghaladdan fog varhatéan megtorténni.
Ennek alapjan a befektetés tartos, egy évet meghaladé idoszakra szdl.

Forgatasi célu értékpapirok, részesedések atmeneti, nem tartds befektetésként vasarolt eszkozok,
amelyek értékesitése, bevaltasa egy éven beliil megtorténik.

16. Altalanos kiadasok megosztasi médszerei

A kiadasok felmeriilésekor a funkcionalis osztalyozas szerinti konyvelés keretén beliill azokat a
kiadasokat, amelyek egyértelmiien kormdnyzati funkciora, szakfeladatra elszamolhatok, azokat a 7.
Tevékenységek kiadasi eldiranyzata ¢és elOiranyzat teljesitése szamlaosztalyban, amelyek
egyértelmiien nem szamolhatéak el a 6. Kozvetett (altalanos) kiaddsok szamlaosztalyba kell
elszamolni. A 6. szamlaosztalyban elszamolt ,altalanos” kiadasok olyanok, amelyeknek a
szakfeladatra juto hanyada a felmertiléskor nem hatarozhaté meg.

A kiadasok meghatarozasanal torekedni kell arra, hogy mind kevesebb legyen azon kiadasok kore,
amelyeket elsddlegesen a 6-os szamlaosztalyba lehet elszamolni. Ebben a szamlaosztalyban felmeriil6
kiadasokat szakfeladatra naturalis mutatok alapjan kell elszamolni.

A 6. szamlaosztilyba az altalanos kiadasok kozott kell kKimutatni:
- Aldebr6- Tofalu K6zos Konyha élelmezéssel osszefiliggd altalanos kiadasait

A 6. szamlaosztaly kiadasait naturalis mutatok alapjan negyedévenként (kivéve az 1. negyedévet) kell
felosztani és a megfeleld szakfeladatra atkonyvelni.

Elelmezési tevékenység kiadasaként kell elszamolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak Gsszes
személyi kiadasait jarulékaval egyiitt, a teljes élelmezési nyersanyag felhasznalast, a tisztitd és takaritd
anyagok felhasznalasat, a helyiségek ¢€s berendezések karbantartasi kiadasait, az igénybe vett
szolgaltatasokat.

Az 6sszegyljtott kiadasokat fel kell osztani vetitési alap segitségével. A Hivatala vetitési alapként az
élelmezési napok szamat alkalmazza.

17. A szamviteli politika mellékletét képezo szabalyzatok

e Eszk6z0k ¢és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata.
o Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
e Onkodltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat

Z.aro rendelkezés

A Szamviteli politikaban foglalt eldirasok az Onkormanyzat szervezeténél valamennyi érintett
személyre vonatkoznak. A szamviteli politika kialakitasaért, végrehajtasaért a koltségvetési szerv
vezetdje, a hivatal esetében a jegyzd a felelds. E feleldsség azonban nem mentesiti a koltségvetési
szerv pénziigyi ligyintézdit a szamviteli politikaval kapcsolatos feladat-ellatasi kotelezettségiik alol.

A Szamviteli politika 2024. december 02-an 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Hivatal
korabbi Szamviteli politikaja.

A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy a Szamviteli politikaban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat ... mellékletében szerepldé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

A szabalyzatot modositani kell olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat eldirasait, valamint ha az Onkormanyzat/Nemzetiségi Snkormdanyzat/Tarsulas/koltségvetési
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szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt. A modositasokat az ok
felmeriilésétol szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért  a  jegyzo felel6s az  Onkormanyzat/Nemzetiségi
onkormanyzat/Tarsulas/koltségvetési szerv vonatkozasaban.

Kapolna, 2024. december 02.

dr ’4recz Kalman S/

polgarmesfeg
Kago«h‘?afKozség; =
‘Onkormanyzat'))

Alde oKozsegl
Onkormanyzat, s

Juhész J
elnok &,
Aldebro KozsegNemet

Barathné Nemeth Evi

Antalné Gorgely Beata

léOnyhavezetor igazgatd
Aldebro- Tofalu Kozos Konyha Mosolygos Aranyfiirt Ovoda
%
YemiolkeAre L ete fe { F )
Kecskésné Kerékgyartd A[hdrea Farkas Agnes
igazgato bolesddevezetd

Kapolnai Tiindérkert Ovoda Kapolnai Tiindérkert Bolcsode






